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!=! e"ldsf $ 

!=@ cWoog k|ltj]bgsf] p2]Zo % 

!=# ;Dkfbg ul/Psf] ljlw / k|lqmof % 

!=$ cWoogsf ;Ldfx? ^ 

!=% cWoogstf{sf] kl/ro ^ 

 

 

 

@=! eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] ;+lIfKt kl/ro & 

@=@ hg;+Vof, 3/kl/jf/ tyf hfthflt * 

@=# z}lIfs l:ylt / ;fIf/tf   * 

@=$ gu/kflnsfsf k|fyldstf tyf nIox? * 

@=% k|d'v sfo{qmd tyf cfof]hgfx?  ( 

@=^ gu/n] lnPsf] k|d'v /fhZj gLlt !) 

@=& gu/kflnsfsf] jt{dfg ;+u7g ;+/rgf !)–!! 

@=* gu/kflnsfsf] cfly{s ;+efjgf  !@ 

@=( jt{dfg kl/rflnt /fhZj >f]t   !@–!# 

@=!) gu/kflnsfsf] cfo Joo l:ylt !$ 

@=!! gu/kflnsfdf sfo{/t sd{rf/L tx / ;+Vof  !% 

@=!@ gu/kflnsfsf] sfd, st{Jo / clwsf/ !%–!^ 

 

 

 

#=! sfo{ If]q / sfo{ ljj/0fsf] ljZn]if0f !&–$@ 

#=@ sfo{jf]em ljZn]if0f $#–$% 
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#=# ;+u7g ;+/rgf / sfo{ljj/0f $^ 

#=$ gu/kflnsfsf] k|:tfljt ;+u7g ;+/rgf $& 

#=% j8f sfof{nosf] ;+u7g ;+/rgf $* 

#=^ gofF ;+u7g 9fFrf adf]lhd k|:tfljt hgzlQm ljj/0f $*–%& 

#=& cfly{s bfloTjsf] cfFsng %&–%( 

  

$=! sfof{Gjog ;DjGwL gLlt Pj+ sfo{of]hgf  ^)–^! 

$=@ ;]jf k|jfxsf] ;'b[l9s/0f / ;+:yfut Ifdtf ljsf;sf nflu ug{'kg]{ sfo{x? ^@ 

$=# ;+/rgf sfof{Gjogdf Wofg lbg'kg]{ cGo ljifox? ^@–^# 

   

 cg';"rL ! sfo{ ljj/0fx? ^$–(# 

 cg';"rL @ कार्य सम्पादन मलुर्ाांकन नमनूा ढााँचा ($ 

 cg';"rL # वडा सचचवको लाचि तर्ार िररएको नमनूा कार्य सम्पादन मलुर्ाकां न ढााँचा (%–!)# 

 अनसुचूी ४  प्रचतवेदन उपर निरपाचलकाले िरेको प्रचतकृर्ा कार्ायन्वर्न िररएको  फारम  !)$–!)& 

 अनसुचुी ५ ;Gbe{ ;fdfu|Lx? !)* 
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:yfgLo g]t[Tjsf] ljsf; u/L hgtfsf cfjZostf / hghLjgnfO{ ;sf/fTds c;/ kfg{] 

ljsf; cfof]hgfx?sf] lg0f{o ug{ ;Sg] u/L :yfgLo :jfoQ zf;g k4ltsf] ljsf;sf nflu :yfgLo 

lgsfox?sf] u7g x'g] k|fjwfg cg';f/ :yfgLo :jfoQ zf;g P]g,@)%% cg';f/ :yfgLo lgsfosf] 

?kdf ljleGg gu/kflnsfsf] Joj:yf ePsf]df To; kZrft o; k4ltnfO{ cem z;Qm / lhDd]jf/o'Qm 

agfpg g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ df ;fljssf :yfgLo lgsfonfO{ :yfgLo txdf ?kfGt/0f u/L :yfgLo 

;/sf/sf] ?kdf Joj:yf ul/Psf] 5 . ctM g]kfnsf] ;+ljwfg adflhd ;+3, k|b]z / :yfgLo ;/sf/ 

u7g eO{ hg;xefuLtf, pQ/bfloTj, kf/blz{tf h:tf kIfnfO{ ;'lglZrt ub{} ;'ne / u'0f:tl/o ;]jf 

k|bfg ug{ sfg"gL /fHo / lbuf] ljsf;sf] cjwf/0ff cg'?k ;dfhjfb pGd'v ;+3Lo nf]stflGqs 

u0ftGqfTds zf;g k|0ffnLnfO{ :yfgLo txb]lv g} ;'b[9, k|j4{g / :yfgLo g]t[Tj ljsf; ug{] p2]Zon] 

ToxfF cfjZos kg{] ljwfosL, sfo{sf/L0fL / Goflos sfo{nfO{ ;+:yfut ug{ :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, 

@)&$ sfof{Gjogdf cfO{;s]sf] 5 .  

:yfgLo ;/sf/sf ?kdf ca gu/kflnsfn] ljs]Gb|Ls/0fsf] dfWodaf6 ;fj{ef}d ;DkGg 

hgtfnfO{ zf;g k|s[ofdf cflwsf/Ls dfqfdf ;xeflutf u/fO{ nf]stGqsf nfex?nfO{ pkef]u u/fpg], 

cfkm\gf] If]qsf >f]t ;fwg kl/rfng u/L ljsf;sf ultljwLx? ;+rfng ug{], ;fdflhs ;dfgtfsf 

nflu cflbjf;L, hghflt, blnt / cGo k5f8L k/]sf ju{sf nflu pkof]uL x'g] of]hgf th"{df, ;+rfng 

/ lhDd]jf/L axg u/fO{ hjfkmb]xL axg ug{ ;Sg] u/L :yfgLo ;/sf/x?sf] ;+:yfut ljsf; ug{] sfo{df 

cuf8L a9fpg] x'g]5 . ctM o:tf] b'/ufdL c;/ k|efj Go'g ug{sf nflu :yfgLo ;/sf/x?sf] ;+u7g 

;+/rgf nufot dfgj >f]tsf] ;d]t plrt ljZn]if0f u/L Joj:yf ug{ cfjZos b]lvPsf] 5 .  

g]kfnsf] ;+ljwfgn] ;+3Lo nf]stfGqLs u0ftGqfTds 9fFrfdf /fHosf] k'g{;+/rgf ug{'sf ;fy} 

hgk|ltgLlwd'ns :yfgLo txnfO{ :yfgLo ;/sf/sf] dfGotf k|bfg u/]sf] 5 . cfkm\gf] clwsf/ If]q 

leqsf] ljifodf sfg"g lgdf{0f, of]hgf tyf ah]6 th'{df / sfof{Gjog,ljlQo Joj:yfkg,Goflos clwsf/ 

If]qsf] k|of]u tyf cfwf/e't ef}lts k'jf{wf/sf] lgdf{0fsf If]qdf :yfgLo txn] lhDd]jf/L / s'zntfk"j{s 

sfo{;Dkfbg ug{ kfpg] cj;/sf] lgdf{0f ePsf] 5 .  ;fy} :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ adf]lhd 

ufFpkflnsf tyf gu/kflnsfsf] d'Vo–d'Vo sfd st{Jo / clwsf/x? klg lj:t[t ?kdf tf]lsPsf] 5 . 

g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ sf] cg';"lr * sf Psn clwsf/ / s]lx If]qdf tLg} txsf] ;femf clwsf/x? 

:yfgLo ;/sf/sf] sfo{;"rLsf] ?kdf ;'lglZrt ul/Psf] 5 . 

:yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$ n] :yfgLo txsf] ;]jfsf] u7g, ;+rfng, Joj:yfkg, 

;]jfsf] zt{ tyf ;'ljwf ;DaGwL cfwf/e't l;4fGt / dfkb08 ;+3Lo sfg"g adf]lhd x'g] Joj:yf u/]sf] 

5 . o; cg';f/ ufFpkflnsf tyf gu/kflnsfsf] sfo{jf]em, /fhZj Ifdtf, vr{sf] cfsf/, :yfgLo 

cfjZostf / ljlzi6tf ;d]tnfO{ Wofgdf /fvL sd{rf/L ;dfof]hg ul/;s]sf] cj:yf  5 . ca :yfgLo 

txn] ;+u7g tyf Joj:yfkg ;j{]If0f u/fO{ To;sf cfwf/df ufFpkflnsf tyf gu/kflnsfdf ljifout 
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zfvf÷pkzfvfx? /x]sf] ;+u7g ;+/rgf lgdf{0f tyf kl/dfh{g ug{'kg{] / cfwf/e't :yfoL k|sf/sf] 

sfdsf nflu cfjZos kg{] tyf ;]jfs/f/af6 lnOg] sd{rf/Lsf] b/jGbL k|:tfj tof/ ug'{kg{] 5 . ;fy} 

sd{rf/Lsf] b/aGbL k|:tfj tof/ ubf{ ;f] ;+u ;DaGwLt ;]jf ;'ljwfsf nflu nfUg] vr{ / vr{ Joxf]g{] 

>f]t ;d]tsf] ljZn]if0f u/L vr{ ;'lglZrt ug'{kg{] Joj:yf /x]sf] 5 . o;} ;Gb{edf eLd]Zj/ 

gu/kflnsfsf] cfJxfg cg';f/ gu/kflnsfsf] ;+u7g tyf Joj:yfkg ;j{]If0f u/L ToxfF gu/kflnsfdf 

cfjZos kg{] ;+u7g :j?k / sd{rf/L b/jGbLsf] ljZn]if0f ;lxt ;du| Joj:yfkgsf kIfdf k|ltj]bg 

k|:t't ul/Psf] 5 .  

eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] ;+u7gfTds :j?ksf] cWoog tyf k'g/fjnf]sg u/L kl/jlt{g ;Gb{edf 

gu/kflnsfsf] e"ldsfnfO{ k|efjsf/L agfpg pko'Qm ;+u7gfTds ;+/rgf, Joj:yfklso k4lt / 

hgzlQmsf] k|If]k0f ug'{ o; cWoogsf] d'Vo p2]Zo /x]sf] 5 . o; cWoogsf] p2]Zox? o; k|sf/ 

/x]sf 5g\ .  

 ;+3Lo ;+/rgfdf uPkl5sf] cj:yfsf] ;Djf]wg u/L sd{rf/L ;dfof]hg P]g, @)&% sf] bkmf # 

sf] pkbkmf !) adf]lhd :yfgLo txn] cfjZostf cg';f/ gu/sfo{kflnsf sfof{nosf] ;+u7g 

;+/rgf / b/jGbL kl/dfh{g ug{ ;Sg] Joj:yfnfO{ cfTd;ft u/L gu/sf] cfjZostf k'/f ug{ 

:yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]gsf] bkmf !! sf] -ª_ sf] -$_ cg';f/ :yfgLo sfg"g adf]lhd 

;+u7g tyf Joj:yfkg ;e]{If0f u/L ;+u7g ;+/rgf tyf b/jGbL lgwf{/0f ug{] .  

 gu/kflnsfsf] pb]Zo k|flKtsf nflu cfjZostf / sfo{jf]em cg';f/ tfbfTDotf x'g] vfnsf] 

pko'Qm cfsf/sf] ;+u7g ;+/rgf tof/ ug]{ .  

 ;]jf ljt/0fsf nflu ;fwgsf] kl/rfng a9fpg, ;]jf k|jfx ;xh u/fpg] u/L o;df 

k|efjsfl/tf Nofpg] vfnsf] hgzlQmsf] vfsf tof/ ug]{ .  

 

 

o; cWoog sfo{df lgDg ;}4flGts ljlw / k|lqmof cjnDag ul/Psf] lyof] .  

 :ynut cjnf]sg ;lxt ;xeflutfd"ns tj/jf6 gu/kflnsfsf hgk|ltlglwx? / 

sd{rf/Lx?;Fu 5nkmn tyf cGt/lqmof ul/Psf]  

 ;+u7g tyf Joj:yfkg ;j]{If0fsf ljlwx?sf] ;}2flGts kIfx?sf] cWoog ul/Psf] 

 ljBdfg cj:yfsf] n]vfhf]vf ul/Psf] 

 vf; vfsfdf /xL ;"rgf ;+sng / cj:yfsf] ljZn]if0f ul/Psf] 

 ;"rgf tyf hfgsf/Lsf] ljZn]if0f / gu/kflnsfsf] sfo{If]q cg';f/ ;+/rgf Pj+ cGo 

sfo{ljj/0fsf] d:of}bf tof/ ul/Psf] 

 ;]jf k|jfxsf] l;4fGt cg';f/ P]g, lgod / ljlgoddf cfwfl/t eO{ :yfgLo hgtfnfO{ 

k|efjsf/L ;]jf k|jfx x'g] pkfo klxrfg ul/Psf]  

 d:of}bf tof/ u/L ;f] pk/ gu/kflnsfsf] k[i7kf]if0f k|fKt ul/Psf] / ;f] sf] cfwf/df clGtd 

k|ltj]bg tof/ u/L k]z ul/Psf] 
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o; ;+u7g tyf Joj:yfkg cWoogsf ;Ldfx? lgDgfg';f/ /x]sf5g\ .  

 gu/kflnsfsf] sfo{If]q ;+ljwfgsf] cg';"rL, :yfgLo ;/sf/ ;~rfng P]g / g]kfn ;/sf/åf/f 

:jLs[t ;femf clwsf/ ;DjGwL sfo{ lj:t[lts/0f vfFsfdf cfwfl/t eO{ laZn]if0f ePsf] 5 . 

 gu/kflnsfn] xfn ;Dkfbg ul//x]sf] sfo{ / cg'e"t u/]sf] sfo{jf]emsf] cj:yfnfO{ vf; ?kdf 

Wofg lbg vf]lhPsf] 5 .  

 sfo{If]qsf] cj:yf / gu/kflnsfsf] lhDd]jf/L Pj+ bfloTj lgjf{x ug{ cfjZos kg]{ ;+/rgf tyf 

Joj:yfkgsf] cfwf/df ;'emfj k|:t't ul/Psf] 5 .  

 gu/kflnsfn] kl/rfng u/]sf] / ug{;Sg] ljlQo ;fwgsf] cj:yfsf] ;DjGwdf kof{Kt ;"rgf 

tyf tYofÍx? / ut cf=j=sf] cfly{s ;"rgfx?df cfwfl/t e} cWoog ljZn]if0f ul/Psf] 5 .  

 k|:tfljt ;+/rgf / ;f]sf cfwf/df cfjZos b/jGbLsf] ljZn]if0f ePsf] x'Fbf ;f]xL cfwf/df 

lgoldt bfloTjsf] cfFsng ul/Psf] 5 . bfloTj / o;sf] lgjf{x ug]{ Ifdtfsf] jf/]df /flvPsf 

;'emfjx? cg';f/ gu/kflnsfn] cfly{s Ifdtf;Fu ;DjlGwt ;jfndf yk cWoog ljZn]if0f 

ug{'kg]{ x'G5 . 

 at{dfg cj:yfsf] ;DjGwdf zfvfx?af6 k|fKt hfgsf/L / gu/kflnsfsf] ljleGg k|ltj]bgsf 

cfwf/df x]l/Psf] / To:tf k|fKt ;"rgf P+j hfgsf/Lx? cg';"rLdf /flvPsf] .   

 k|:tfljt ;+u7g ;+/rgf cg';f/ sfo{ ljj/0fsf] k|f/lDes sfo{ ePsf] . 

 

 

:yfgLo ljsf; k|lzIf0f k|lti7fg P]g, @)$( 4f/f :yflkt :yfgLo ljsf; k|lzIf0f k|lti7fg 

cGt{ut /x]sf] dlxnf ljsf; k|lzIf0f s]Gb| @)%) ;fn b]lvg} g]kfnsf gu/kflnsf tyf 

ufFpkflnsfx?sf] sfof{no Joj:yfkg, k|zf;lgs / cfyL{s If]qsf] ;+:yfut Ifdtf ljsf;, :yfgLo 

;/sf/sf] ;+u7g tyf Joj:yfkg ljifosf] k|lzIf0f / cWoog cg';Gwfgdf 6]jf k'¥ofpb} cfPsf] ;/sf/L 

tflnd k|bfos ;+:yf xf] . eLd]Zj/ gu/kflnsfn] o; ;+:yfnfO{ cfkm\gf] ;+u7g ljsf; tyf Joj:yfkg 

;j{]If0f cWoog -O&M) u/L oyfy{, j:t'k/s / Jojxfl/s k|ltj]bg tof/ ug{] lhDd]jf/L lbPsf] xf] . 

o; lhDd]jf/LnfO{ sfo{ ;Dkfbg ug{sf nflu s]Gb|n] :yfgLo tx nufot ljsf; k|zf;gdf nfdf] cg'ej 

;+ufNg' ePsf :yfgLo ljsf; k|lzIf0f k|lti7fgsf k'j{ lgb{]zs >L hgs nfn e§/fO{ / :yfgLo ljsf; 

k|lzIf0f k|lti7fg, dlxnf ljsf; k|lzIf0f s]Gb|sf pk–lgb{]zs >L uh]Gb| jfUn]], :yfgLo ljsf; k|lzIf0f 

k|lti7fg, gu/ ljsf; k|lzIf0f s]Gb| kf]v/fsf Joj:yfkg clws[t >L Clif/fd vgfnnfO{ lj1 

k/fdz{bftfsf] ?kdf dgf]gog tyf ;+emf}tf u/L d"ntM pxfFx?sf] g]t[Tjdf of] ;j{]If0f cWoog sfo{ 

ePsf] xf] . o;df g]kfn ;/sf/sf pk ;lrj >L ;'jf; rGb| lzjfsf]6LnfO{ ;d]t laifo lj1sf] ?kdf 

/fvL /fo ;Nnfx k|fKt u/L d:of}bf tof/L Pj+ kl/dfh{g sfo{df ;xof]u lnOPsf] 5 . sf7df08f}+ 

dxfgu/ kflnsf, nlntk'/ dxfgu/kflnsf tyf k'/fgf pk–dxfgu/kflnsf tyf gu/kflnsfx? e|d0f 

u/L oyfy{k/s ;j{]If0f cWoog k|ltj]bg tof/ ug{ tyf k|ltj]bg 6fOk ug{] sfo{df :yfgLo ljsf; 

k|lzIf0f k|lti7fgsf /fh s'df/ n'Ë]nLsf] ;d]t dxTjk'0f{ ;xof]u /x]sf] lyof] .  
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     g]kfnsf] jfUdtL k|b]z cGt{ut bf]nvf lhNndf cjl:yt P]ltxfl;s, k'/ftflTjs, wfld{s, 

;f:s[lts P+j ko{6lso gu/Lsf ?kdf eLd]Zj/ gu/kflnsf /x]sf] 5 . ljqmd ;+Djt @)%# ;fndf 

tTsflng rl/sf]6, df6L, bf]nvf / ds}af/L uf=lj=;=x? ;dfj]z u/]/ :yfkgf ePsf] of] gu/kflnsfdf 

!# j6f j8fx? /x]sf lyP . lj=;= @)&# ;fndf ;fljssf] ;iffIfdfjtL, jf]r / nfs'/L8fF8f uf=lj=;=x? 

yk u/L hDdf ( j6f j8f sfod u/L xfnsf] eLd]Zj/ gu/kflnsf k'gM ;+/rgf / k'g{u7g ul/Psf] 5 . 

k|l;4 bf]nvf eLd]Zj/sf] dGbL/ oxL gu/kflnsfdf kb{5 h'g dGbL/nfO{ cfˆgf] d'lt{df kl;gf pTkGg 

u/]/ b]zdf k|fs[lts xnrn, clgi6 / /fhg}lts kl/jt{gsf] k'j{;"rgf lbg] zfZjt cjtf/sf] b]jtfsf] 

?kdf klg kl/lrt eLd]Zj/sf] gfdaf6 lrlgG5 . gu/kflnsfsf] k'j{df sfln~rf]s / j}t]Zj/ 

ufFpkflnsf, klZrddf l;Gw'kfNrf]s lhNnf, pQ/df sfln~rf]s ufFpkflnsf / l;Gw'kfNrf]s lhNnf, 

blIf0fdf z}n'ª ufFpkflnsf /x]sf] 5 . kxf8L k|b]z cGtu{t kg]{ / Go"gtd *$) ld6/ -rgf{jtL 

lqj]0fLwfd_ b]lv clwstd #%$( ld6/ -u0f]z y'DsL_ ;Ddsf prfOdf /x]sf o; gu/kflnsfsf] s]G› 

rl/sf]6 !(&) ld6/ prfOdf /x]sf] 5 . gu/kflnsfsf] tNnf] efudf ptf]i0f xfjfkfgL kfOG5 eg] dWo 

efudf Gofgf] ;dlztf]i0f xfjfkfgL / dflyNnf] efudf lztf]i0f xfjfkfgL kfOG5 . gu/kflnsfsf] s'n 

If]qkmn !#@=%) ju{ lsnf] ld6/ /x]sf] 5 . o; gu/kflnsfsf] d'Vo s]Gb| rl/sf]6 ahf/ /x]sf] 5, h'g 

lhNnfsf] ;b/d'sfdsf] ?kdf /x]sf] 5 . gu/kflnsfsf] tNnf] efudf pi0fxfjfkfgL kfOG5, dWo efudf 

Gofgf] ;dzLtf]i0f xfjfkfgL / dflyNnf] efudf lztf]i0f xfjfkfgL kfOG5 . pQ/tkm{ ;]tfDo lxd>[vnfx? 

ePsfn] ko{6lso b'li6sf]0fn] clt dgf]/d b]lvg] ub{5 .  

 

 gbL gfnfsf] b[li6sf]0fn] klg bf]nvf lhNnf dxTjk'0f{ /x]sf] 5 . o; gu/kflnsf 5f]P/ aUg] 

gbLx?df rgf{dtL, tfdfsf]zL, bf]NtLvf]nf, ;fËvf]nf, e¥ofª vf]nf, dxfb]jvf]nf, kf6Lvf]nf, 5fFu], 

xnxn], 3§] , SofËynL, d;fg], s'ynL, jf]v/f cflb 5g\ . ljB't pTkfbgsf lx;fjn]  oL gbL gfnf tyf 

v]fnf pRr ;+efjgf o'Qm 5g\ . gu/kflnsf If]qdf sl/j !)) j6f eGbf a9L d'Vo j:tL tyf 

ufFp6f]nx? /x]sf 5g\ . lj=;+= @)^* ;fnsf] hgu0fgf cg';f/ gu/kflnsfsf] hg;Î\of #@,$*^ -k'?ifM 

!$,(*) / dlxnfM !&,%)^_ / 3/ kl/jf/ *,^#( /x]sf] 5 . hfltut b[li6sf]0faf6 o; gu/kflnsfdf 

If]qL @(=&$ k|ltzt, g]jf/ !*=)^ k|ltzt, tfdfª !%=^@ k|ltzt, yfdL !@=%% k|ltzt, afx'g !!=)* 

k|ltzt, sfdL #=$! k|ltzt, 3tL{ -e'h]n_ !=(& k|ltzt, ;fsL{ !=&^ k|ltzt / cGo %=*! k|ltzt 

hfthfltx¿sf] a;f]af; ub{5g\ . wfld{s b[li6sf]0fn] lxGb', af}4 / lqml:rog wd{ dfGg] dflg;x¿sf] 

a;f]af; /x]sf] kfOG5 . o; gu/kflnsfsf] ;fIf/tf ^*=(! k|ltzt -k'?ifM &(=^@ k|ltzt / dlxnf 

%(=** k|ltzt_ /x]sf] 5 . eLd]Zj/ dlGb/, lqk'/f ;'Gb/L dlGb/, d~h'>L dlGb/, jf/f0ff;L dlGb/, 

dxfÍfnL dlGb/, rgf{jtL -lqj]0fLwfd_ rl/£ofª u'Djf oxfFsf] k|l;4 wfld{s :yn x'g eg] sfln~rf]s 

ejutL dlGb/ gu/kflnsfsf] k|j]zåf/sf] ?kdf /x]sf] 5 . 
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 lj=;+=@)&% ;fnsf] 3/kl/jf/ tYofÍ ;j{]If0f cg';f/ s'n 3/ w'/L ;+Vof !),@%% /x]sf] 5 / 

s'n hg;+Vof #^,!!% /x]sf] 5 . o; lx;fjn] k|lt ju{ ls=dL @&# hg3gTj /x]sf] kfOG5 . s'n 

hg;++Vofdf k'?ifsf]  ;+Vof !&,%#! / dlxnfsf] ;+Vof !*,$&& /x]sf] 5 . cf};t kl/jf/sf] cfsf/ #=%@ 

/x]sf] 5 . a9L hg;+Vof ePsf] j8fx?df j8f g+= !,@, %,^, /x]sf 5g\ . hfltut cfwf/df x]bf{ o; 

gu/kflnsfdf If]qL $)=^$ k|ltzt, g]jf/ !$ k|ltzt, tfdfË !@=% k|ltzt, yfdL !@ k|ltzt, j|fXd0f 

*=*^ k|ltzt / cGo efiffefifLx? /x]sf 5g\ . o;} u/L wd{sf cfwf/df x]bf{ gu/kflnsfdf lxGb' wd{ 

dfGg] *@ k|ltzt, jf}4 wd{ dfGg] !# k|ltzt, ls/ft wd{ dfGg] #=#* k|ltzt, ls|lZrog wd{ dfGg] 

)=#( k|ltzt, OZnfd wd{ dfGg] )=!! k|ltzt / cGo wd{ dfGg] )=%@ k|ltzt /x]sf 5g\ .  

  

3/kl/jf/sf] a;f]jf;sf] nfuL cfjf;sf] k|sf/ x]bf{ o; gu/kflnsfdf %(=^$ k|ltzt kSsL 

3/, !$=*@ k|ltzt cw{ kSsL, !$=^$ k|ltzt sRrL / !$=*) k|ltzt 5fk|f]÷e'mk|f] /x]sf] 5 . gu/ 

If]qdf 3/ tyf  hldgdf dlxnfsf] :jfldTj x]bf{ @*=* k|ltzt /x]sf] / :jfldTj g/x]sf] kl/jf/ ^( 

k|ltzt /x]sf] b]lvG5 . gu/ If]qdf /f]huf/Lsf] cj:yf x]bf{ #$ k|ltzt JolQmn] /f]huf/ kfPsf / cGo 

j]/f]huf/ / :j]R5Ls j]/f]huf/ /x]sf 5g\ .  

 

 gu/kflnsf If]qdf /x]sf lzIf0f ;+:yfx?df ;fd'bflos / lghL ljBfno 5g\ . ;fd'bflos 

cGtu{t afn ljsf; s]Gb| $# j6f, cfwf/e't k|f=lj= / df=lj= #% j6f, SofDk; @ j6f, ;fd'bflos 

jfnljsf; s]Gb| ! j6f u/L (# j6f /x]sf 5g\ . o:t} lghL lzIf0f ;+:yfx?df afn ljsf; s]Gb| ^, 

cfwf/e't k|f=lj=÷df=lj=–^, df=lj=–&, SofDk;–! / k|fljlws ljBfno $ j6f /x]sf 5g\ . o; lx;fjn] 

% jif{ jf ;f] eGbf dflyNnf] pd]/ ;d"xsf hg;+Vofsf] ;fIf/tf ljj/0f  x]bf{ k9\g / n]Vg ;Sg] dlxnf 

k'?if &% k|ltzt, k9\g dfq ;Sg] dlxnf k'?if !=^@ k|ltzt / k9\g / n]Vg g;Sg] dlxnf k'?ifsf] ;+Vof 

@$ k|ltzt /x]sf] hfgsf/L gu/ kfZj{ lrq @)&% df pNn]v ul/Psf] 5 .    

 

  

 

gu/kflnsfsf] nIox? b]xfo adf]lhd /x]sf] 5 .  

 

1 cfly{s–;fdflhs ?kfGt/0fsf/L sfo{qmd th{'df / sfof{Gjog ug{] .  

2 lbuf] ljsf;sf nIo k'/f ug{ ;xof]u k'¥ofpg] sfo{qmdx? 5gf}6df k|fyldstf lbg] .  

3 pknAw >f]t ;fwg, cj;/ / bIftfsf] pRrtd pkof]u / Goflos ljt/0f ug{] .  

4 gu/kflnsf If]qleq ljsf;sf lbuf] cfwf/x? tof/ u/L gful/ssf] hLjg:t/df ;'[wf/ ug{] .  

5 cfly{s, ef}lts tyf ;fdflhs ;+/rgfdf u'0ffTds j[l4 u/L ;d[4L xfl;n ug{] .  
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1= z}lIfs u'0f:t/ ;'wf/, l;sfO{ ptk|]/0ff hufpg], z}lIfs uGtJosf] ?kdf ljsf; ug{] / afnd}lq 

gu/ 3f]if0ff ug{] . 

2= u'0f:tl/o / hjfkmb]xL :jf:Yo ;]jf k|bfg ug{] / :jf:Yo ;]jfdf ;a} gu/jf;Lsf] kx'Fr 

;'lglZrt ug{] .  

3= s[lifdf cfw'lgsLs/0f, ljlzli6s/0f / Joj;foLs/0f u/L cfo cfh{g ug{] / :jf:Yo pTkfbg 

tyf pkef]udf ;xof]u k'¥ofpg] .  

4= eLd]Zj/ gu/kflnsfnfO{ ;f+:s[lts w/f]x/sf] ;+/If0f / k|j4{g ug{] tyf wfld{s, ;f:s[lts, 

P]ltxfl;s, ;fxl;s / dgf]/~hgfTds ko{6lso uGtJosf] ?kdf ljsf; ug{] .  

5= pBdlzntf ljsf;, ;fj{hlgs, ;/sf/L, ;fd'bflos ;fem]bf/L /  ;fdflhs ;dfj]]zLs/0fsf 

sfo{qmd ;+rfng ug{] .  

6= cf=j= @)&^÷&& nfO{ vfg]kfgL jif{sf] ?kdf lnO{ æxfd|f] cleef/f–3/3/df wf/fÆ cleofg ;'? 

ug{], ;'/lIft / e/kbf{] ;8s k'jf{wf/ lgdf{0f P+j oftfoft ;+rfng ug{], Jojl:yt cfjf; / 

ejg lgdf{0f ug{], l;+rfO{ ;'ljwf lj:Tff/ ug{] / j8fut ?kdf v]ns'bsf k'jf{wf/x? lgdf{0f ug{] .  

7= pBdlzntf ljsf; / 7'nf pBf]usf nflu nufgLd}qL jftfj/0f agfpb} pTkfbgd"ns /f]huf/L 

l;h{gf ug{] .  

8= h}ljs ljljwtf ;+/If0f ub{} jftfj/0f ;Gt'ng sfod ug]{, ljkb hf]lvd Go'lgs/0f ug{] .  

9= ;+:yfut ;'b[l9s/0f / ;'zf;g sfod ub{} ;]jf k|jfx k|efjsf/L agfpg] .  

 

 s[lif tyf l;+rfO{ 

 ko{6g 

 cfwf/e't tyf dfWolds lzIff 

 vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ 

 o'jf, v]ns'b tyf dgf]/~hg 

 pBf]u jfl0fHo tyf ahf/ Joj:yfkg  

 ;xsf/L 

 cfwf/e't :jf:Yo tyf c:ktfn 

Joj:yfkg  

 efiff,;:s[lt tyf nlntsnfsf] ;+/If0f 

tyf k|j4{g 

 n}lËs ;dfgtf, ;fdflhs ;dfj]zLs/0f 

tyf ;fdflhs ;'/Iff 

 ;8s k'jf{wf/ ljsf;  

 ;"rgf, ;+rf/ tyf lj1fg k|ljlw 

 jg, jftfj/0f tyf ljkb\ Joj:yfkg 

 ejg tyf zx/L ljsf;  

 phf{ tyf ;8s jlQ  

 ;'zf;g, ;+:yfut ljsf; / ;]jf k|jfx  
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cf=j= @)&%÷)&^ df eLd]Zj/ gu/kflnsfn] cjnDjg u/]sf k|d'v gLltx? lgDg adf]lhd /x]sf 5g\ .  

1= ;+ljwfg / :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]gn] tf]s]sf /fhZjsf ;a} If]qsf] clwstd pkof]u u/L 

cfGtl/s /fhZj kl/rfngnfO{ gu/sf] ljsf;sf] cfwf/sf ?kdf kl/rfng ul/g] 5 . /fhZj 

kl/rfng ubf{ s/sf] bfo/f aflx/ /x]sf s/bftfnfO{ btf{ k|s[ofdf cfpg k|f]T;fxg ul/g] 5 .  

2= gu/kflnsfsf] /fhZj k|f]T;fxgnfO{ ;'b[9 ul/g]5 o;sf nflu ljBdfg hgzlQmsf] clwstd\ 

kl/rfng / yk hgzlQmsf] Joj:yf ;d]t ul/g]5 .  

3= gu/af;Lsf] s/ gu/jf;LnfO{ eGg] cjwf/0ffdf /fhZjsf] cfDbfgL hgtfnfO{ k|ToIf nfe k'Ug] 

u/L k'jf{wf/sf] If]qdf kl/rfng ul/g]5 .  

4= pBf]uL tyf Joj;foLx?nfO{ s/bftf lzIff sfo{qmdsf dfWodaf6 gu/kflnsfdf btf{ eO{ 

cfGtl/s /fhZjdf of]ubfg lbg cleofg ;+rfng ul/g]5 .  

5= /fhZj k|zf;gnfO{ j8f:t/df lj:tf/ ul/g] 5 . cgnfO{g /fhZj k|0ffnL ;ˆ6j]o/sf] k|of]u 

u/L k|To]s j8faf6 /fhZj ;+sng ug{] Joj:yf ldnfOg]5 .  

6= z'Nsdf cfwfl/t /fhZj kl/rfng sfo{nfO{ ;fj{hlgs lghL ;fem]bf/L / ;fj{hlgs, ;fd'bflos 

;fem]bf/L cjwf/0ff cg';f/ ;+rfngdf NofOg]5 .  

7= /fhZj cWoog tyf /fhZj k/fdz{ ;ldltsf] sfo{nfO{ lg/Gt/ cEof;sf] ?kdf ljsf; ub{} 

/fhZjsf] b/ / bfo/fnfO{ oyfy{k/s agfO{g]5 .  

 

;+l3otf sfof{Gjog kZrft / sd{rf/L ;dfof]hgsf] k|f/lDes r/0fdf g]kfn ;/sf/ ;+l3o 

dfldnf tyf ;fdfGo k|zf;g dGqfnoaf6 @% xhf/ b]lv %) xhf/ ;Dd hg;+Vof ePsf] 

gu/kflnsfnfO{ cfjZos kg{ ;Sg] ;+u7g ;+/rgf / hgzlQmsf] cfsng u/L k7fPsf] ;+/rgf g} 

eLd]Zj/ gu/kflnsfdf sfof{Gjog x'b} cfPsf] b]lvG5 . oBlk o; gu/kflnsfn] cfˆgf] :yfgLo 

cfjZostf cg';f/s} ;+/rgf agfpg] k|of; u/L !$ j6f zfvf agfpg cfGtl/s cEof;  ul/Psf] 

kfOG5 . dGqfnoaf6 gd"gf k|]lift ;+u7g ;+/rgfdf & j6f zfvf / ( j6f pkzfvf P+j # j6f OsfO{ 

tyf ;]jf s]Gb|x? ;d]l6Psf] 5 . o; ;+/rgfdf– k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg zfvf, k'jf{wf/ ljsf; 

tyf jftfj/0f Joj:yfkg zfvf, :jf:Yo tyf ;fdflhs ljsf; zfvf, sfg"g zfvf, lzIff, o'jf tyf 

v]ns'b zfvf, cfly{s ljsf; zfvf / cfly{s k|zf;g zfvf /x]sf 5g\ eg] j8f sfof{nox? k|zf;g 

of]hgf tyf cg'udg zfvfsf] ;dGjodf /xg] u/L agfPO{sf] 5 . k|fylds :jf:Yo s]Gb|, :jf:Yo 

rf}sLx? ;]jf s]Gb|sf]?kdf ;fdflhs ljsf; zfvf cGt{ut /x]sf 5g\ . cfly{s ljsf; zfvf cGt{ut 

OsfO{÷;]jf s]Gb| agfO{ ko{6g, 3/]n' tyf ;fgf pBf]u, s[lif ;]jf s]Gb|, kz' ;]jf s]Gb| /xg ;Sg] 

b]vfOPsf] 5 . tnsf] tflnsfaf6 o:sf] lj:t[t ljj/0f P+j hgzlQm ljj/0f ;d]t b]vfO{Psf] 5 .   
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 afn ljsf; s]Gb 

 ljBfno 

 v]ns'b ;ldlt÷s]Gb| 

 o'jf ljsf; ;ldlt 

 :yfgLo :t/sf k|fljlws 

tyf Joj;foL tflnd s]Gb| 

cfbL  

;8s tyf cGo k'jf{wf/ ljsf; 

pkzfvf 

OlGh= /f=k=t[-k|f_, l;len, 

hg/n÷lj=cf=÷jf O{lGhlgo/ 

;ftf}÷cf7f} 

;j OlGhlgo/ /f=k=a+g=-k|f_ 5}6f}÷;j 

OlGh=kfrf} !, ;j{]Ifs jf ;xfos -k|f_ 

kfrf} ! 

 

ejg tyf j:tL ljsf; pkzfvf 

OlGh=/f=k=t[=-l;len, hg/n, lj=cf=jf 

OlGhlgo/ ;ftf}÷cf7f} ! 

;j OlGh=;j /f=k=a+g=-k|f_5}6f} jf ;j 

OlGh= kfFrf} !, ;j{]Ifs jf ;xfos -k|f_ 

kfrf} !,  

 

;fdflhs ;'/Iff tyf 

klGhs/0f pkzfvf 

gf=;'==/f=k=k| -k|_÷ clws[t 

5}6f}+÷;xfos kfrf}– !  

 

dlxnf, jfnaflnsf tyf 

;dfh sNof0f pkzfvf 

gf=;'==/f=k=k| -k|_÷dlxnf 

ljsf; lgl/Ifs ÷vl/bf/ 

÷;xfos dlxnf lgl/Ifs, jf 

;xfos :t/ rf}yf]÷kfrf}– !  

 

;]jf s]Gb|x?  

–k|fylds :jf:Yo s]Gb|÷ 

:jf:Yo  rf}sL 

–cGo  

gu/ ;ef 

gu/ sfo{kflnsf 

n]vf, ljwfog, ;'zf;g tyf cGo 

;ldlt 

cfly{s ljsf;, ;fdflhs ljsf;, k'jf{wf/ ljsf; 

ljsf; / jftfj/0f tyf ljkb Joj:yfkg 

k|d'v 

pkk|d'v Goflos ;ldlt 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 

/f=k= l4lto –! 

k'jf{wf/ ljsf; tyf jftfj/0-f 

Joj:yfkg zfvf  

-l;=O=O{=, l;len, 

hg/n÷lj=cf=÷:oflg6/L÷l;rfO{÷xf

Oj] jf jl/i7 O{lGhlgo/ *÷(cf} tx 

! 

;j–OlGhlgo/ % cf} tx @ 

cldg rf}yf] tx !  

 

jftfj/0f,;/;kmfO{ tyf ljkb\ 

Joj:yfkg pkzfvf  

gf;'÷/]Gh/ /f=k= cg+=-k|f=jg_÷ 

clws[t 5}6f} !, gf;'÷/]Gh/ /f=k= 

cg+=-k|=_÷ clws[t 5}6÷;xfos kfrf} 

!,  

 

:jf:Yo tyf ;fdflhs ljsf; 

zfvf 

zf=c=/f=k=t[-k|_÷dlxnf 

ljsf; clws[t÷hg :jf:Yo 

clws[t-k|f_ ;ftf}+÷cf7f}+– !  

 

lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf 

clws[t &÷* cf} tx ! 

k|fljlws ;xfos /f=k=cg+= -

lzIff_÷;xfos kfrf}+ cf} tx 

–! 

cfly{s ljsf; zfvf 

zf=c=/f=k=t[=-

s[lif÷k|zf;g_ jf pBf]u 

clws[t ;ftf}÷cf7f} cf} 

tx ! 

 

 

 

 

cfly{s k|zf;g zfvf 

n]vf clws[t /f=k|=t[– ! 

n]vfkfn /f=k=cg+= 

k|=÷clws[t÷;xfos kfrf} 

cf} tx ! n]vf ;xfos 

%÷$ cf} tx ! 

 

 

 cfGtl/s n]vf kl/If0f 

OsfO{ 

cf=n]=k= /f=k=cg+ 

k|yd÷;xfos kfrf}+} tx– !  

 

j8f ;ldltx? 

k|zf;g, of]hgf tyf cg'udg 

zfvf  

zfvf clws[t /f=k=t[=-k|_ 

jf clws[t &÷* cf} tx k|= –

! 

k|zfg pkzfvf, 

gf;' /f=k=cg+÷clws[t 5}6f} 

÷ ;xfos kfrf}÷rf}yf] @ 

/fhZj pkzfvf,  

gf;' /f=k=cg+÷clws[t 5}6f} 

÷ ;xfos kfrf}÷rf}yf] @ 

 

of]hgf tyf cg'udg 

pkzfvf,  

gf;' /f=k=cg+÷clws[t 5}6f} 

÷ ;xfos kfrf}÷rf}yf] @ 

 

sfg"g zfvf 

sfg"g clws[t /f=k=t[=-sfg"g_ 

jf clws[t ;ftf}÷cf7f}– ! 

gf=;'[= /f=k=cg+=k|= -Gofo_÷ 

clws[t 5}6f}÷;xfos kfrf}+– 

! 

 

pBf]u tyf Joj;fo k|j4{g 

pkzfvf 

gf=;'= /f=k=cg+= -k|_÷ 

clws[t 5}6f}+÷;xfos 

kfrf}– ! 

 

 

OsfO{÷;]jf s]Gb|x?  

 ko{6g 
 3/]n' tyf ;fgf pBf]u 

 slif ;]jf s]Gb|÷kz' ;]jf 

s]Gb|  

 cGo  

 



 
 

kxf8L P+j lxdfnL lhNnfdf cjl:yt eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cfˆgf] ;Lldt >f]t ;fwg / k|fKt 

;/sf/L cg'bfg g} d'Vo cfDbfgLsf] >f]t xf] . cfˆgf] cfGtl/s >f]t j[l4 u/L ljsf; lgdf{0fsf a9L 

eGbf a9L cfof]hgfx?sf] lgdf{0f P+j Joj:yfkg ug"{g} gu/sf] k|d'v nIo /x]sf] 5 . zx/ pGd'v 

eLd]Zj/ gu/kflnsfdf cfly{s ;+efjgfsf If]qx? k|z:t /x]sf 5g\ . ko{6lso uGtJo ePsfn] oxfF 

kfs{ tyf pBfg, v/L9'Ëf, DofUg];fO6, 9'Ëf, lu§L, afn'jf, gbL tyf vf]nfaf6 k|r'/ ljB't pTkfbg, 

wfld{s / ;f:s[lts ;Dkbf, lkmNd l;6Lsf] ;+efjgf, s[lif pkh, lsjL pTkfbg tyf nf]Stf, dl5gf] /  

lxdfnL hl8a'6L cflb e/kbf{ cfly{s ;+efjgfx? x'g ;Sb5g\ .  

 

 eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cy{ ;DalGw k|:tfjnfO{ sfof{Gjog ug{sf nflu ag]sf] P]g, @)&^ 

cg';f/ gu/kflnsfn] @)&^ ;fn >fj0f ! ut] b]lv lgDg >f]tx? kl/rfng u/]sf] 5 .   

 ;DklQ s/ / e'ld s/– gu/ >]q leqsf] 3/ P+j hUuf / dfnkf]t c;'n u/L of] s/ lgwf{/0f 

ul/g] u/]sf]  / gu/ leqsf ;8snfO{ cfwf/ agfO{ d'Nofs+g ul/g] u/]sf] .  

 3/hUuf axfn s/– ejg, 3/, k;n, Uof/]h, uf]bfd, 6x/f, 5Kk/, sf/vfgf, kf]v/L cflbdf 

3/hUuf axfns/ nufpg] u/]sf] .  

 Joj;fo s/– gu/kflnsf If]qleqsf Jofkf/, Joj;fo, jf ;]jfdf k'FhLut nufgL / cfly{s 

sf/f]jf/sf cfwf/df s/ nufO{ p7fpg] u/]sf] .  

 h8Lj'6L, sjf8L / hLjhGt' s/– sfg"gn] lgif]w ul/Psf afx]s cGo d[t jf dfl/Psf 

hLjhGt'sf] xf8, l;ª, KjfFv, 5fnf cflbsf] Joj;flos pkef]u u/] afkt lnOg] s/ o; 

cGt{ut /xg] u/]sf] .  

 lj1fkg s/– gu/kflnsf If]q leq x'g] lj1fkgdf lj1fkg s/ nufpg] u/]sf] .  

 axfn lj6f}/L s/– cfkm'n] ;+rfng u/]sf] xf6 ahf/, jf k;n jf  ;/sf/L hUufdf ag]sf] 

;+/rgfsf] pkof]u jfkt axfn lj6f}/L z'Ns nufpg] u/]sf] .  

 kfls{Ë z'Ns– gu/kflnsf If]q leq kflsË ;]jf pknAw u/fP afkt kflsË z'Ns nufpg]  

u/]sf] .  

 ;]jf z'Ns b:t'/– ;+rfngdf  /x]sf /  gu/kflnsfn] lgdf{0f / ;+rfng u/]sf :yfgLo 

k'jf{wf/sf] pkof]u u/] jfkt b:t'/ nufOg] u/]sf] .  

 ko{6g z'Ns– gu/kflnsf leqsf pBfg, kfs{sf] k|j]z z'Ns jfkt nufpg] u/]sf] .   

 3/hUuf /lhi6«]zg z'Ns– k|b]z sfg"gdf Joj:yf eP adf]lhd 3/hUuf /lhi6«]zg z'Ns 

nufpg], c;'n ug{] ul/Psf] .  
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 k|fs[lts >f]t s/– 9'+uf, lul§, :n]6, afn'[jf, r'g9'Ëf, vl/9'Ëf,ce|v / bxQ/ axQ/ h:tf 

k|fs[lts >f]tx?df k|b]z sfg"gdf Joj:yf uP adf]lhd s/ p7fpg] ul/Psf] .  

 ;fd'bflos agaf6 k|fKt– ;fd'bflos agsf] ag k}bfj/, ljqmL tyf pkof]u jfkt k|fKt x'g] s/ 

lng] ul/Psf]  .  

l;=g+=  

cfGtl/s >f]t 

kl/rflnt cfGtl/s >f]t, k|fKtL -cf=j=_ s}lkmot 

cf=j= )&#.&$ cf=j= )&$.&% cf=j= )&%.&^ 

! ;DklQ s/ !$,*$,$@(.– #),$&,$)$.– $!,#$,(**.–  

@ Joj;fo s/ %$,%)).– (,$& ,!&).– !*,@%,^&%.–  

# crn ;DklQ d"Nofs+g #,**,((%.– – –  

$ cGo ;]jf z"Ns *,#),#!%.– !,^@,^%*.– &,)^,&)%.–  

% btf{ tyf gljs/0f ^,&%,^@&.– – –  

^ gS;f kf; #(,&%,!*@.– !,$^,!^,$)#.– !,@&,^!,#&#.–  

& l;kmfl/; aS';f}gL  *)!%#*.– #%,(@,*^(.– #$,!@,!&#.–  

* gftf k|dfl0ft ^@,^#).– !,@%,@^%.– !,$),@)).–  

( cGo b:t'/ !,$(,**).– — —  

!) ljqmL !,)#,!)).– %,%%,!%$.– $,%%,^%$.–  

!! e8f tyf axfn !,$),*(%.– — —  

!@ ljljw cGo $,$),)@@.– — —  

!# axfn s/ !,!!,@!@.– @,$#,#!(.– @@,!!,$*@.–  

!$ ;/sf/L ;DklQ axfn — !%,%@,^!$.– !#,**,!&@.–  

!% 36gf btf{ — ^#,!!%.– —  

!^ 9'+uf, lu6L, afn'jf — — %$,!),@)).–  

!&  j]?h' k|fKt / cGo — — *@,$^).–  

!* lzIff z'Ns — ((,%)).– —  

!( lj1fkg s/ — — &,))).–  

 hDdf  !,)%,)&,#@%.– @,$*,)%,%!$.– #,@$,$^,)*@.–  

>f]tM gu/sfo{kflnsf sfof{no, n]vfzfvf 

dflysf] tflnsf cg';f/ :yfgLo /fhZjsf] j[l4 ;+Gtf]ifhgs b]lvP tfklg gu/ If]qsf cGo ;+efJo 

>f]tx?sf] klxrfg u/L k|fKt ug{ ;s]sf] cj:yf b]lvb}g ctM gu/sf] lbuf] cfDbfgL x'g] >f]t Joj:yfkg 

ug'{kg]{ oyfy{ /x]sf] 5 .  
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s|=;+= cf=j= cfo Joo 

! @)&#.&$ !%,%(,@$,&&).– !$,#@,$$,$&*.– 

@ @)&$.&% $*,^(,#!,%!!.– $),)@,*!,###.– 

# @)&%.&^ *),!(,^*,$##.– ^$,!*,*),)&!.– 

$ @)&^.&& #&,^#,$(,)(^.– !%,#!,&^,$*@.– -k'if 

;Dd_ 

 hDdf  !,*@,!!,&#,*)).– !,##,*%,*@,#^%.– 

>f]tM gu/sfo{kflnsf sfof{no, n]vfzfvf 

M  

s|=;+= cf=j= rfn' vr{ -tnj / k|zf;lgs_   k'FhLut vr{ -)&%.&^_ 

! @)&#.&$ ^$,!@,))).– — 

@ @)&$.&% !#,!%,)&,^@#.– — 

# @)&%.&^ !%,)*,@),(!^.– — 

$ ;dfgLs/0f cg'bfg — !#,@#,&%,*!%.– 

% ;;t{ cg'bfg  — $,(!,%(,(^).– 

^ /fhZj afF8kmfF8 — !,$),!!,$##.– 

& cfGtl/s >f]t – !,!#,^),&#&.– 

* ;dk'/s cg'bfg — #@,&$,!(%.– 

>f]tM gu/sfo{kflnsf sfof{no, n]vfzfvf 

s|=;+= ljj/0f /sd ?  

! kbflwsf/L $,(%,%)).– 

@ cf7f} tx jf ;f] eGbf dfly %,^^,*^@.– 

# ;ftf} tx !,)@,#**.– 

$ 5}6f} tx !),^^,@(%.– 

% kfFrf}+ tx !),*(,^^^.– 

^ rf}+yf] tx  (,(@,(^!.– 

& t];|f] tx #),%$!.– 

* >]0fL ljlxg / cGo &,(),%*%.– 

 hDdf  %!,#$,&(*.– 

>f]tM gu/sfo{kflnsf sfof{no, n]vfzfvf 
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s|=;= kb÷tx tx ;]jf k|s[lt -

:yfoL÷s/f/ 

;+Vof s}lkmot 

! k|d'v k|zf;lso clws[t   pk ;lrj k|zf;g :yfoL !  

@ clws[t ;ftf}+ ;ftf}+ k|zf;g :yfoL #  

# clws[t 5}6f} tx 5}6f} k|÷k|f :yfoL !@ ^ k|f=, ! s/f/ 

$ ;xfos :t/ kfFrf} k|÷k|f :yfoL @@ * k|f= ( s/f/ 

% ;xfos :t/ rf}yf]   @$ & k|f= !$ s/f/ 

^ ;xfos :t/ t[lto k|zf;g  ^ @ s/f/ 

& >]0fL ljxLg   s/f/ !% $ :yfoL  

* sfo{qmd tkm{ 5}6f} /f]huf/ 

/ lzIff 

:yfoL ! @ ! s/f/  

 hDdf    *%  

>f]tM gu/sfo{kflnsfsf] sfof{no, k|zf;g zfvf 

 

 

निरपाचलकाको काम, कतयव्र् र अचिकार नेपालको सांचविानले व्र्वस्था िरेको एकल अचिकारका सचूी र साझा 

अचिकारका सचूीका चिषर्हरुमा सांघीर् काननू एवां प्रदशेको काननूले व्र्वस्था िरे अनसुार रहकेो छ । र्सका लाचि स्थानीर् 

सरकार सञ्चालन  न, २०७४ अन्तर सरकारी चवचतियर् हस्तान्तर   न, २०७४ लिार्त अन्र् क्षेत्रित काननूहरुले र्सको 

कार्यक्षेत्र चनिायर  िरेको छ । र्सै सन्दर्यमा आिाररत र्ै निरपाचलकाको कार्यक्षेत्रका सवालहरु पचहचान िरी सांिठन 

सांरचनाको अध्र्र्न चवशे्लष  िदाय सांचविानवारारा प्रदत त अचिकार सचूी, स्थानीर् सरकार सञ्चालन  नले िरेको व्र्वस्था र 

सरकारका नीचत एवां कार्यक्रमका आिारमा स्थानीर् तहलाई चिम्मेवारी प्रदान िरी कार्य िरीरहकेा चिषर्वस्तहुरुलाई सम्वोिन 

िनुयपने र्एको ह ाँदा र्ीनै आिारमा र्ो अध्र्र्न चवशे्लष  र्एको छ । र्समा मखु्र् रुपमा चनम्न कार्यक्षेत्र समेचिएको छः 

 आिारर्तू र माध्र्चमक चशक्षा  

 आिारर्तू स्वास््र् र सरसफाइ 

 निर प्रहरी 

 सहकारी व्र्वस्थापन 

 स्थानीर् कर , सेवा शलुक तथा दस्तरु 

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 

 स्थानीर् सडक,  ग्रामी  सडक, कृचष सडक, चसांचाई, खानेपानी, साना िलचवद्यतु आर्ोिना, िैकचलपक उिाय 

लिार्तका स्थानीर् स्तरका चवकास आर्ोिना तथा पररर्ोिनाको व्र्वस्थापन 

 स्थानीर् ििार व्र्वस्थापन, वातावर  सांरक्ष  र िैचवक चवचविता 

 स्थानीर् तहको चविाचर्की कार्यसाँि सम्वचन्ित र र्ोिना प्रचक्रर्ा एवां नीचत चनमाय साँि सम्वचन्ित र्ै निर सर्ाको 

व्र्वस्थापन 
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 मेलचमलाप र मध्र्स्थता सचहत न्र्ाचर्क व्र्वस्थापन सम्वन्िी 

 कृचष तथा पशपुालन, कृचष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ु स्वास््र् सहकारी,कृचष प्रसारको व्र्वस्थापन,सांचालन र 

चनर्न्त्र  

 सामाचिक सरुक्षा र िररिी चनवार साँि सम्वचन्ित क्षेत्रहरु लिार्त िेष्ठ नािररक, अपाांिता र्एका व्र्चि, र 

अशिहरुको व्र्वस्थापन 

 व्र्चिित घिनाको व्र्वस्थापन  

 चवपद ्व्र्वस्थापन 

 प्राकृचतक सम्पदा, िलािार, वन्र्िन्त,ु खानी तथा खचनि पदाथयको सांरक्ष  र उपर्ोि सम्वन्िी व्र्वस्थापनका 

कार्यहरु 

 र्ाषा, सांस्कृती र लचलतकलाको सांरक्ष  र चवकाससाँि सम्वचन्ित कार्यहरु 

 खेलकुद तथा मनोरञ्िनका क्षेत्रहरु 

 सञ्चार र पत्रपचत्रकाहरुको व्र्वस्थापन 

 स्थानीर् र्ातार्ात सेवाको व्र्वस्थापन 

 र्चूम व्र्वस्थापन 

 चसफाररश तथा अन्र् नािररकका सेवासाँि सम्वचन्ित कार्यहरुको प्रमा ीत िने 

 स्थानीर् त्र्ाांक र अचर्लेख सांकलन एवां व्र्वस्थापन 

 अन्र् क्षमता चवकास र चनर्मन सम्वन्िी कार्यहरुको सञ्चालन र व्र्वस्थापन  
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–

 

gu/kflnsfsf] sfo{If]q ljZn]if0f ubf{ g]kfnsf] ;+ljwfgdf pNn]lvt clwsf/sf ;"rLx?, :yfgLo 

;/sf/ ;~rfng P]gdf ePsf] Joj:yf, g]kfn ;/sf/n] :jLs[t u/]sf] ;femf clwsf/sf 

;"rLx?;Fu ;Dj4 sfo{ lj:t[lts/0f vfsf / cGo -cGt/ ;/sf/L ljlQo x:tfGt/0f P]g 

nufot_ nfO{ ;"rgfsf] >f]tsf] F?kdf lnO{ b]xfo adf]lhd pNn]v ul/Psf] 5 .  
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नगरपालिकाको  कार्य क्षते्र 

सँग सम्वन्धित प्राविान 

प्राविान अनसुार नगरपालिकािे गनुयपने कार्यहरु कार्यसम्पादनका िालग हनुपुने आवश्र्क 
प्रवधि 

ववश्लषेण 

आिारभतू र माध्र्लमक 
न्िक्षा 

 न्िक्षा ववकासका िालग र्ोजना लनमायण र 
कार्ायधवर्न गने ।  

 प्रारन्म्भक बाि ववकास न्िक्षा, माध्र्लमक 
न्िक्षा, आिारभतू न्िक्षा, अववभावक न्िक्षा, 
अनौपचाररक न्िक्षा, खिुा तथा वैकन्पपक 
लनरधतर लसकाइ,सामदुावर्क लसकाइर वविेष 
न्िक्षा सम्बधिी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना 
तजुयमा, कार्ायधवर्न, अनगुमन, मूपर्ाङ्कन र 
लनर्मन गने  ।  

 सामदुावर्क,संस्थागत,गठुी र सहकारी ववद्यािर् 
स्थापना, अनमुलत, सञ्चािन, व्र्वस्थापन तथा 
लनर्मन गने  ।  

 प्राववलिक न्िक्षा तथा व्र्ावसावर्क तालिमको 
र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन गने  ।  

 अनमुलत, अनगुमन, मूपर्ाङ्कन र लनर्मन 
गने। 

 मातभृाषामा न्िक्षा ददने ववद्यािर्को अनमुलत, 
अनगुमन तथा लनर्मन गने ।  

 गाउँ तथा नगर न्िक्षा सलमलत गठन तथा 
व्र्वस्थापन गने  ।  

 ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा 
व्र्वस्थापन गने  ।  

 सामदुावर्क ववद्यािर्को र गालभएका वा बधद 
गररएका ववद्यािर्हरूको जग्गाको स्वालमत्व, 

 नगरको न्िक्षा सम्बधिी नीलत,काननु, 
र र्सको व्र्वस्थापनका िालग 
आवश्र्क मापदण्ड तर् गरी 
कार्ायधवर्न गने ।  

 न्िक्षाका िालग आवश्र्क र्ोजना 
तजुयमा गरी कार्ायधवर्न गने । 

 आिारभतु तथा माध्र्लमक न्िक्षा ऐन 
लनर्म र कार्ववयलि तजुयमा ।  

 तालिम प्राप्त जनिक्ती उपकरण एंव 
प्रववलिको व्र्वस्था।  

 न्िक्षा सलमलत न्िक्षा िाखा वा 
इकाईको प्रवधि गने।  

 उपर्कु्त मानव श्रोतको व्र्वस्थापन 
गने।  

 वविािर्को लनर्लमत सञ्चािन र 
व्र्वस्थापनका िालग अनगुमन 
व्र्वस्था गने ।  

 पाठ्य सामग्रीको प्रवधि लमिाउने। 

 सामदुदर्क ववद्यािर्को िालग न्िक्षक 
हरुको व्र्वस्थापन गने ।   

 सामदुावर्क िैन्क्षक संस्थाहरुमा 
आवश्र्क पूवायिारको व्र्वस्था गने। 

 परीक्षा सञ्चािनका िालग आवश्र्क 
प्रवधि लमिाउने ।  

 र्स कार्यका िालग नगरपालिकामा न्िक्षा िाखा 
रहनपुने ।  

 र्समा समार्ोजन भै आएका मानव श्रोतको 
पररचािन गने गरी संरचना रहनपुने. 

 नगरपालिकाको सामान्जक ववकास सलमलतको 
कार्यक्षेत्र अधतगयत जनप्रलतलनलिहरुको समेत 
भलूमकािाई समेट्नपुने ।  

 र्स सम्वधिी नगरको नीलत, कार्यववलि र 
मापदण्ड हनुपुने ।  

 स्थानीर् वडा कार्ायिर्, व्र्वस्थापन सलमलत र 
अववभावकसँग समधवर् र सहकार्य गने ।  

 न्िक्षा सम्वन्धि ववज्ञ जनिन्क्त र प्रववलिको 
व्र्वस्था गनुयपने ।  

 संरचनामा न्िक्षा सलमलत न्िक्षा इकाई िगार्त 
कार्यवववरण अनसुारका न्जम्मेवारी पूरा गने 
सक्षम इकाईहरु राख्नपुने। परीक्षा व्र्वस्थापन 
पाठ्यसामग्रीको प्रवधि, िैन्क्षक गणुस्तर कार्म 
गराउन,े िैन्क्षक ज्ञानसीपको स्तररकरण जस्ता 
कुराहरुमा वविेष महत्व र सजगताका साथ 
काम गनुयपने भएकोिे र्स अनसुार मानव श्रोत, 
प्रववलि र कार्य वातावरण लनमायणमा ध्र्ान पगुेको 
हनुपुने ।  

 र्स क्षेत्र अधतगयत केधरीत बजेट तथा 
कार्यक्रमको   व्र्वस्था गनुयपने ।  
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नगरपालिकाको  कार्य क्षते्र 

सँग सम्वन्धित प्राविान 

प्राविान अनसुार नगरपालिकािे गनुयपने कार्यहरु कार्यसम्पादनका िालग हनुपुने आवश्र्क 
प्रवधि 

ववश्लषेण 

सम्पन्िको अलभिेख, संरक्षण र व्र्वस्थापन 
गने  ।  

 ववद्यािर्को गणुस्तर अलभव [वि तथा 
पाठ्यसामग्रीको ववतरण ब्र्बस्था लमिाउने।  

 सामदुावर्क ववद्यािर्को न्िक्षक तथा 
कमयचारीको दरबधदी लमिान गने ।  

 ट्यूसन, कोन्चङ्ग जस्ता ववद्यािर् बावहर हनुे 
अध्र्ापन सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन गने। 

 स्थानीर्स्तरको िैन्क्षक ज्ञान, सीप र प्रववलिको 
संरक्षण, प्रवियन र स्तरीकरण ।  

 माध्र्लमक तहसम्मको िैन्क्षक कार्यक्रमको 
समधवर् र लनर्मन गने ।  

 न्िक्षाका िालग आवश्र्क प्रोत्साहन 

मूिक कार्यहरु गने।  
 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् 

सािनको उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको 
अवस्थामा  सामान्जक ववकास िाखा अधतगयत 
न्िक्षा, र्वुा तथा खेदकुद िाखाको व्र्वस्था गरी 
अलिकृत स्तरको कमयचारीको नेततृ्वमा ४ 
जनाको दरवधदीको व्र्वस्था  हनुपुने ।  

 

अिारभतु स्वास््र् र 
सरसफाई  

 आिारभतू स्वास््र् र सरसफाईको पूणय 
प्रवधि गने। 

 आिारभतू स्वास््र् र सरसफाई तथा पोषण 
सम्बधिी नीलत, कानून र मापदण्ड बनाई िागू 
गने। 

 र्स सम्वधिी र्ोजनाको तजुयमा गरी कार्ाय- 
धवर्न गने गराउने। 

 नगर क्षेत्रमा स्वास््र् सम्वधिी वक्रर्ाकिाप 

हरुको लनर्मनका िालग आवश्र्क प्रवधि 
गने। 

 नगर क्षेत्रमा अस्पताि र अधर् स्वास््र् 

 स्वास््र् िाखा र आवश्र्कता 
अनसुार अस्पताि एवं अधर् स्वास््र् 
संस्थाको स्थापना गने । 

 स्वास््र् सम्बधिी र्ोजना बनाउने र 
त्र्स्ता कार्यक्रमहरुको कार्ायधवर्न 
गने। 

 नगरपालिकाबाट तर्ार भएको 
स्वास््र् सेवा ऐन अनसुार कार्य गने, 
स्वास्थ र्ोजना बनाइ कार्ायधवर्न 
गने।  

 संचालित प्राथलमक स्वास््र् केधरको 

 नगरपालिकाको र्स क्षेत्रको न्जम्मेवारी व्र्ापक 
रहेको र र्सको व्र्वस्थापन एवं लनर्मन गनय 
सीपर्कु्त मानवश्रोत सवहत पर्ायप्त सािनको समेत 
आवश्र्कता रहेको देन्खधछ। 

 आवश्र्क खोप केधरहरुको लनमायण गने।  
 जनिन्क्तको अनपुातमा न्चवकत्सकको व्र्वस्था 

गनुयपने।  
 औषलि भण्डार स्थि र जनिक्तीको व्र्वस्था गने  
 नगरपालिकामा र्स क्षेत्र हेने गरी महािाखा 

िाखा उपिाखा वा इकाई रान्ख अस्पताि र 
अधर् स्वास््र् संस्थाको संचािनका िालग छुटै्ट 
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संस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन गने । 

 स्वास््र् सेवा सम्बधिी भौलतक पूवायिार 
ववकास तथा व्र्वस्थापन गने । 

 स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गणुस्तर 
र वार् ु तथा ध्वलनको प्रदूषण लनर्धत्रण र 
लनर्मनका कार्यहरु गने । 

 स्वास््र् र सरसफाईसँग सम्वन्धित सचेतनाको 
अलभव[विका कार्यहरु गने । 

 फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन गने गराउने । 

 औषलि पसि सञ्चािन,अनमुलत, अनगुमन र 
लनर्मनसँग सम्वन्धित कार्यहरु गने गराउन।े 

 

स्तर उन्नलत र सदुृढीकरण गने ।  
 खानेपानी तथा फोहोर मैिा 

व्र्वस्थापन गनय आवश्र्क ऐन तथा 
कार्यवीलि तजुयमा गने ।  

 औषलि पसि संचािनिाइ लनर्ममन 
र व्र्वन्स्थत गने ।  

 स्वास््र् सम्बधिी कमयचारीको 
व्र्वस्थापन गने । 

 आिारभतू स्वास््र्सँग सम्वद्द 
आवश्र्क औषिीको प्रवधि गरी 
ववतरणको सिुभ प्रवधि गने । 

 स्वास््र् कार्यक्रमका िालग बजेटको 
व्र्वस्था गने । 

 स्वास््र् सम्बधिी आवश्र्क उपक- 
रणहरुको व्र्वस्था लमिाउने ।  

 स्वास््र् सेवाको प्रभावकाररताका 
िालग संघ र प्रदेि सरकारसँग 
समधवर् गरी कार्य गने ।  

 नगरक्षेत्र लभत्र भएका स्वास््र्सँग 
सम्वद्द संस्थाहरुको उन्चत व्र्वस्थापन 
र लनर्मनको प्रवधि लमिाउने ।  

 स्वास्थ सरसफाइ र फोहोर मैिा 
व्र्वस्थापनमा नीजी तथा गैर सरकारी 
क्षेत्रसंग समधवर् सहकार्य र साझेदारी 

संरचनागत व्र्वस्था गनुयपने। र्सै अनसुार 
व्र्वस्थापन ववलि तर् गनुय उपर्कु्त हनुे । 

 नगर क्षेत्रमा हाि १ वटा अस्पताि रहेकोमा 
प्रदेि सरकार अधतगयत रहेकािे १२ वटै वडामा 
रहेका स्वास््र् तथा उपस्वास््र् चौकीहरुको 
व्र्वस्थापन, र रेखदेख गनयका िालग 
नगरपालिकामा जनस्वास््र् िाखाको व्र्वस्था 
गरी स्वास््र् चौकी उपस्वास््र् र स्वास््र् केधर 
सचािन गनुय पने र्सका िालग सामान्जक 
ववकास महािाखामा सातौ/आठौ तहका 
अलिकृतको नेततृ्वमा कुि ९० जना 
जनिन्क्तको व्र्वस्था हनुपुने देन्खधछ ।  

 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् सािनको 
उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको अवस्थामा 
उपरोि बमोन्जमको दरबधदीको व्र्वस्था हनुपुने।   
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गने गराउन े।  
नगर प्रहरी 

 

 नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन गने । 

 व्र्वस्थापन, लनर्मनगने । 

 नगर प्रहरी सम्बधिी नीलत, कानून र 
मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायधवर्न गने. 

 नगर प्रहरी पररचािन गने । 

 नगर प्रहरी दरबधदी स्वीकृत गने ।  
 नगर प्रहरी लनर्नु्क्त गने । 

 नगर प्रहरी संचािन कार्य ववलि 
तर्ार गने ।  

 अनगुमन र लनर्मन गने ।   
 नगरको लनणयर्हरुको कार्ायधवर्नका 

िालग नगर प्रहरीको पररचािन गने  
 संगठन संरचनामा नगर प्रहरी 

पररचािन गने िाखाको व्र्वस्था 
गने ।  

 नगर प्रहरीको कार्य वववरण सवहत 
कार्यववलि अनसुार पररचािन गने ।  

 नगर प्रहरी सम्वधिी गठन व्र्वस्था स्थानीर् 
सेवा अधतगयत राख्न े। 

 नगर प्रहरी सम्वधिी कार्य गनय कार्ायधवर्न तथा 
लनर्मन िाखा राख्नपुने । 

 र्सिाई कार्ायधवर्नको क्षेत्रमा पररचािन गने. 

 नगरप्रहरी सञ्चािन र पररचािन सम्वधिी 
कार्यववलि बनाउनपुने । 

 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् 
सािनको उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको 
अवस्थामा ववलभन्न पदका ७ जना जनिन्िको 
व्र्वस्था  हनुपुने ।  

 नगर प्रहरी लनर्नु्क्त पश्चात तालिमको व्र्वस्था र 
आवश्र्क उपकरणहरु उपिब्ि गराउने ।  

सहकारी व्र्वस्थापन  सहकारी संस्था सम्बधिी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायधवर्न र 
लनर्मन गने । 

 नगरक्षेत्रलभत्र सञ्चािन हनुे सहकारी 
संस्थाको दताय, अनमुलत, खारेजी र ववघटन 
गने । 

 सहकारी वचत तथा ऋण पररचािन 
सम्बधिी स्थानीर् मापदण्ड लनिायरण र 
लनर्मन गने । 

 सहकारी सम्बधिी कार्यका िालग आवश्र्क 

 र्सका िालग िाखा वा इकाईको 
प्रवधि गरी व्र्वस्थापन गने । 

 सहकारी संस्था सम्बन्धि स्थानीर् नीलत 
कानून र मापदण्ड लनमायण गने ।  

 सहकारी संस्थाहरुसंग समधवर् गने । 

 अनगुमन र लनर्मनका िालग 
आवश्र्क व्र्वस्था लमिाउने ।  

 

 नगरमा सञ्चलित  सहकारीहरुको व्र्वस्थापनमा 
नगरपालिकाको कार्यवोझ रहने देन्खधछ । 

 नगरपालिकािे सहकारीको िगत व्र्वन्स्थत 
गनुयपने र लनर्मनमा प्रभावकाररता देखाउनपुने 
हुँदा अलभिेख प्रणािीिाई भरपदो बनाउन 
आवश्र्क पूवायिार र उपकरणहरु हनुपुने । 

  र्सका िालग छुटै्ट महािाखा िाखा वा उपिाखा 
हनुपुने । 

 र्सको व्र्वस्थापनका िालग कार्यववलि र माप -

दण्ड बनाउनपुने । 
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समधवर् र सहकार्य गने । 

 सहकारी सम्बधिी स्थानीर् त्र्ाङ्क 
व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुधिान गने, र 
सहकारी संस्थाको क्षमता अलभवृविका 
कार्यहरु गने । 

 स्थानीर् सहकारी क्षेत्रको प्रवियन र 
पररचािन र ववकास गने ।  

 र्सिाई व्र्वन्स्थत गराउन र सक्षमता 
बढाउनका िालग खास र्ोजना तथा कार्यक्रम र 
बजेटको व्र्वस्था गनुयपने । 

 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् 
सािनको उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको 
अवस्थामा सहकारी क्षेत्र हेनय छुटै्ट जनिन्क्तको 
व्र्वस्था  हनुपुने ।  

एफ. एम संचािन  एक सर् वाट सम्मको एफएम रेलडर्ो 
सञ्चािन अनमुलत नववकरण लनर्मन र 
खारेजी गने ।  

 नगरका सूचनाहरु त्र्सै माफय त प्रचार प्रसार 
गने ।  

 एफएम संचािन सम्बधिी नीलत लनर्मको 
तजुयमा गने ।  

 एफएम सञ्चािन अनगुमन लनर्मन गने ।  

 अनगुमन तथा लनर्मनका िालग 
कार्यववलि बनाउने । 

 नगरपालिकाहरुसंग साझेदारी वा 
सहकार्य गरी सूचना प्रवाहको 
सलुनन्श्चतता गने ।   

 एफ एम संचािन बारे कार्यववलि 
बनाई संचािन र नववकरणको 
व्र्वस्था लमिाउने ।  

 नगरको सूचना प्रवाह र नगरक्षेत्रमा रही रेलडर्ो 
सञ्चािन गनय चहानेको िालग सञ्चािन अनमुलत र 
लनर्मन गनयका िालग नीलत सवहत कार्यववलि 
लनमायण गनुयपने । 

 मापदण्ड तथा कार्यववलि लनमायण गदाय प्रदेि 
कानूनको अलिनमा रही तर्ार गनुयपने . 

 र्ो एक प्रकारको प्राववलिक काम समेत भएको 
हुँदा र्सको व्र्वस्थापन र लनर्मनका िालग 
प्राववलिक सीप सवहतको मानवश्रोतको 
आवश्र्कता पने। 

 हािको नगरपालिकाको क्षमता समेतका 
आिारमा हािको अवस्थामा सामाधर् प्रिासन 
महािाखामा र्स कार्यका िालग कार्यवववरण 
तोवक न्जम्मेवारी ददई कार्यसम्पादन गराउने 
प्रवधि हनुपुने ।  

स्थानीर् कर सेवा  स्थानीर् तहमा करका दर लनिायरण गने । 

 स्थानीर् कर , सेवा िपुक तथा दस्तरु 
 राजश्व िाखाको स्थापना गरी राजश्व 

पररचािनिाइ सदृवढकरण गने ।  
 संवविानको व्र्वस्था र स्थानीर् सरकार सञ्चािन 

ऐनमा भएको प्राविानमा आिाररत भै स्थानीर् 



eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] ;+u7g tyf Joj:yfkg cWoog k|ltj]bg, @)&^ 

 

23 
 

नगरपालिकाको  कार्य क्षते्र 

सँग सम्वन्धित प्राविान 

प्राविान अनसुार नगरपालिकािे गनुयपने कार्यहरु कार्यसम्पादनका िालग हनुपुने आवश्र्क 
प्रवधि 

ववश्लषेण 

िपुक तथा दस्तरु सम्बधिी नीलत लनमायण गने र कानून दण्डको 
कार्ायधवर्न एंव लनर्मन गने ।  

 राजश्व िाखाको व्र्वस्थापन गने ।  
 तालिम प्राप्त जनिन्क्त व्र्वस्थापन 

गने ।  
 राजश्व परामिय सलमलत गठन र 

पररचािन गने ।  
 राजश्व पररचािन कार्यववलि लनमायण 

तथा कार्ायधवर्नमा पर्ाउने ।  
 राजश्व अनगुमन तथा लनर्मनको 

कार्य गने ।  
 राजस्व चहुावट लनर्धत्रणका 

कार्यहरु र नागररक सचेतना 
कार्यहरुगने  । 

 

करका दरहरु आलथयक ऐनमा व्र्वस्था गने ।  
 नगरक्षेत्रमा स्थानीर् कर तथा अधर् सेवा 

िपुकको संकिन र व्र्वस्थापनका िालग नीलत 
तर् गने र कार्यववलि लनमायण गरी कार्ायधवर्नमा 
पर्ाउने । 

 स्थानीर् राजस्व प्रवद्दयनका िालग प्रोत्साहनमूिक 
कार्यहरु गनुयपने . 

 कर सहभालगतामा स्थानीर् जनतािाई आकवषयत 
गनुयपने । 

 र्सका िालग छुटै्ट राजस्व िाखाको व्र्वस्था गने  
 राजस्व िाखामा रहने कमयचारीिाई आवश्र्क 

तालिम प्रदान गने । 

 नगरपालिकाको कार्ायिर् र वडा कार्ायिर्हरु 
बीच राजस्व संकिनका िालग एकै प्रकारको 
सरि एवं लनर्धत्रात्मक कार्यप्रणािीको व्र्वस्था 
लमिाउनपुने । 

 तालिम प्रवधि एवं exposure को प्रवधि समेत 
गरी राजस्व परामिय सलमलतिाई सवक्रर् गराउन े 

 राजस्व पररचािनको महत्व र कार्यवोझका 
आिारमा मानवश्रोतको प्रवधि र अधर् सािनको 
उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा र्स िाखाका 
िालग एक अलिकृत सवहत आवश्र्क संख्र्ामा 
सहर्ोगी कमयचारी र वडाको काममा समधवर् 
गने प्रवधि हनुपुने । 
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स्थानीर् सेवाको 
व्र्वस्थापन 

 नगर कार्य पालिकािे आफ्नो प्रिासन 
सञ्चािन गनय आवश्र्कता अनसुार कानून 
बमोन्जम ववलभन्न सरकारी सेवाको गठन र 
सञ्चािन गनय सक्न ेप्राविान अनसुार 
आवश्र्क व्र्वस्थापन गने ।  (िारा २८५ 
को उपिारा ३ ) 

 अत्र्ावश्र्क स्थानीर् सेवाको पवहचान र 
व्र्वस्थापन गने ।  

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 
सम्बधिी नीलत, मापदण्ड, सेवा ितय, 
र्ोजना, कार्ायधवर्न र लनर्मन गने। 

 सङ्गठन ववकास गरी उपर्कु्त 
संरचना लनिायरण गने ।  

 मानव श्रोतको व्र्वस्थापन र वनृ्ि 
ववकास सम्वधिी कार्यहरु गने। 

 नववन प्रववलिको उपर्ोग गरी सेवा 
ववतरण सहज गराउने।सवै इकाई 
हरुिाई कार्यवववरण ददई पररचािन 
गने।  

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन गनयका िालग 
संगठन ववकास अध्र्र्न तथा सभेक्षण कार्य गरी 
अत्र्ावश्र्क संरचनाहरुको लनक्र्ौि गनुयपने ।  

 स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन गदाय प्रववलिमैत्री भै 
संरचना लनमायण गनुयपने। र्सो हुँदा मात्र 
नगरपालिकाको कार्यवोझ अनसुार कार्य 
सम्पादनका िालग आलथयक भार कम हनु सक्ने। 

 नगरिे लनवायह गनुयपने भलूमका र र्सका िालग 
आवश्र्क संरचना र सो अनसुार िान्न सक्ने 
क्षमतामा वविेष रुपिे ध्र्ान ददनपुने । 

 स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐनको प्राविान र 
अधर् थप न्जम्मेवारीहरु समेटी सवै इकाईहरुको 
कार्यवववरण स्पष्ट गराएको हनुपुने । 

 कमयचारी समार्ोजन गदाय नेपाि सरकारिे 
बनाएको नगरपालिकाको संरचना समेतिाई 
ध्र्ान ददई वतयमान आवश्र्कता अनसुार िाखा 
तथा इकाईहरु प्रस्ताव गनुयपने । 

स्थानीर् स्तरका 
ववकास आर्ोजना 
तथा पररर्ोजना 

 

 स्थानीर् र्ोजना सम्बधिी नीलत, काननु, 

मापदण्ड  लनमायण गने । 

 र्ोजना कार्ायधवर्न, अनगुमन र लनर्मन  
गने। 

 क्षेत्रगत गरुु र्ोजना बनाउन े। 

 आवलिक र वावषयक र्ोजना बनाउने । 

 आर्ोजनाहरुको संभाव्र्ता सम्वधिी अध्र्र्न 

 स्थानीर् स्तरका ववकास सम्भाव्र्ता 
अध्र्र्नहरु गराई र्ोजना बैक तर्ार 
गने। 

 र्ोजना िाखा अनगुमन एवं 
कार्यप्रवधि िाखा लनमायण िाखा, 
भवन िाखा आलथयक ववकास िाखा, 
सामान्जक ववकास िाखा, िगार्तका 

 र्ोजना प्रिासन िाखा र अनगुमन तथा 
लनर्मनका िालग अनगुमन एवं कार्यप्रवधि 
िाखाको व्र्वस्था गने । 

 लनमायण कार्यका िालग प्राववलिक मानवश्रोत 
सवहतका िाखाको व्र्वस्था गने । 

 वस्ती ववकास र भवन लनमायण सम्वधिी कार्यका 
िालग  प्राववलिक मानवश्रोत सवहत भवन लनमायण 



eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] ;+u7g tyf Joj:yfkg cWoog k|ltj]bg, @)&^ 

 

25 
 

नगरपालिकाको  कार्य क्षते्र 

सँग सम्वन्धित प्राविान 

प्राविान अनसुार नगरपालिकािे गनुयपने कार्यहरु कार्यसम्पादनका िालग हनुपुने आवश्र्क 
प्रवधि 

ववश्लषेण 

अनसुधिान गने । 

 वस्ती ववकासका कार्यहरु गने । 

 भवन सम्वधिी कानून एवं मापदण्ड बनाई 
सो सम्वधिी अधर् कार्यहरु गने । 

 राविर् भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोन्जम 
लनमायण अनमुलत र्सको अनगुमन र 
लनर्मनका कार्यहरु गने । 

 संघीर् तथा प्रदेि स्तरीर् आर्ोजनाहरुको 
कार्ायधवर्नमा समधवर् र सहजीकरण गने 
। 

 

 

संरचनाहरुको व्र्वस्था गने । 

 िाखा तथा इकाईहरुमा प्राववलिक 
मानवश्रोत सवहत आवश्र्क मानव 
श्रोतको व्र्वस्थापन गने । 

 र्ोजना सम्बधिी नीलत, कानून र 
मापदण्डका साथै कार्ायधवर्नका 
िालग आवश्र्क कार्यववलि तर्ार 
गने। 

 र्ोजना छनौट तथा प्राथमकीकरण 
िगार्तका कार्यहरुका िालग जन- 
प्रलतलनलि सवहतको संरचना लनमायण 
गने । 

 भवन लनमायण तथा सडक सम्बधिी 
भउूपर्ोग, भवनहरुको वलगयकरण, 

मापदण्ड लनमायण र नक्िा पास 
कार्यववलि,भवन लनमायण संवहता, 
भउूपर्ोग नीलत आददको व्र्वस्था 
गने । 

उपिाखाको व्र्वस्था गने । 

 आलथयक ववकास सामान्जक ववकास िगार्तका 
िाखाहरुको िालग कार्यवववरणका आिारमा 
लमपदो कार्यहरुिाई ध्र्ान ददई कार्यवववरण 
तर्ार गरी सकेसम्म कम इकाईहरु राख्न।े  

 र्सको व्र्वस्थापनका िालग प्रववलि र श्रोत 
सािनको पररचािनमा ध्र्ान ददई कार्य वोझिाई 
व्र्वन्स्थत गराउनपुने । 

 नगरपालिकाको सवैभधदा िेरै संरचनात्मक भार 
र्स क्षेत्रमा पने भएको हुँदा र्सको 
व्र्ापकतािाई वडाको संरचना समेतमा आिाररत 
भै लनणयर् लिनपुने । 

 कार्य प्रकृलत अनसुारका मानव श्रोतको अपेक्षा 
हनुे भएकोिे प्राववलिक ज्ञानसीप र्कु्त 
मानवश्रोतको व्र्वस्थापनिाई प्राथलमकतामा 
राख्नपुने । 

 लनर्मनको पक्षिाई ध्र्ानमा रान्ख अनगुमन र 
कार्यप्रवधिसँग सम्वन्धित इकाईहरुको कार्य 
वववरणमा तािमेि लमिाउनपुने ।  

स्थानीर् बजार 
व्र्वस्थापन 
वातावरण संरक्षण र 
जैववक वववविता 

 स्थानीर् व्र्ापार, वस्तकुो माग, आपूलतय तथा 
लनकासी प्रक्षेपण, मूपर् लनिायरण तथा 
अनगुमन, उपभोक्ता अलिकार तथा वहत 
सम्बधिी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायधवर्न र 
लनर्मन गने  । 

 स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन सलमलत 
लनमायण तथा पररचािन गने । 

 नगरपालिकािे र्सका िालग सलमलत 
उपसलमलत बनाउने।  

 हाटबजारहरुको व्र्वस्था लमिाउने। 

 र्ो क्षेत्रको व्र्वस्थापनमा नीन्ज क्षेत्र, गैरसरकारी 
संस्था र नागररकहरुको सहभालगता जटुाउने गरी 
संरचना र कार्यववलि तर् गररन ुआवश्र्क छ।  

 र्सको व्र्वस्थापनका िालग साझेदारीिाई प्राथ- 
लमकता ददनपुने देन्खधछ । 
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  बजार तथा हाटबजार व्र्वस्थापन गने  । 

 स्थानीर् व्र्ापार र वान्णज्र् सम्बधिी पूवायिार 
लनमायणगने  । 

 स्थानीर् स्तरका व्र्ापाररक फमयको दताय, 
अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, अनगुमन र लनर्मन 
गने  .   

 लनजी तथा गैरसरकारी क्षेत्रसँग समधवर् र 
सहकार्य गने  ।  

 स्थानीर् व्र्ापार प्रवियन, सहजीकरण र 
लनर्मनगने  । 

 स्थानीर् बौविक सम्पन्िको संरक्षण, प्रवियन र 
अलभिेखाङ्कन गने  । 

 उपभोक्ता सचेतना अलभववृिकार्य गने  । 

 स्थानीर् वस्त ु तथा सेवाको गणुस्तर 
परीक्षणको ब्र्बस्था गने  । 

 वातावरण संरक्षण र जैववक वववविता सम्बधिी 
स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना 
तजुयमा तथा त्र्सको  कार्ायधवर्न, अनगुमन र 
लनर्मन गने  । 

 वातावरण मैत्री ववकास अविम्वन गरी 
स्थानीर् स्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र 
प्रवियन गने ।  

 व्र्ापार तथा वान्णज्र् सम्बधिी 
िगानी बढाई पवुायिारको व्र्वस्था 
गने । 

 वातावरण संरक्षण र जैववक 
वववविता संरक्षण सम्बधिमा नीलत 
तजुयमागने । 

 वातावरण संरक्षण सम्बधिी जन- 
चेतना कार्यक्रम संचािन गने। 

 र्स कार्यका िालग मानवश्रोतको 
व्र्वस्थापन गने । 

 नगरमा वातावरण संरक्षण क्षेत्र 
लनिायरण र व्र्वस्थापन गने । 

 उपभोग्र् वस्तकुो आपूलतय व्र्वस्था एवं 
गणुस्तर लनर्धत्रण र स्थानीर् स्तरमा 
व्र्ापार व्र्वस्थापनका िालग 
आवश्र्क मापदण्ड र कार्यववलि 
बनाउने । 

 नगरपालिकामा र्स सम्वधिी 
अलभिेख व्र्वस्था लमिाउने। 

 वातावरणीर् जोन्खम धरू्लनकरण 
र्ोजना बनाउने । 

 फोहोर मैिा व्र्वस्थापनको प्रवधि 
लमिाउने। 

 र्स सम्वधिी नगरको मापदण्ड र प्रवक्रर्ात्मक 
कार्यववलिको भलूमका महत्वपूणय हधुछ। 

 संगठनात्मक संरचनामा जनप्रलतलनलिको संिग्नता 
अधर् साझेदारको सहभालगता र कार्ायिर्को 
लबज्ञताका लबच तािमेि गराउनपुने देन्खधछ । 

 स्वास््र् तथा सरसफाईसँग सम्वन्धित 
वक्रर्ाकिापहरु र फोहोरमैिा व्र्वस्थापन तथा 
वातावरण संरक्षणसँग सम्वन्धित वक्रर्ाकिापहरु 
पारस्पररक सम्वधि रहने हुँदा संरचना र 
कार्यवववरण राख्दा र्ी दवैुिाई एक समानिे 
ध्र्ान ददनपुने देन्खधछ । 

 आलथयक ववकास महािाखाको कार्यवववरणमा 
बजार व्र्वस्थापनसँग सम्वन्धित कुराहरुिाई 
समेट्नपुने देन्खधछ । 

 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् 
सािनको उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको 
अवस्थामा वातावरण वन तथा ववपद् व्र्वस्थापन 
िाखाको व्र्वस्था गरी अलिकृत स्तरको 
कमयचारीिाइ न्जम्मेवारी ददएको हनुपुने ।  
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 नगरको हररर्ािी क्षेत्रको लनिायरण र 
व्र्वस्थापन गने । 

 र्सका िालग नगरपालिकामा काम 
गने संरचना लनमायण र सोको कार्य 
वववरण तर्ार गने ।   

स्थानीर् सडक 
ग्रालमण सडक 

 स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृवष सडक र लसँचाइ 
सम्बधिी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो 
सम्बधिी र्ोजना तजुयमा,कार्ायधवर्न, अनगुमन 
र लनर्मन गने  । 

 स्थानीर्, ग्रामीण तथा कृवष सडक, झोिङु्गे  
पूि, पिेुसा, लसँचाइ र तटबधिन सम्बधिी गरुु 
र्ोजनाको तजुयमा, कार्ायधवर्न, ममयत, सम्भार र 
लनर्मन गने। 

 स्थानीर्स्तरका लसँचाइ प्रणािीको लनमायण, 
सञ्चािन, रेखदेख, ममयत सम्भार, स्तरोन्नलत, 
अनगुमन र लनर्मन गने  । 

 र्ातार्ात सरुक्षाको व्र्वस्थापन र लनर्मन  

गने ।  

 नगरको स्थानीर् पूवायिार सम्वधिी 
नीलत, कानून र मापदण्ड बनाउने । 

 स्थानीर् पूवायिार ववकास सम्बधिी 
र्ोजना तजुयमा गरीकार्ायधवर्न गने । 

 र्सका िालग लनमायण पूवायिार ववकास 
िाखा र आवश्र्कता अनसुार 
इकाईहरुको व्र्वस्था गने  । 

 र्सका िालग क्षेत्रगत रुपमा प्राववलिक 
मानव श्रोतको प्रवधि लमिाउने । 

 आवश्र्क सािन सवहत बजेटको 
व्र्वस्था गने । 

 र्स क्षेत्रका कार्यहरु र र्ोजना 
कार्ायधवर्नका िालग अनगुमन र 
लनर्मन गने । 

 नगरका पूवायिारहरुको गणुस्तर 

 पूवायिार ववकाससँग सम्वन्धित कार्यवोझ उच्च 
रहेको हुँदा क्षेत्रगत रुपमा (सावयजलनक लनमायण कार्य, 
भवन लनमायण कार्य, िहरी पूवायिार ववकास, 
खानेपानी व्र्वस्था, आदद)प्राववलिकहरुको व्र्वस्था 
गनुयपने देन्खधछ। 

 बडाहरुमा पर्ायप्त मात्रामा प्राववलिकहरुको व्र्वस्था 
गनुयपने देन्खधछ । 

 र्समा िालग पूवायिार ववकासको क्षेत्र हेने गरी छुटै्ट 
संरचना तर्ार गनुयपने देन्खधछ । 

 पूवायिार ववकासको संरचनामा लनमायण, भवन, नक्सा 
पास वातावरण वन तथा ववपद् व्र्वस्थापन र 
खानेपानी तथा सरसफाइ व्र्वस्थापन उपिाखाको 
व्र्वस्था हनुपुने देन्खधछ।  

 कार्यवोझका आिारमा मानवश्रोत र अधर् सािनको 
उपव्ितामा ध्र्ान ददनपुने हुँदा हािको पवुायिार 
ववकाि महािाखा अधतगयत अलिकृत सातौ/आठौ 
स्तरको  नेततृ्वमा कुि १३ जनिन्क्त व्र्वस्था 
हनुपुने।  
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कार्म राख्न खास मापदण्ड अपनाई 
कार्ायधवर्नमा पर्ाउने । 

 नगरपालिकाका इकाईमा भएका र 
बडामा रहेका प्राववलिक जनिन्क्तको 
पररचािनमा सामञ्जस्र्ता कार्म गने  

नगरसभाको 
व्र्वस्थापन 

 नगरसभा सम्बधिी नीलत, कानून र कार्यववलि 

 स्थानीर्स्तरका ववषर् क्षेत्रगत नीलत तथा 
रणनीलत,आवलिक तथा वावषयक र्ोजना, 
कार्यक्रम र बजेट स्वीकृलतगने । 

 कार्यपालिका तथा धर्ावर्क सलमलतबाट सभामा 
प्रस्ततु प्रलतवेदनमालथ छिफि गरी सो 
सम्बधिमा आवश्र्क लनदेिन ददने । 

 ववकास र्ोजना तथा कार्यक्रमको प्रभावकारी 
कार्ायधवर्न तथा सिुासनको िालग 
कार्यपालिकािाई लनदेिन ददने । 

 नगरपालिकािाई आलथयक व्र्र्भार पने 
ववषर्मा लनर्मन गने ।  

 नगरसभा सञ्चािनका िालग 
आवश्र्क नीलत, काननु र कार्यववलि 
तजुयमा गने । 

 सभाका िालग आवश्र्क सलमलतहरूको 
गठन गने । 

 सभाको व्र्वस्थापनका िालग 
सन्चवािर्, र्सको पूवायिार आददको 
प्रवधि गने । 

 सभा र र्सका सलमलतहरुको िालग 
सन्चवािर्को व्र्वस्था लमिाउने। 

 संगठनात्मक संरचनामा सभा र र्सका सलमलतहरुको 
स्वरुप र लनर्धत्रण प्रवधि स्पष्ट गरी राख्नपुने 
देन्खधछ । 

 सभाको सन्चवािर्को व्र्वस्था हनुपुने देन्खधछ । 

 सभाका सलमलतहरुको सन्चवािर्को काम गने 
पालिकाका उपर्कु्त इकाईहरुमा कार्यवववरण 
राख्नपुने देन्खधछ। 

मेिलमिाप र 
मध्र्स्ताको 
व्र्वस्थापन 

स्थानीर् मेिवपिाप र मध्र्स्थता  मेिलमिाप र मध्र्स्तताको िालग नीलत, 

काननु र कार्यववलि तजुयमा गने ।  
र्सको सन्चवािर्को व्र्वस्था गने । 

 र्समा नगरपालिकाको कार्यवोझ उच्च रहेको 
देन्खएको हुँदा र्सको सन्चवािर्को व्र्वस्था गरी 
आवश्र्क मानवश्रोतको व्र्वस्था हनुपुने देन्खधछ। 

 र्ो कानूनी ववषर् र सामान्जक व्र्वहारको सवाि 
दवैु भएको हुँदा र्सको व्र्वस्थापनका िालग वडाको 
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पररचािन पलन उन्िकै महत्वको हनुे हुँदा वडाको 
कार्यवववरणमा र्सिाई समेटी नगरपालिका र वडा 
कार्ायिर् ववचको कार्यव्र्वस्थािाई पररपूरकताको 
वहसाविे सरिीकरण हनु आवश्र्क हधुछ। र्सका 
िालग नगरिे खास कार्यववलि स्वीकृत गरी 
अविम्वन गनुय उपर्कु्त हधुछ । 

स्थानीर् अलभिेख 
व्र्वस्थापन  

 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन सम्बधिी नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको लनमायण, 
कार्ायधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 जनसंख्र्ा, आलथयक सामान्जक सूचना 
िगार्तका नगरका वववरणहरु अिावलिक 
गराई राख्न े। 

 सावयजलनक सम्पन्ि, सामदुावर्क सम्पन्ि, 
भवन, सडक, पसि, व्र्वसार्को वववरण 
सवहतको अद्यावलिक अलभिेख राख्न े।  

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र सम्पन्न भएका तथा चाि ु
र्ोजनाको वववरण र त्र्स्तो र्ोजनाको 
सम्पन्िको अद्यावलिक अलभिेखन सम्बन्धि 
कार्य गने ।  

 सचुना तथा अलभिेख केधरको 
व्र्वस्थापन गने ।  

 सचुना तथा अलभिेख केधरको िालग 
जनिन्क्त व्र्वस्थापन गने ।  

 स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन  
सम्बधिी  कार्यक्रम वनाइ 
कार्ायधवर्न गने ।  

 अत्र्ािलुनक उपकरणहरु, कम््र्टुर, 
ईधटरनेट आददको प्रर्ोग गरी सूचना 
सम्प्रषेण र अलभिेन्खकरणिाई 
व्र्वन्स्थत गराउने ।  

 नगरका वववरणहरुिाई आिलुनक 
सूचना प्रणािीको प्रर्ोग गरी ववश्लषेण 
गने र प्रकािन गने ।  

 नगरको सूचना तथा अलभिेख केधर संरचनामा नै 
समावेि गनुयपने देन्खधछ ।  

 र्सका िालग सूचना प्रववलि मैत्री र सूचना 
ववश्लषेणको ज्ञान सीप भएको मानवश्रोतको 
आवश्र्कता देन्खधछ ।  

कृवष तथा पिपुािन, 
कृवष उत्पादन, 
व्र्वस्थापन पि ु, 

 कृवष तथा पिपुािन, कृवष उत्पादन 
व्र्वस्थापन, पि ुस्वास््र्, कृवषप्रसार सम्बधिी 
स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, 
कार्ायधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने  ।  

 कृवष बजारको प्रबधि गने । 

 सबै प्रकारका पिहुरुको स्वास््र् 
जाँच गरी औषिीको प्रबधि गने । 

 कृवष प्राववलिक र पि ुन्चवकत्सकको 

 नगरको संभावना र प्राथलमकतािाई हेदाय र्स 
सम्वधिी कार्यवोझ उच्च देन्खधछ ।  

 र्स क्षेत्रमा संरचनागत प्रवधि र ववध्र्मान 
मानवश्रोतको पररचािनमा ध्र्ान ददनपुने देन्खधछ ।  
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स्वास्थ सहकारी 
कृवष प्रसारको 
व्र्वस्थापन, संचािन 
र लनर्धत्रण 

 कृवष तथा पिपुधछी बजार सूचना, बजार तथा 
हाटबजारको पूवायिार लनमायण, साना लसँचाइ 
लनमायण,तालिम, प्रववलि प्रसार, प्राववलिक टेवा, 
कृवष सामग्री आपूलतय र कृषक क्षमता ववकास 
कार्यक्रमको सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मन 
गने। 

 कृवष तथा पिपुधछीजधर् प्राकृलतक प्रकोप तथा 
महामारी रोगको लनर्धत्रण गने।  

 पिपुधछी न्चवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन गने।  

 कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक 
वववविताको संरक्षण र प्रवियन गने  ।  

 पिनुश्ल सिुार पिलतको ववकास रव्र्वस्थापन 
गने।  

 उच्च मूपर्र्कु्त कृवषजधर् वस्तकुो प्रवियन, 
ववकास तथा बजारीकरण गने ।  

 चरन ववकास र व्र्वस्थापन गने  । 

 पिआुहारको गणुस्तर लनर्मन गने । 

 नगरमा कृवष र पिपंुक्षी ववकाससग सम्बन्धित 
सूचना र त्र्ाङ्कको व्र्वस्थापनएवं प्रसार 

 गने  । 

 पि ु बििािार िीत भण्डारणको व्र्वस्थापन 
र लनर्मन गने  । 

प्रवधि गने ।  
 र्स क्षेत्रको ववकासका िालग मिऽ 

लबउ, औषिी र उपकरणको प्रवधि 
गने ।  

 सेवा केधरहरुको प्रबधिलमिाउने ।  
 पि ुबििािाको व्र्वस्थापन गने ।  
 र्स क्षेत्रको ववकास र प्रसारका 

िालग नगरको खास नीलत सवहत 
मापदण्ड बनाउने।  

 कृषकहरुिाई प्रोत्साहनका कार्यक्रम 
हरु सञ्चािन गने। 

 र्स क्षेत्रको ववमा व्र्वस्था र र्स 
क्षेत्रसँग सम्वद्द संगदठत संस्था/ 
समूहहरुको प्रवियन एंव व्र्वस्थापन 
गने । 

 आवश्र्क प्राववलिक मानवश्रोतको 
व्र्वस्था गरी पररचािन गने ।  

 नगरपालिकामा र्स सम्बधिी िाखा 
तथा इकाईको प्रवधि गने ।  

 पि ुहाट बजारको पवुायिारको लनमायण 
गने ।  

 पि नश्ल सिुार र खोप कार्यक्रम 
संचािन गने ।  

 सािन श्रोतको कमीका कारण र्स क्षेत्रमा अपेन्क्षत 
काम हनु सवकरहेको छैन ।  

 नगरपालिकामा संरचनागत व्र्वस्था र बडाहरु 
सँगको समधवर्मा आवश्र्कताका आिारमा सेवा 
केधरहरुको व्र्वस्थापन र्सका प्राथलमकताका 
क्षेत्रहरु रहेको देन्खधछ ।  

 नगरिे कृवष बजार व्र्वस्थापन सम्बन्धि कार्यववलि 
बनाउन ुपने । 

 कृषकहरुिाइ कृवष औजार तथा उपकरणहरु 
उपिब्ि गराइ प्रोत्साहन र प्रवयिन गने ।  

 वकवी, सधुतािा अिैची आदीको सेज ववस्तार गने ।  

 उत्पादनमा आिाररत प्रोत्साहन अनदुान कार्यक्रम 
संचािन गने ।  

 नगरको कृषी प्रोफाइि तर्ार गने ।  
 आवश्र्कता अनसुार लसत भण्डार गने ।  
 एक वडा एक मोडि कार्यक्रम संचािन गने ।  
 प्राङ्गाररक उत्पादनिाई िागतको आिारमा 

प्रोत्साहन अनदुान ददने ।  
 पिपंुछी प्रवियनका िागी कार्यक्रम  संचािन 

गने ।  
 पि ुआहार व्र्वस्थापनका िागी ङ्गभभम 

कगउउभःभित गने ।  
 पिपंुछी ववकासका िागी श्रोत केधरको स्थापना 

गने ।  
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 कृवष र पिपुधछी सम्बधिी बीमा एवं कजाय 
सहजीकरण गने  । 

 कृषकहरूको क्षमता अलभववृि, प्राववलिक 
सेवा,टेवा, सीप ववकास र सिक्तीकरण गने । 

 कृवष लबउववजन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा 
औषलिहरूको आपूलतय, उपर्ोग र लनर्मन गने। 

 कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बधिी 
स्थानीर् सङ् घसंस्थाहरूको समधवर्,व्र्वस्थापन 
र लनर्मन गने  । 

 स्थानीर् स्तरमा कृवष सम्बधिी प्रववलिको 
संरक्षण र हस्ताधतरण गने  । 

 नगरमा कृवष र पिपुञ्छी ववकास सम्वधिी 
स्रोत केधरहरूको ववकास र व्र्वस्थापन गने   

 प्राङ्गाररक खेती तथा मिको प्रवियन र प्रचार 
प्रसार गने ।  

 पि ुववमाको िागी अनदुान कार्यक्रमको संचािन 
गने ।  

 

जेष्ठ नागररक, 
अपाङ्गता भएको 

व्र्न्क्त, र 
अिक्तहरुको 
व्र्वस्थापन  

 सङ् घ र प्रदेि कानूनको अिीनमा रही 
सामान्जक सरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायधवर्न, 

सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने ।  

 जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्न्क्त तथा 
असहार्को िगत अद्यावलिक, पररचर्पत्र 
ववतरण, सामान्जक सरुक्षा तथा सवुविाको 
व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने ।  

 जेष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्र्न्क्त, 

र अिक्तहरुको भिा ववतरणको 
िालग कमयचारी तथा बैंकको उन्चत 
प्रवधि गने ।  

 बािबालिका पनुस्थापना केधरको 
व्र्वस्थापनको िालग भवन तथा अधर् 
आवश्र्क बधदोबस्त गने ।  

 र्स सम्वधिी सेवा केधर तथा 

 सामान्जक दावर्त्वको क्षेत्र भएको हुँदा सरकारका 
सामान्जक सरुक्षा नीलत अनसुार कार्ायधवर्न गनय 
गराउन नगरपालिकामा र्स सम्वधिी संरचना  

हनुपुने । 

 साझेदारहरुको सहकार्यिाई प्रवदयन गने गरी 
कार्यवववरण तर् गनुयपने ।  

 सामान्जक ववकास महािाखा अधतगयत िाखाको 
व्र्वस्था गने र र्सका िालग नगरपालिकािे 
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 जेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवा केधर, भेटघाट 
स्थि, आश्रर् केधरको सञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन गने । 

 सङ् घ तथा प्रदेिसँगको समधवर्मा अपाङ्गता 
पनुस्थायपना केधर, ज्रे्ष्ठ नागररक केधर तथा 
अिक्त स्र्ाहार केधरको सञ्चािन र 
व्र्वस्थापन गने  ।  

 सडक बािबालिका अनाथ असहार् असक्त र 
मानलसक असधतिुन भएका व्र्न्क्तहरुको 
पनुस्थायपना केधरको सञ्चािन व्र्वस्थापन 
अनगुमन र लनर्मन गने । 

स्थिहरुको व्र्वस्था गने । 

 नगरपालिकािे र्ोजना तथा कार्यक्रम 
बनाई अधर् साझेदारहरुसँग सहकार्य 
गने ।  

 नगरलभत्र कार्यरत र्स्ता क्षेत्रमा 
वक्रर्ान्िि संस्थाहरुको व्र्वस्थापन 
गने ।  

जनप्रलतलनलिको नेततृ्वमा समधवर् सलमलतको समेत 
व्र्वस्था गनुयपने ।  

 अलिकृत स्तरको नेततृ्व वा आवश्कता अनसुार थप 
कमयचारी एंवम उपकरणको व्र्वस्था गने ।  

खानेपानी तथा 
जिववद्यतु आर्ोजना 
वैकन्पपक उजाय 

 नगरपालिका क्षेत्रमा खानेपानी सम्बधिी नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायधवर्न र लनर्मन 
गने  । 

 संघीर् कानून अनसुार नगर क्षेत्रमा ववद्यतु 
ववतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन गने  . 

 खानेपानी महसिु लनिायरण र खानेपानी सेवा 
व्र्वस्थापन गने  । 

 एक मेगावाटसम्मका जिववद्यतु 
आर्ोजनासम्बधिी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायधवर्न, अनगुमन 
र लनर्मन गने  । 

 खानेपानीको व्र्वस्थापनका िालग 
राविर् नीलतको अलिनमा रही नगर 
पालिकािे नेततृ्वदार्ी र 
समधवर्ात्मक भलूमका लनवायह गनय 
समधवर् सलमलतको व्र्वस्था गने । 

 नगर क्षेत्रमा खानेपानीको व्र्वस्था- 
पनका गने। 

 खानेपानी महसिु लनिायरण 
िगार्तका कार्यहरु गने। 

 नगर क्षेत्रमा बैकन्पपक उजाय र 
ववितु ववतरण प्रणािीको ववकास एवं 
ववतरणका  िालग सहन्जकरण गने। 

 र्सका िालग संघ सरकार र 

 खानेपानी िगार्तका िहरी सवुविाहरुको 
उपिव्िताका िालग गनुयपने ववकासात्मक कार्यहरुमा 
पूवायिार ववकास महािाखासँग सम्वद्द कार्यवववरणमा 
समेट्नपुने । 

 नगरपालिकाको मखु्र् आधतररक आम्दानीको श्रोत र 
नगरपालिकाको सवय ििुभ खानेपानीको आपलुतय 
गनुयपने दावर्त्व रहेकािे खानेपानी तथा सरसफाइ 
व्र्वस्थापन िाखाको व्र्वस्था गरी अलिकृत स्तरको 
जनिन्िको नेततृ्वमा खानेपानी तथा सरसफाइका 
कार्य गनय न्जम्मेवारी ददने ।  
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 स्थानीर्तहमा वैकन्पपक ऊजाय सम्बधिी नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा, कार्ायधवर्न 
लनर्मन गने  । 

 स्थनीर् ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको 
व्र्वस्थापन, सञ्चािन, अनगुमन र लनर्मनका 
कार्य गने  । 

 स्थानीर्तहमा वैकन्पपक ऊजाय सम्बधिी प्रववलि 
ववकास र हस्ताधतरण, क्षमता अलभववृि र 
प्रवियनक कार्य गने  । 

 खानेपानी सानाजि ववद्यतु आर्ोजना तथा 
वैपकवपक उजाय सम्बधिी कार्यहरु गने ।  

संस्थानहरुसँग समधवर् गने । 

ववपद व्र्वस्थापन   ववपद् व्र्वस्थापन सम्बधिी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको कार्ायधवर्न, 

अनगुमन र लनर्मन गने  । 

 स्थानीर् स्तरमा ववपद् पूवय तर्ारी तथा 
प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय सूचना प्रणािी, खोज 
तथा उिार, राहत सामग्रीको पूवय भण्डारण, 

ववतरण र समधवर्का कार्य गने। 

 ववपद् जोन्खम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा 
बस्तीहरूको पवहचान र स्थानाधतरण गने। 

 ववपद् व्र्वस्थापनमा सङ् घ, प्रदेि र स्थानीर् 
समदुार्, सङ् घसंस्था तथा लनजी क्षेत्रसँग 

 ववपद व्र्वस्थापन सम्बधिी समधवर् 
गनय संर्धत्र लनमायण गने। 

 पवुय तर्ारी, प्रलतकार्य, पवुय जानकारीका 
सामग्रीहरुको प्रवधि गने ।  

 ववपदका बेिा उिार, राहत िगार्त 
कार्य गनयका िालग आवश्र्क 
बजेटको व्र्वस्था गने । 

 ववपद्का बेिा उिार गनयकािालग 
तालिम प्राप्त जनिन्क्त तर्ार गने ।  

 दमकि, तथा एम्बिेुधसको प्रवधि 
गने । 

 खिुा स्थानको प्रबधि गने  । 

 र्सको गहनतािाई मध्र्नजर गरी नगरपालिकामा 
र्सको समधवर्का िालग संरचना राख्नपुने । 

 वडाहरुको कार्यवववरणमा र्सिाई समेट्नपुने । 

 समदुार् स्तरमा रहने प्रलतकार्य समूहहरु 
व्र्वस्थापनसँग सम्वन्धित भै नगरको संरचना र 
वडाको कार्यवववरण व्र्वन्स्थत गराउनपुने । 

 स्थानीर् सलमलत लनमायण गरी ववपद् व्र्वस्थापनका 
कार्यरहरु गने ।  

 ववपद् व्र्वस्थापनका िागी आवश्र्क पने दमकि 
िगार्त सवारी सािन र जनिक्तीको व्र्वस्था गने 
।  

 प्राकृलतक श्रोतहरुको तत््र्ाङ्क संकिन र नक्साङ्कन 
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सहर्ोग, समधवर् र सहकार्य गने  । 

 ववपद् व्र्वस्थापन कोषको  स्थापना तथा 
सञ्चािन र स्रोत सािनको पररचािन गने   । 

 ववपद् जोन्खम धरू्नीकरण सम्बधिी 
स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको तजुयमा, 
कार्ायधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने  । 

 ववपद् पश्चात स्थानीर्स्तरको पनुस्थायपना 
रपनुलनयमायणका कार्य गने  । 

 स्थानीर्स्तरको ववपद् सम्बधिी त्र्ाङ्क 
व्र्वस्थापन र अध्र्र्न अनसुधिान गने  । 

 स्थानीर् आपतकािीन कार्य सञ्चािन प्रणािी 
तर्ार गने  । 

 समदुार्मा आिररत ववपद् व्र्वस्थापन 
सम्बन्धि कार्यक्रम सञ्चािन गने ।  

 ववपद व्र्वस्थापन कोष स्थापना गरी 
सो को सञ्चािनको ववलि तर् गने 

 नगरको ववपद जोन्खम धरू्नीकरण 
र्ोजना तर्ार गरी कार्ायधवर्न गने। 

 ववपद प्रलतकार्य समूहहरु 
समदुार्स्तरमा नै तर्ार गने । 

गने ।  

 वकृ्षारोपण र भ⎯ुउपर्ोगी नीती तजुयमा गने ।  
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जिािर, वधर्जधत,ु 
खानी तथा खलनज 
पदाथयको संरक्षण 

 

 जिािार, वधर्र्जधत,ु खानी तथा खलनज 
पदाथयको संरक्षण सम्बधिी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्ड तथा र्ोजनाकोकार्ायधवर्न र 
लनर्मन गने  ।  

 पानी महुानको संरक्षण गने  । 

 सामदुावर्क भ-ूसंरक्षण र सोमा आिाररत आर् 
आजयन कार्यक्रम सञ्चािन गने  । 

 भ-ूसंरक्षण र जिािार व्र्वस्थापनजधर् 
सामदुावर्क अनकूुिन कार्यहरु गने  । 

 खानी तथा खलनज पदाथय सम्बधिी सूचना तथा 
त्र्ाङ्क सङ्किन गने  । 

 बहमूुपर् िात,ु पत्थर तथा खलनज पदाथयको 
संरक्षण र सम्बियनमा सहर्ोग गने  । 

 ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, तथा 
स्िेट जस्ता खानीजधर् वस्तकुो सवेक्षण, 
उत्खनन ् तथा उपर्ोगको दताय, अनमुलत, 

नवीकरण, खारेजी र व्र्वस्थापन गने ।  

 भौगलभयक नक्सा प्रकािसन गने ।  

 जिािार, वधर्जधत,ु खानीतथा खलनज 
पदाथयको संरक्षण सम्बधिी  नगरको 
नीलत बनाई सो अनसुार र्ोजना 
कार्यक्रम बनाउने ।  

 ढंुगा , लगटी, बािवुा जस्ता खनीज 
पदाथयको पररचािन र लनर्मन 
सम्वधिी कार्यववलि लनमायण गने ।  

 श्रोतनक्सांकन गने ।  
 र्सका िालग दताय प्रवधि तथा  

अलभिेन्खकरण र सहजीकरण गने ।  

 र्स नगरक्षेत्रमा लनमायणजधर् प्राकृलतक श्रोतको 
व्र्वस्थापन गने संभावना भएको क्षेत्र भएकोिे 
ढंुगा , लगटी, बािवुा जस्ता खनीज पदाथयको 
पररचािन र लनर्मन सम्वधिी कार्यववलि लनमायण 
गनुयपने ।  

 श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापनसँग सम्वन्धित भै 
राजश्व िाखा  र लनमायण िाखाहरुका कार्य 
वववरणमा र्स सम्वधिी कार्यहरु समेटनपुने। 
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भाषा सस्कृती र 
िलितकिाको 
संरक्षण र ववकास  

 भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र 
ववकास सम्बधिी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, 

मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायधवर्न, अनगुमन र 
लनर्मन गने  ।  

 परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्ग्रहािर्को 
संरक्षण, सम्भार,  प्रवियन र ववकास गने  ।  

 स्थानीर्स्तरमा परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक र 
सङ्ग्रहािर् संरक्षण, सम्बियन र पनुः लनमायण 
गने  । 

 परम्परागतजात्रा तथापवयको सञ्चािन र 
व्र्वस्थापन गने  ।  

 प्रचलित कानून लबरुिका कुरीलत तथा 
कुसंस्कार लबरुि सामान्जक पररचािन 
सम्बधिी कार्य गने  । 

 भाषा संस्कृलत र किाको संरक्षण र ववकास 
सम्बधिी अधर् कार्य गने ।  

 भाषा संस्कृती र िलितकिाको 
संरक्षण र ववकास सम्बधिी नगरको 
नीलत र मापदण्ड तर्ार गने गने । 

 ववलभन्न भाषा संस्कृलत संरक्षण सम्बधिी 
र्ोजना तथा बजेटको प्रबधि गने  । 

 ववलभन्न भाषाका किा संस्कृतीिाई 
जगेनाय गनय सचेतनामिुक कार्यक्रम 
सञ्चािन गने । 

 िैन्क्षक वक्रर्ाकिापमा आवद्दता गने  
। 

 

 र्सका िालग नगरिे िैन्क्षक वक्रर्ाकिाप र अधर् 
प्रवियनात्मक वक्रर्ाकिापिाई प्राथलमकतामा राख्नपुने 
देन्खधछ ।  

 र्स सम्वधिी कार्यवववरण न्िक्षाको न्जम्मेवारी 
हेने संरचनामा रान्ख व्र्वस्थापन गनुयपने देन्खधछ 
।  

खेिकुद तथा 
पत्रपलत्रका र 
मनोरञ्जन  

स्थानीर्स्तरका खेिकुदको संरचनाको पूवायिार 
लनमायण, सञ्चािन तथा ववकास गने  ।  

स्थानीर्स्तरका खेिकुद प्रिासन तथा 
सङ् घसंस्थाको लनर्मन र समधवर् गने  ।  

खेिकुदको ववकास र प्रवियन गने  । 

खेिकुद प्रलतर्ोलगता आर्ोजना र सहभालगता 
गराउने  ।  

 क्षेत्रगत सलमलतहरुको गठन गने ।  
 र्ोजना तथा कार्यक्रमहरुको 

लनमायणगने । 

 कार्यववलिको व्र्वस्था गने ।  
 अलभिेख प्रणािीको लनमायण गने  ।  

िाखा तथा इकाईहरुिाई 
कार्यवववरण प्रदान गने  ।  

 नागररकिे अनभुलूत गने क्षेत्र भएको र र्सको 
कार्यक्षेत्र नगरपालिकाको क्षमता अनसुार ववस्तार 
हदैु जाने भएको हुँदा र्सका िालग संरचनागत 
व्र्वस्था गदाय जनप्रलतलनलिको नेततृ्वमा आवश्र्कता 
अनसुार समधवर् सलमलतहरु गठन गने र न्िक्षा र्वुा 
तथा खेदकुद िाखाको कार्यवववरण बनाइ न्जम्मेवारी 
ददन उपर्कु्त हनुे देन्खधछ ।   
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खेिकुद सम्बधिी पूवायिारको ववकास गने  ।  

स्थानीर्तहका पत्रपलत्रकाको दताय,अलभिेख तथा 
लनर्मन गने  ।  

मनोरञ्जन स्थिहरुको लनमायण सञ्चािन र 
व्र्वस्थापन गने ।  

 व्र्वस्थापन र लनर्मन गने । 

सामान्जक सरुक्षा र 
गररबी लनवारण 

 

 सामान्जक सरुक्षा तथा गररबीलनवारण सम्बधिी 
स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन  
रअध्र्र्न अनसुधिान गने  ।  

 िन्क्षत समूह सम्बधिी स्थानीर् र्ोजना, 
कार्यक्रम, स्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने। 

 सामान्जक सरुक्षाको कार्ायधवर्नको िालग 
सङ् घ, प्रदेि र स्थानीर् सङ् घसंस्थासँगसम्पकय , 
समधवर् र सहकार्य गने  ।  

 सामान्जक सरुक्षा सम्बधिी स्थानीर् त्र्ाङ्क र 
सूचना व्र्वस्थापन गने  ।  

  गररबघरपररवार पवहचान सम्बधिी स्थानीर् 
सवेक्षण, सूचना व्र्वस्थापन रलनर्मन गने   । 

 स्थानीर् सामान्जक सरुक्षा र्ोजना 
व्र्वस्थापनको कार्य गने ।   

 इकाईको व्र्वस्था गने । 

 आिलुनक प्रववलि सवहतको अलभिेख 
र सेवा ववतरण व्र्वस्था लमिाउने । 

 सूचनाहरुको ववश्लषेण गरी 
त्र्ाङ्कहरुिाई सावयजलनक गने  । 

 लनर्लमत रुपमा कार्य गने गरी 
मानवश्रोतको व्र्वस्था गने  । 

 बडासँगको सम्वधि खपुने गरी 
कार्यवववरण तर्ार गने  । 

 र्सका िालग आवश्र्क कार्यववलिहरु 
बनाउने । 

 छुटै्ट िाखा वा इकाईको व्र्वस्था गरी कम्तीमा १ 
जना मानवश्रोतको प्रवधि हनुपुने देन्खधछ । 

 संरचनागत पक्षिाई हेदाय सामान्जक सरुक्षा र 
रोजगारीिाई हेने गरी एक समधवर् सलमलत हनु 
आवश्र्क देन्खधछ । 

व्र्न्क्तगत घटनाको 
व्र्वस्थापन  

 व्र्न्क्तगत घटना (जधम,मतृ्र्,ु वववाह, 

बसाइँसराइ, सम्बधि ववच्छेद र 
िमयपतु्ररिमयपतु्री) को दतायको ब्र्बस्था 

 इकाईको प्रवधि 

 आधतररक कार्यववलिको व्र्वस्था 
 वडा नगरपालिका लबच सूचना आदान 

प्रदानको व्र्वस्था  लमिाउने ।  

 र्ो कार्यका िालग बडाको कार्यवववरणमा उपिेख 
गने{{] ।  
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लमिाउने । 

 व्र्न्क्तगत घटनाको स्थानीर्त्र्ाङ्क सम्बधिी 
नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायधवर्न र 
लनर्मन गने । 

 व्र्न्क्तगत घटनाको अलभिेख व्र्वस्थापन 
प्रलतवेदन बनाउने व्र्वस्था लमिाउने ।  

 

बेरोजगारहरुको 
तत्र्ाङ्क संकिन  

 रोजगार तथा बेरोजगार श्रम िन्क्तको त्र्ाङ्क 
सङ्किन, प्रिोिन रसूचना प्रणािीको स्थापना 
गने।  

 नगरक्षेत्रमा रहेका स्वदेिी तथा ववदेिी 
श्रलमकको िगत सङ्किन तथा सूचना 
व्र्वस्थापन गने।  

 ववलभन्न क्षेत्र तथा ववषर्का दक्ष जनिन्क्तको 
त्र्ाङ्क सङ्किन तथा व्र्वस्थापन गने  ।  

 सरुन्क्षत वैदेन्िक रोजगारी र वैदेन्िक 
रोजगारीमा रहेको श्रम िन्क्तको सूचना तथा 
त्र्ाङ्कको सङ्किन तथा व्र्वस्थापन गने  ।  

 रोजगार सूचना केधरको व्र्वस्थापन तथा 
सञ्चािन गने  ।  

  वैदेन्िक रोजगारीमा जाने श्रमिन्क्तको िालग 
वविीर् साक्षरता र सीपमूिक तािीमको 
सञ्चािन गने ।  

 रोजगार केधरको व्र्वस्थापन गने । 

 रोजगार तथा वेरोजगार श्रम िन्क्तको 
त्र्ांक व्र्वस्थापन गने  ।  

 रोजगारमूिक कार्यक्रमको कार्ायधव-
र्न गने।र्समा राविर् 
कार्यक्रमहरुको सञ्चािन गने।  

 र्सका िालग संघ प्रदेिका िालग संघ 
प्रदेिका सरकारहरु र अधर् 
साझेदारहरुसँग समधवर् एंव सहकार्य 
गने ।  

 र्ससँग सम्वद्द सूचना तथा त्र्ाङ्कहरुको 
व्र्वस्थापनका िालग सूचना तथा अलभिेख केधर 
माफय त गनुयपने देन्खधछ {{] । 

 रोजगार केधरहरुको सञ्चािन र व्र्वस्थापनका 
िालग साझेदारहरुको पररचािन गनुयपने । 

 राविर् कार्यक्रमहरुको सञ्चािन र अधर् 
प्रवदयनात्मक कार्यहरु गनयका िालग अस्थार्ी 
संरचनाको पररचािन गनुय उपर्कु्त हनुे । 

 िाखा कार्ायिर्को व्र्वस्था गरी सूचना केधरको 
स्थापना गने ।   
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 वैदेन्िक रोजगारीबाट फकेका व्र्न्क्तहरूको 
सामान्जक पनुः एकीकरण गने ।  

 वैदेन्िक रोजगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप र 
उद्यमिीिताको उपर्ोग गने  ।  

सवारी सािन अनमुलत र 
र्ातार्ात सेवा 

 

 र्ातार्ात व्र्वस्थापन सम्बधिी स्थानीर् नीलत, 

कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायधवर्न र लनर्मन 
गने ।  

 स्थानीर्सावयजलनक र्ातार्ातको रुट लनिायरण, 

अनमुलत, नवीकरण, खारेजी, सेवाको गणुस्तर, 

भाडा दरलनिायरण र लनर्मन कार्य गने।  

 वातावरणमैत्री, जिवार् ु पररवतयन अनकूुिन, 

ववपद् जोन्खम संवेद्य, अपाङ्गता र 
िैवङ्गकमैत्रीर्ातार्ात प्रणािीको स्थानीर् तहमा 
प्रवियन गने  ।  

 स्थानीर् बस ट्रलिबस ट्राम जस्ता मध्र्म 
क्षमताका मासट्रान्धजट प्रणािीको नीलत 
मापदणड र्ोजना कार्ायधवर्न अनगुमन र 
लनर्मन गने ।  

 कानून, मापदण्ड र कार्यववलिको 
व्र्वस्था गने । 

 अलभिेख प्रणािीको व्र्वस्थापन 
गने।  

 हाि नगरपालिकािे र्स क्षेत्रमा कार्य गनय समधवर् 
सलमलत बनाई साझेदारीको माध्र्मको प्रर्ोग गदाय 
उपर्कु्त हनुे। 

भलूम व्र्वस्थापन  सङ् घीर् तथा प्रदेि कानूनको अिीनमा रही 
स्थानीर्स्तरको भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, 
कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायधवर्नगने  । 

 सङ् घीर् तथा प्रदेिको मापदण्डको अिीनमा 
रही व्र्वन्स्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको 

 इकाईको प्रवधि गने 

 मापदण्ड र कार्यववलि बनाई 
कार्ायधवर्नमा जाने ।  

 आलथयक ववकास महािाखा अधतगयत र्सका िालग 
इकाईको व्र्वस्था गनुयपने ।  

 आगामी ददनमा र्स सम्वधिी कार्यवोझ उच्च हदैु 
जाने भएकोिे एक समधवर् सलमलत वनाई छुटै्ट 
संरचनाको रुपमा व्र्वस्थापन गने सोच राख्नपुने 
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तजुयमा र कार्ायधवर्न, एकीकृत वस्ती 
ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा 
जग्गा ववकास र व्र्वस्थापन गने  । 

 स्थानीर् स्तरमा अव्र्वन्स्थत बसोबासको 
व्र्वस्थापन गने ।  

देन्खधछ ।  

जग्गा िनी दताय 
प्रमाण पजुाय ववतरण 

 स्थानीर् जग्गाको नाप नक्सा, वकिाकाट, 
हािसाववक, रन्जिेिन नामसारी  तथा दान्खि 
खारेज गने । 

 जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण तथा िगत 
व्र्वस्थापन गने। 

 भलूमकोवगीकरण अनसुारको िगत गने। 
सावयजलनक प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, 

मआुब्जा लनिायरण तथा ववतरणमा समधवर् 
रसहजीकरण गने। 

 नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनिायरण 
कार्यमा समधवर् र सहजीकरण गने । 

 नगरपालिका अधतगयत मािपोत तथा 
नापी कार्ायिर्को स्थापनागने  । 

 जग्गा िनी दताय प्रमाण पूजाय 
ववतरणकोिालग आवश्र्क 
जनिन्क्तको व्र्वस्थापनगने  । 

 आवश्र्क पूवायिारको व्र्वस्था गने।  

 सरि र सरुन्क्षत अलभिेखको प्रवधि 
लमिाउने । 

 हािसम्म र्स कार्यको न्जम्मेवारी नगरपालिकािाई 
हस्ताधतरण भै नसकेको हुँदा हाि र्स प्रर्ोजनका 
िालग थप संरचनाको प्रस्ताव पलछ नै गनुयपने 
देन्खधछ । 

 हाि नगरपालिकािे र्स सम्वधिी लसफाररि 
गनुयपरररहेको हुँदा सो कार्यका िालग भलूम 
प्रिासनसँग सम्वद्द मानवश्रोत र नगरक्षेत्रलभत्रको 
अलभिेख व्र्वस्थापनसँग सम्वद्द कार्यका िालग मात्र 
संरचनामा ध्र्ान ददनपुने देन्खधछ।  

 जग्गा िनी प्रमाण पजुाय ववतरण सम्बन्धि कार्य ववलि 
सवहत पवुायिारको ववकास गने ।  

लसफाररि तथा प्रमाणीत 
गने  

 नाता प्रमान्णत, नागररकताको प्रलतलिवप, 

घरजग्गासँग सम्वन्धित कुराहरु आदद 
स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐनिे गरेको 
व्र्वस्था अनसुारका लसफाररि गने तथा 
प्रमान्णत गने कार्य गने  । 

 अधर् सावयजलनक लनकार्िे अनरुोि गरेका 
स्थानीर् सरोकारका सवािहरु र नगरका 

 ववलभन्न लसफाररसका नमनुाहरु लनमायण 
गने  । 

 कार्यववलिको व्र्वस्था गने  । 

 आवश्र्क जनिन्क्तको प्रवधि गने। 

 जानकारीहरुको सूचना प्रवाहको 
व्र्वस्था गने। 

 सेवाको सरिीकरणका िालग 

 र्ो कार्यमा नगरपालिकाको ज्र्ादा समर् खचय 
हधुछ। बडाको कार्यवववरण र नगरपालिकाको 
प्रिासन िाखाको कार्यवववरणमा र्सिाई समेट्नपुने 
ददन्खधछ ।  
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नागररकहरुको जनजीवनसँग सम्वन्धित 
लसफाररि वा प्रमान्णत गने कुराहरु गने  । 

आिलुनक प्रववलिको प्रर्ोग गने । 

धर्ावर्क व्र्ववस्थापन 
सम्वधिी 

 धर्ावर्क कार्य सम्बधिी व्र्वस्था अनसुार र 
धर्ावर्क सलमलतको अलिकार क्षेत्रमा रही 
अलिकारको प्रर्ोग गने  । 

 धर्ार्सम्पादन प्रवक्रर्ाको अविम्वन गने  । 

 धर्ावर्क सलमलत गठन । 

 इजिास कक्ष सञ्चािन । 

 सन्चवािर्को व्र्वस्था । 

 कानूनी दस्तावेज िगार्त सधदभय 
सामग्रीहरुको व्र्वस्थापन । 

 मध्र्स्थकतायको ववकास ।  
 कानून लबज्ञहरुको व्र्वस्था । 

 सचेतना कार्यक्रम िगार्तका 
ववषर्हरु समेवट र्सका िालग 
कार्यक्रम तथा वजेटको व्र्वस्था 
लमिाउने ।   

 र्ो कार्यमा नगरपालिकाको कार्यवोझ देन्खएको हुँदा 
र्सको सन्चवािर्को प्रवधि गरी कार्यवववरण 
उपिेख गनुयपने देन्खधछ। 

स्थानीर् त्र्ाङ्क र 
अलभिेख संकिन  

 स्थानीर्त्र्ाङ्कसम्बधिी नीलत, कानून, र 
मापदण्ड बनाउने । 

 र्स सम्वधिीर्ोजना लनमायण गने र सो को 
कार्ायधवर्न एवं लनर्मन गने ।  

 नगरका आिारभतू त्र्ाङ्कहरु सङ्किन र 
व्र्वस्थापन गने ।  

 जधम,मतृ्र्,ु वववाह, सम्बधि ववच्छेद, बसाइँ- 
सराइ दताय र पाररवाररक िगतको अलभिेख 
तथा पञ्जीकरण व्र्वस्थापन गने ।  

 पन्ञ्जकरण िाखाको व्र्वस्था गने । 

 त्र्ांक तथा अलभिेख व्र्वस्थापनको 
िालग कमयचारी व्र्वस्थापन गने । 

 त्र्ांक भण्डारणको िालग अत्र्ािलुन 
कम््र्टुर ब्र्ाकअपको प्रवधि गने । 

 र्सका िालग आवश्र्क नीलत तजुयमा 
गरी कानून मापदण्ड  र र्ोजना 
बनाउने ।  

 कार्यक्रमको कार्ायधवर्न र आवश्र्क 

ता अनसुार लनर्मन गने ।  

 र्सका िालग सूचना तथा अलभिेख इकाई र 
पन्ञ्जकरण इकाईको स्थापना गनुयपने ।  

  र्समा सूचना प्रववलि एवं त्र्ाङ्क प्रिोिन तथा 
ववश्लषेणको सीप भएको मानवश्रोतको व्र्वस्था 
हनुपुने । 

 हािको नगरपालिकाको क्षमता समेतका आिारमा 
सूचना प्रववलि तथा अलभिेख व्र्वस्थापन 
उपिाखाको व्र्वस्था गरी अलिकृत स्तरको 
जनिन्क्तको व्र्वस्था लमिाउन ुपने ।  

क्षमता ववकास र लनर्मन  सञ्चालित ववकास र्ोजना, आर्ोजना तथा  सलमलत तथा उपसलमलतहरुको  नगरपालिकाका सवै संरचनाहरुको कार्यवववरणमा 
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सम्वधिी कार्य 
 

संिग्न उपभोक्ता सलमलतहरूका कार्यको 
अनगुमन तथा लनर्मन गने। 

 लसकमी, डकमी, उपभोक्ता सलमलत, सामदुावर्क 
संस्थाहरु, सामान्जक उत्प्ररेकहरु िगार्तिाई 
क्षमता ववकासका िालग आवश्र्क तालिमहरु 
र अधर् प्रवद्दयनात्मक कार्यहरु गने । 

 उपभोग्र् सामग्रीको गणुस्तर र मूपर्सूची 
अनगुमन गरी उपभोक्ता वहत संरक्षण गने । 

 नगरपालिकािे सञ्चािन गरेका आर्ोजना तथा 
कार्यक्रमहरुको कार्ायधवर्नमा अनगुमन गने, 
समर्मा सञ्चािन र सोको िाभको उपभोगको 
सम्वधिमा आवश्र्क लनर्मन गने । 

व्र्वस्था गने ।  
 प्रलतवेदनहरु जारी गने । 

 समीक्षा गने गराउन े । 

 नागररक पररचािन गराउने ववलि 
तर् गरी प्रर्ोगमा पर्ाउने । 

 नगर प्रहरीको पररचािन गने । 

र्स पक्षिाई ध्र्ान ददनपुने । 

 सामाधर् प्रिासन िाखा अधतगयत क्षमता ववकाि 
िाखाको व्र्वस्था गरी अलिकृत स्तरको 
जनिन्क्तकोिाइ पररचािन गने ।  
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eLd]Zj/ gu/kflnsfdf b/jGbLx? olsg / kl/dfh{g ug{] ;DaGwdf s]lx kbx?sf] sfo{jf]em 

ljZn]if0f ug{] k|of; ul/Psf] 5 . o:sf] nfuL k|zf;lso clws[t / j8f ;lrjx?nfO{ d'Vo ?kn] 5gf}6 

u/L pgLx?sf] sfo{jf]em ljZn]if0f ul/Psf] 5 . w]/} h;f] j8f ;lrjx/sf] k|ltgLlwTj ug{ ;Sg] lx;fjn] 

cfPsf sfo{x?sf] jF'bfut l6kf]6 u/L ! ;ftfsf] ultljlw o; ljZn]if0fdf /flvPsf] 5 . k|fKt km/d]6 

cg';f/ lgDg cg';f/ tflnsf a4 u/L j0f{g ul/Psf] 5 . sd{rf/Lx?n] ug]{ sfo{ / sfd ubf{ nfu]sf] ! 

;ftf ;Ddsf] ;dosf] lx;fj u/L gd"gf ljj/0f  oxfF k|:t't ul/Psf] 5 .  
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;+Vof 

k|ltlbg nfUg] 

;do 

hDdf ;do s}lkmot  

! l;kmfl/; kq tof/ ug{]  # @) ldg]6 ^) ldg]6  

@ ;DklQ s/ /l;b sf6\g]  @# !) ldg]6 @#) ldg]6  

# gubL /l;b sf6\g]  !) # ldg]6 #) ldg]6  

$ 3/ lgdf{0f ;DkGg d'r'nsf lgdf{0f ! #) ldg]6 #) ldg]6  

% 3/ lgdf{0f ;DkGg l;kmfl/; ! !) ldg]6 !) ldg]6  

^ JolQmut 36gf btf{ # !) ldg]6 #) ldg]6  

& 3/af6f] k|dfl0ft % % ldg]6 @% ldg]6  

* 3/ sfod l;kmfl/; # % ldg]6 !% ldg]6  

( kfl/jfl/s ljj/0f l;kmfl/; # !) ldg]6 #) ldg]6   

!) hUuf gfd;f/L l;kmfl/; ! #) ldg]6 #) ldg]6  

!! Hofnf k|dfl0ft ! !) ldg]6 !) ldg]6  

!@ ljh'nL h8fg l;kmfl/; @ % ldg]6 !) ldg]6  

!# 3/]n' btf{ l;kmfl/; ! #) ldg]6 #) ldg]6  

!$ rf/lsNnf k|dfl0ft # !) ldg]6  #) ldg]6   

!% af6f] k|dfl0ft l;kmfl/; @ !) ldg]6 @) ldg]6  

!^ hUufsf] rng rNtL d'Nofs+g ! !) ldg]6 !) ldg]6  

!& cfo k|dfl0ft l;kmfl/; ^ !% ldg]6 () ldg]6  

!* cu]|hL l;kmfl/;  #) ldg]6 #) ldg]6  

!( ckfË l;kmfl/; ! !% ldg]6 !% ldg]6  

@) 5fqj[lQ l;kmfl/; ! !) ldg]6 !) ldg]6  

@! h]i7 gful/s kl/ro kq ljt/0f @ !) ldg]6 @) ldg]6  

@@ b}lgs cfDbfgL vftf eg{]  ! #) ldg]6 #) ldg]6   

@# btf{ rnfgL ug{]  %  % ldg]6 @% ldg]6  

@$ @)$& cl3sf] 36gf btf{ ! !% ldg]6 !% ldg]6  

@% a}s+ sf/f]jf/ l;kmfl/;-;f=;'= / lgj[lte/0f_ ! @) ldg]6 @) ldg]6  

@^ gful/stf l;kmfl/; # @) ldg]6 ^) ldg]6  

@& gful/stf k|ltlnkL l;kmfl/; @ !) ldg]6 @) ldg]6  

@* pkef]Qmf ;ldlt u7gdf ;xhLs/0f ! #) ldg]6 #) ldg]6  
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@( of]hgfsf] ;Demf}tf u/fpg]  ! #) ldg]6 #) ldg]6  

#) sfo{qmd ;+rfng ug{]  ^) ldg]6 ^) ldg]6  

#! j8f ;ldltsf] a}7s dfOGo'6 tof/L  ^) ldg]6 ^) ldg]6  

#@ :ynut ;fj{hlgs d'r'Nsf tof/  ^) ldg]6 ^) ldg]6  

## u'gf;f] Joj:yfkg ;ldltsf] a}7s /fVg]  #) ldg]6 #) ldg]6  

#$ cu|hL l;kmfl/;   !@) ldg]6  

>f]tM j8f ;lrjsf] sfo{ af]em ljZn]if0f kmf/d  

v_ j8f ;lrj / pgsf ;dxof]uLx?sf] ;xof]udf sfo{ ;Dkfbg ubf{ b}lgs @) 306f ;Ddsf] sfo{ 

jf]em b]lvPsf] 5 . oL sfo{x? s'zn tl/sfn] ;Dkfbg ug{sf nflu j8fdf hgzlQm yk ug{ 

cfjZos b]lvPsf] 5 .  

u_  lgoldt ?kdf bf]xf]l/g] d"Vo sfdx?df– l;kmfl/; kq tof/ ug{], ;DklQ s/sf] /l;b sf6\g], gubL 

/l;b sf6\g], JolQmut 36gf btf{, 3/af6f] k|dfl0ft, cfo k|dfl0ft l;kmfl/;, h]i7 gful/s 

kl/rokq, btf{ rnfgL, gful/stf l;kmfl/;, rf/lsNnf k|dfl0ft cfbL d'Vo /x]sf 5g\ .  

3_  xKtfdf @÷# k6s dfq ug{'kg{] sfdx?df– 3/ lgdf{0f ;DkGg d'rNsf / To;sf] l;kmfl/;, 

kfl/jfl/s ljj/0f l;kmfl/;, cu|]hL l;kmfl/;, pkef]Qmf ;ldlt u7g ;xhLs/0f, of]hgfx?sf] 

;+emf}tf u/fpg] cflb /x]sf 5g\ .  

ª_  o;} u/L dlxgfdf @÷$ k6s dfq ug"{kg{] sfo{x?df– :ynut ;lh{ldg d'r'Nsf, j8f ;ldltsf] 

j}7s dfOGo'6 tof/L ug{], )$& ;fn cuf8Lsf] 36gf btf{ / j8fdf ul/g] sfo{qmdx? ;+rfng ug{] 

/x]sf 5g\ .  

r_  jif{df @÷$ k6s ul/g] sfo{x?df– 3/]n' btf{ l;kmfl/;, 5fqj[lQ l;kmfl/; / hUufsf] rng 

rNtLsf] d'Nofs+g ug{] sfo{x? /x]sf 5g\ .  

 

ctM o; j8f ;lrj kbsf nflUf cfjZos kg]{ k|d'v Ifdtfdf– ;+rf/ ;Lk, ;do Joj:yfkg ;Lk, 

sfd{rf/L Joj:yfkg ;Lk / cfo Joo Joj:yfkg ;Lksf] c?/t b]lvG5 ;fy} :yfgLo /fhZj j[l4sf 

nfuL cfjZos kg{] tTYofÍx? ;+sng / k|;f]wg u/L To:sf] lgisif{ adf]lhd of]hgf ug{ ;Sg] Ifdtfsf] 

cfjZostf /x]sf] 5 . Ifdtf k|j4{gsf nflu j8f ;lrjnfO{ sfo{ ljj/0f, jh]6, sDKo'6/ / ;ˆ6j]o/ 

P+j ;jf/L ;fwgsf] klg cfjZostf /]x]sf] 5 .  

 

 

क्रम 
सं. 

कार्य वववरण सम्पादन  

गनय िाग्न े
समर् 

कामको 
पररमाण 

हप्तामा सािा 
खािा कामको  

पररमाण 

मालसक वावषयक कैवफर्त 

! l;kmfl/; kq tof/ ug{] #) ldg]6 ! !) j6f    

@ a}7s÷5nkmnsf nflu sfo{ of]hgf agfpg]  # 306f )=)% ! j6f    

# Oe]G6 Joj:yfkgsf] nflu 5nkmn ug{] # 306f )=)! % j6f  jif{df  

$ Oe]G6 ;+rfng ug{] *–!) 306f  % j6f  jif{df  

% u'gf;f]÷;Nnfx ug{ cfpg];+u 5nkmn ug{] ! 306f  # j6f dfl;s   
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क्रम 
सं. 

कार्य वववरण सम्पादन  

गनय िाग्न े
समर् 

कामको 
पररमाण 

हप्तामा सािा 
खािा कामको  

पररमाण 

मालसक वावषयक कैवफर्त 

^ sfo{qmd ;+rfng jf 5nkmnsf nflu 

sfof{no eGbf aflx/ cfjt hfjt ug{]  

!–@ 306f )=)! !)–!% j6f    

& lg0f{o n]vg / lg0f{o ;DalGwt If]qdf 

k'¥ofpg]  
%–^ 306f  !–@ j6f dfl;s   

* ;lrjfno ;DalGw sfo{ ! 306f  @)–#) j6f dfl;s   

( sd{rf/L ;?jf÷kb:yfkg÷ljbfO{ ÷:jfut ! 306f #) 

ld 

!–@ @$ j6f  jif{df  

!) c:yfoL, s/f/ lgo'lQm $–% lbg ! @–#  jflif{s  

 
v_ o; kbn] k|ltlbg sfdsf nflu ljtfpg' kg{] ;do x]bf{ b}lgs, ;fKtflxs, dfl;s / jflif{s sfo{x? 

/x]sf 5g\ . b}lgs sfo{x?df l;kmfl/; kq tof/ ug{], a}7s tyf 5nkmnsf nflu sfo{ of]hgf 

;lxt a}7sdf a:g'kg{], sfo{qmd ;+rfng jf 5nkmnsf nflu sfof{no aflx/ cfjt–hfjt ug{] / 

;lrjfno ;DaGwL sfo{x? /x]sfn] b}lgs ;+f9] ;ft 306f ljtfpg kg{] b]lvG5 . o:sf ;fy} 

;fKtflxs, dfl;s / jflif{s ug"{kg{] sfo{sf yfngLsf nflu ul/g] sfdx? ;d]t hf]8\bf * 306f 

eGbf a9L ;do x'g] b]lvG5 .  

u_  o; kbsf nflu lgoldt ?kdf bf]xl/g] sfo{x?df ;lrjfno ;DaGwL sfo{x?, l;kmfl/; kq tof/ 

ug{], u'gf;f] Joj:yfkgsf sfo{, sfo{qmd ;+rfng / cGo sfof{nodf hfg] cfpg] sfo{, Oe]G6 

Joj:yfkgsf sfo{ / a}7s Joj:yfkg ;DalGw sfo{x? /xg] u/]sf 5g\ .  

3_  xKtfdf @÷# k6s ul/g] sfo{x/df– l;kmfl/; kqx? tof/ ug{], lg0f{o n]vg / lg0f{o ;DalGwt 

7fFpdf k7fpg] sfo{, sd{rf/L ;DaGwL lgo'lQm jf :jfut, ljbfO{ cflb /x]sf 5g\ .  

ª_  o;} u/L dlxgfdf b'O{ rf/ k6s ug"{kg{] sfo{x?df– u'gf;f] Joj:yfkg ;DalGw 5nkmn cGo 

5nkmnsf nfuL cfpg] kfx'gfx?;Fu s'/fsfgL ug{], ;lrjfnosf sfo{ / lg0f{o n]vgsf sfo{x? 

/x]sf 5g\ .  

r_  jif{df b'O{–rf/ k6s ug{'kg{] sfo{x?df– Oe]G6 Joj:yfkgsf sfo{x?, Oe]G6 sfof{Gjog ug{] sfo{x? 

/ sd{rf/L Joj:yfkg ;DaGwL sfo{x? h:t} M ;?jf, kb:yfkg, lgo'lQm, ljbfO{ / :jfut cflb 

/x]sf 5g\ .  
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प्रस्ततु चवशे्लष मा आिाररत र्ै र्स निरपाचलकाको सांिठन सांरचना र्हााँ प्रस्ताव िररएको छ । र्स सांरचनाले चनम्न 

क्षेत्रहरुलाई समेिेको छ, 

 निरपाचलकाको रािनीचतक सांरचना अनसुारका चनर्न्त्र  प्रवन्िको खााँका 

 निरपाचलकाको प्रशासनीक सांरचना िसमा चनम्न पक्षहरु समेचिएका छन ्।  

 चनर्चमत प्रशासनीक सेवा प्रवाहको व्र्वस्थापन 

 र्ोिना तथा कार्ायन्वर्न प्र ालीको व्र्वस्थापन 

 सामाचिक सरुक्षा लिार्तका दाचर्त्वहरुको व्र्वस्थापन 

 निरपाचलकाको कार्यक्षेत्र अनसुारका चिषर्ित सवालहरुको व्र्वस्थापन 

 चिषर्ित शाखा तथा इकाई हरुको चनर्न्त्र  एवां चनर्मन 

 वडा कार्ायलर्हरुको व्र्वस्थापन 

 सेवा केन्र एवां अन्र् अस्थार्ी सांरचनाहरुको व्र्वस्थापन 

 निरपाचलकाको न्र्ाचर्क व्र्वस्थापनका लाचि आवश्र्क प्रवन्ि 

 निरपाचलकाको चविाचर्की कार्यव्र्वस्थामा सहर्ोि 

 निरपाचलकाको समन्वर् एवां सहिीकर को र्चूमका 
 

र्ो सांिठन सांरचनामा चनम्न पक्षहरुको व्र्वस्थापन िनुयपरेको ह ाँदा तहित पद सांख्र्ाको चपराचमड आकार केही चर्न्न दचेखएको 

छः 

क) समार्ोिन र्ै निरपाचलकामा आएका कमयचारीहरुलाई साचवक कै सेवा शतय र तह अनसुार व्र्वस्थापन िनुयपने ह ाँदा 

तललो तहको दरवन्दी सांख्र्ा र माचथललो तहको दरवन्दी सांख्र्ा सवै सेवा समहू तथा इकाईमा एकरुपता ह न सकेको 

छैन। 

ख) निरपाचलकाको आवश्र्कता र दाचर्त्व व्र्वस्थापन क्षमतामा समेत आिाररत र्ै सांरचना प्रस्ताव िदाय कचतपर् 

सेवाका पदहरुमा हाल कार्यरत कमयचारी सो र्न्दा माचथललो तहको र्एमा चनि कार्यरत रहाँदासम्म सोही तहको सेवा 

सचुविामा रहने तर सांरचनाित तह र्ने प्रस्ताव िररए अनसुार ह ने िरी व्र्वस्थापन िनय सझुाव िररएको छ ।  

ि) निरपाचलकाको चवषर्ित समार्ोचित शाखा (चशक्षा, कृचष, पश,ु िनस्वास्थ ) हरुमा निरपाचलकाको प्रस्ताचवत 

सांिठन सांरचनाको शाखा, उपशाखा एांव वडा कार्ायलर्हरुको कामका लाचि समेत समावेश िररएको छ ।  
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gu/ ;ef n]vf, ljwfog, ;'zf;g tyf 

Goflos ;ldlt 

 

kz'k+5L ljsf; zfvf  

hg;Dks{ tyf ;"rgf k|jfx OsfO{ 

lhG;L Joj:yfkg OsfO{ 

 

gu/ sfo{kflnsf 
cfly{s ljsf;, ;fdflhs ljsf;, k'jf{wf/ ljsf; 

;+/rgf ljsf; / jftfj/0f tyf ljkb Joj:yfkg 

k|d'v k|d'vsf] lghL ;lrjfoo 

pkk|d'v 

j8f ;ldltx? 

pk k|d'vsf] lghL ;lrjfoo 

;fdflhs ljsf; dxfzfvf 

 

 

cfly{s ljsf; dxfzfvf 

 

 

ljQ Joj:yfkg dxfzfvf 

   

 

Goflos ;ldltsf] ;lrjfon 

;lrjfon 

 

k|d'v k|zf;sLo clws[t 

 

kz' ;]jf s]Gb| 

lzIff, o'jf tyf v]ns'b zfvf  

 

dlxnf,afnaflnsf tyf h]i7 

gful/s ;dGjo zfvf 

 

;fdfGo k|zf;g dxfzfvf 

   

 

sfg'g  zfvf 

cfly{s k|zf;g zfvf 

s/ ;+sng s]Gb| 

 

 

 

 

 

/fhZj zfvf 

 

cfGtl/s n]vf kl/If0f zfvf 

hg:jf:Yo zfvf 

 

sd{rf/L tyf cfGtl/s Joj:yfkg 

zfvf 

 

kl~hs/0f tyf ;fdflhs ;'/Iff 

zfvf  

Ifdtf ljsf; tyf lgodg zfvf   

;"rgf k|ljlw tyf clen]v 

Joj:yfkg zfvf 

s[lif ljsf; zfvf 

 

 

pwf]u, ;xsf/L Joj:yfkg tyf 

/f]huf/ k|j4{g zfvf   

s[lif ;]jf s]Gb| 

 

 

 

:jf:Yo rf}sL 

 

zx/L :jf:Yo s]Gb| 

 

e"ld Joj:yfkg zfvf 

k|fylds :jf:Yo s]Gb| 

 

:jf:Yo rf}sL / zx/L :jf:Yo 

s]Gb| 

 
vl/b OsfO{ 

k'jf{wf/ ljsf; dxfzfvf 

of]hgf k|zf;g zfvf 

zx/L ljsf; tyf 

;fj{hlgs lgdf{0f zfvf 

 

gS;f kf; OsfO{ 

jftfj/0f, jg, ljkb 

Joj:yfkg tyf 

;/;kmfO  zfvf 

 

;/;kmfO{ Joj:yfkg 

OsfO{ 
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नोटः 
 j8f ;lrjsf] nflu gu/kflnsfsf] IfdtfnfO{ Wofg lbO{ j8f ;lrjsf] lhDd]jf/L zfvf k|d'vx?sf] h]i7tfsf] lx;fjn] tf]Sbf pko'Qm x'g] .  

 ( j6f j8fsf nflu Ps hgfn] b'O{ j8f x]g{] u/L s[lif k|fljlws ;xfos :t/ tx % sf % hgf, kz';]jfsf ;xfos :t/sf tx % sf k|fljlws 

% hgfsf] Joj:yf x'g] .  

 sfof{nosf] ;'/Iff k|jGw / ;/;kmfO{ k|jGwsf nflu outsourcing/service contract af6 lng pk'oQm x'g] .  

 j8fdf ;"rgf s]G›sf] ;+rfng ubf{ cGo zfvfsf pko'Qm sd{rf/LnfO{ sfo{ljj/0f tf]ls xfnnfO{ lhDd]jf/L lbg ;lsg] .  

s[lif ;]jf s]Gb|÷;xfos :t/ kfrf}, % hgf  

sfof{no ;xof]uL  

/fhZj tyf n]vf ;xfos ;xfos :t/ 

rf}yf] 

;j–OlGhlgo/ ;xfos :t/ kfFrf} 

 

kz' ;]jf s]Gb|÷;xfos :t/ kfFrf{}, % hgf  

 

;xfos :t/ kfFrf}  

j8fcWoIf 

j8f ;b:ox? 

j8f ;lrj 

;xfos kfFrf} 

k|zf;g zfvf /fhZj tyf cfly{s k|zf;g zfvf ;]jf s]Gb|x? / ;'rgf s]Gb| of]hgf tyf k|fljlws zfvf 
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k|:tfljt gofF ;+u7g ;+/rgfdf % j6f dxfzfvfx? / k|To]s dxfzfvf cGt{ut sfo{ k|s[lt / sfo{ 

lhDd]jf/Lsf] cfwf/df zfvf,pkzfvf, OsfO / ;]jf s]Gb|sf] k|:tfj ul/Psf] 5 . k|To]s dxfzfvfdf ;ftf}÷cf7f}+ txsf 

clws[tnfO{ dxfzfvf k|d'vsf] lhDd]jf/Ldf /fVg] / cGt{ut zfvf, pkzfvf tyf OsfO{ ;]jf s]Gb|df sfo{ af]em / 

sfo{ k|sltnfO{ cfwf/ dfg]/ gu/kflnsfnfO{ a9L bfloTj l;h{gf gxf]; eGg] s'/fdf ;r]t /xb} s]xL dxfzfvf, zfvf, 

pkzfvfx?df clws[t ;ftf}+÷5}6f} / ;xfos :t/ kfFrf} ;d]tnfO{ zfvf, pkzfvf k|d'vsf] lhDd]jf/Ldf /fVg ;lsg] 

u/L b/jGbLx? k|:tfljt ul/Psf] 5 . s]xL zfvf, pkzfvfx?sf] sfo{ :j?knfO{ cfwf/ dfg]/ ltgsf] k|zf;lgs 

lgoGq0f ;f]em} k|d'v k|zf;sLo clws[tdfkm{t gu/kflnsf jf]8{;+u /xg] u/L ;+u7g 9fFrf tof/ ul/Psf] 5 . gofF 

;+u7g ;+/rgf cg';f/ k|:tfljt b/jGbL ljj/0f dxfzfvf, zfvf / pkzfvf OsfO tyf ;]jfs]Gb|ut ?kdf b]xfo 

adf]lhd k|:t't ul/Psf] 5 .  

 

dxfzfvf zfvf÷pkzfvf÷OsfO{ kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

 

 

 

 

 

;fdfGo 

k|zf;g 

dxfzfvf  

 

 

 

 

 

 

 

jl/i7 k|zf;sLo 

clws[t 

clws[t ;ftf}+÷cf7f}+ — ! !  

sd{rf/L tyf 

cfGtl/s Joj:yfkg 

zfvf 

k|zf;sLo 

clws[t 

clws[t 5}6f}+÷;ftf}  – ! !  

k|zf;lso 

;xfos 

;xfos kfFrf} – ! !  

इर्ेन्ि मेनेिर सहार्क पााँचौ  १ १ करारमा राख्ने 

sDKo'6/ ;xfos ;xfos rf}yf] – ! !  

On]lS6«l;og  t];|f]÷kfFrf} ! – !  

sfof{no ;xof]uL  

-ljleGg 

OsfO{,zfvf, zfvf, 

/ ;lrjfno 

;d]tsf nflu 

Psd'i6_ 

;xfos  – ८ * :yfoL sd{rf/L 

cjsfz ePkl5 

s/f/ ;]jfaf6 

Joj:yfkg x'g] . 

सवारी चालक  -

xn'sf / ef/L 

b'a}_ 

;xfos   ४ ४ :yfoL sd{rf/L 

cjsfz ePkl5 

s/f/ ;]jfaf6 

Joj:yfkg x'g] . 

sfg"g zfvf   sfg"g clws[t  clws[t 5}6f}+  – ! !  
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  sDKo'6/ ;xfos ;xfos rf}yf] – ! !  

lhG;L Joj:yfkg 

OsfO{ 

;xfos ;xfos rf}yf]÷kfFrf}  ! !  

vl/b OsfO{        o; OsfO{sf nflu 

gu/kflnsfn] vl/b 

P]g÷lgoddf 

Joj:yf eP cg';f/ 

sfo{/t sd{rf/Lx? 

dWoaf6 lg0f{o u/L 

lhDd]jf/L lbg] .  

;"rgf k|ljlw tyf 

tTYofÍ ljZn]if0f 

zfvf 

;'rgf k|ljlw 

clws[t 

clws[t 5}6f}+÷;ftf}+  – ! !  

;"rgf k|ljlw 

;xfos  

;xfos rf}yf]÷kfFrf}+ – ! !  

Ifdtf ljsf; tyf 

lgodg zfvf 

zfvf clws[t clws[t 5}6f}+÷;ftf}+ – ! !  

प्रशासकीर् 

;xfos  

;xfos rf}yf] – ! !  

gu/ k|x/L  ;xfos ;O{ kfFrf} – ! !  

;xfos lg/LIfs ;xfos rf}yf]  @ @  

निर प्रहरी ;xfos    $ $  

 पचञ्िकर  तथा 

सामाचिक सरुक्षा शाखा 

अचिकृत अचिकृत छैिौ  १ १  

  प्रशासकीर् सहार्क सहार्क  चौथो  १ १  

 s'n ;+Vof     ! ३# #$  
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dxfzfvf zfvf÷pkzfvf 

OsfO{ 

kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

;fdflhs 

ljsf; 

dxfzfvf  

 ;fdflhs ljsf; 

clws[t  

clws[t ;ftf}+÷cf7f}+ – ! ! jl/i7tfsf cfwf/df 

zfvf k|d'vx? 

dWo]af6 lhDd]jf/L 

tf]Sg] .  

hg:jf:Yo 

zfvf 

hg:jf:Yo 

clws[t 

clws[t 5}6f}÷;ftf} !  !  

:jf:Yo ;xfos ;xfos÷clws[t kfrf}+÷5}6f}} !  !  

sDKo'6/ ck/]6/  ;xfos rf}yf] – ! !  

k|fylds 

:jf:Yo s]Gb| 

d]=c= clws[t cf7f} ! – !  आवश्र्क थप 

िनशचि कार्यक्रमित 

रुपमा करारमा 

व्र्वस्थापन िने 

x]=c=÷l;=c=x]=j= ;xfos÷clws[t kfFrf}+÷5}6f}÷;ftf} ! – ! 

:6fkm g;{ ;xfos÷clws[t kfFrf}+÷5}6f}÷;ftf} ! – ! 

c=x]=j= ;xfos÷clws[t  rf}+yf]÷kfrf}÷5}6f} @ – @ 

c=g=ld= ;xfos÷clws[t  rf}+yf]÷kfrf}÷5}6f} @ – @ 

Nofj cl;:6]G6 ;xfos÷clws[t  rf}+yf]÷kfrf}÷5}6f} ! – ! 

sfof{no ;xof]uL  ;xfos  – @ @  

:jf:Yo 

rf}sL÷zx/L 

:jf:Yo s]Gb|  

x]=c=÷l;=c=x]=j= clws[t 5}6f} ( – (  आवश्र्क थप 

िनशचि कार्यक्रमित 

रुपमा करारमा 

व्र्वस्थापन िने 

c=g=ld ;xfos rf}yf]÷kfFrf}+ ( – ( 

sfof{no ;xof]uL  ;xfos  – ( ( s/f/af6 

dlxnf tyf 

afnaflnsf 

;dGjo zfvf 

zfvf clws[t  clws[t 5}6f}+÷;ftf}+ – ! !  

सहार्क ;xfos kfFrf} – ! !  

कम््र्िूर सहार्क ;xfos rf}yf]÷kfFrf} – ! !  

lzIff, o'jf 

tyf v]ns'b 

clws[t÷gu/ 

lzIff clwsf/L 

clws[t ;ftf}+÷cf7f}+ – ! !  
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zfvf sfof{no 

;xfos÷k|fljlws 

;xfos -k|f=;=_  

;xfos kfrf}+ – @ @  

 s'n hDdf   २८ १९ ४७  

 

dxfzfvf zfvf÷pkzfvf÷OsfO{ kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

k'jf{wf/ 

ljsf; 

dxfzfvf 

 िररष्ठ इचञ्िचनर्र-l;len वा 

आचकय िेक्ि वा :6Sr/nिाि_ 

अचिकृत ;ftf}÷cf7f}+ ! – !  

of]hgf k|zf;g zfvf zfvf clws[t  clws[t 5}6f}+÷;ftf}+  – ! !  

k|zf;lso सहार्क सहार्क चौथो  १ १  

zx/L ljsf; tyf 

lgdf{0f zfvf 

O{lGhlgo/  (चसचर्ल वा 

आचकय िेक  वा स्िक्चरल) 

अचिकृत 5}6f}+÷;ftf}+ ! – !  

;j OlGhlgo/(चसचर्ल) सहार्क kfFrf} # – #  

gS;f kf; OsfO{ OlGhlgo/(:6sr/n jf 

cfls{6]Sr/n_ 

clws[t 5}6f}+÷;ftf}+ ! – !  

;j–O{lGhlgo/ ;xfos  kfFrf}+ ! – !  

jftfj/0f, jg, ljkb 

Joj:yfkg zfvf  

jftfj/0f clws[t clws[t 5}6f}+}÷;ftf+} – ! !  

jftfj/0f ;xfos ;xfos kfFrf} – ! !  

 ;/;kmfO{ Joj:yfkg 

OsfO{ 

प्रशासकीर् सहार्क ;xfos kfFrf} – ! !  

सरसफाई कार्यका लाचि 

सहर्ोिीहरु -ड्राइर्र, 

सपुरर्ाइिर, कुचचकार_ 

     आवश्र्कता 

अनसुार 

कार्यक्रमित 

रुपमा करारमा 

व्र्वस्थापन िने 

 s'n hDdf    ७ % !@  
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dxfzfvf zfvf÷pkzfvf÷OsfO{ kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

cfly{s 

ljsf; 

dxfzfvf 

 cfly{s ljsf; 

अचिकृत  

 

clws[t 5}6f]}÷;ftf} –   of] kbdf 

k|fljlws jf 

k|zf;lgs 

dWo]  b'j} 

x'g ;Sg] .  

-jl/i6tfsf] 

cfwf/df _ 

s[lif ljsf; zfvf कृचष चवकास 

clws[t  

clws[t 5}6f}++÷;ftf} !  !  

s[lif ;]jf s]Gb|  कृचष प्राचवचिक 

सहार्क 

सहार्क rf}+yf]÷पााँचौ ३ – ३  

kz'k+5L ljsf; zfvf  पश ुचचचकत्सक अचिकृत 5}6f}+÷;ftf}+ १  !  

kz' ;]jf s]Gb| पशसेुवा प्राचवचिक 

सहार्क 

सहार्क पााँचौ ४  ४  

pwf]u, ;xsf/L 

Joj:yfkg tyf 

/f]huf/ k|j4{g zfvf  

zfvf clws[t clws[t 5}6f}+ – ! !  

 प्रशासकीर् सहार्क सहार्क पााँचौ – ! !  

e'ld Joj:yfkg zfvf  सर्ेक्षक सहार्क पााँचौ १  !  

अचमन सहार्क चौथो १  १  

सहार्क सहार्क चौथौ  १ १  

s'n hDdf    !! # !$  
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dxfzfvf zfvf÷pkzfvf÷OsfO{ kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

ljQ 

Joj:yfkg 

dxfzfvf 

 jl/i7 ljQ 

clws[t 

clws[t ;ftf}+÷cf7f}+ – ! !  

cfly{s k|zf;g zfvf लेखा clws[t       
xfn jl/i7 ljQ 

clws[tn] g} of] 

lhDd]jf/L axg 

ug]{ 

लेखा सहार्क सहार्क पााँचौ  १ १  

sDKo'6/ ck|]6/ ;xfos rf}yf]  ! !  

/fhZj zfvf रािश्व clws[t clws[t 5}6f}+÷;ftf}+ – ! !  

s/ ;+sng s]Gb| रािश्व सहार्क ;xfos kfFrf}  ! !  

s/ ;+sns ;xfos rf}yf]  @ @  

cfGtl/s n]vf kl/If0f 

zfvf 

आन्तररक 

लेखापरीक्ष  

अचिकृत 

clws[t 5}6f}+÷;ftf} – ! !  

;xfos ;xfos rf}yf]÷kfFrf}  ! !  

s'n hDdf    ( (  

  s'n hgzlQm   $& ^( !!^  

  

gf]6M  

1= cfGtl/s Joj:yfkg zfvf / vl/b OsfO{sf nflu 5'§} b/jGbL k|:tfj ul/Psf] 5}g . yk lhDd]jf/L lbO{ oL 

OsfO{x? ;~rfng ug{] .  

2= tTYofÍ ljZn]if0f;Fu ;DalGwt lhDd]jf/L ;"rgf k|ljlw tyf clen]v Joj:yfkg zfvfdf /xg] u/L pNn]v 

ul/Psf] 5 .  

3= k+hLs/0f zfvfdf ;xfos :t/sf] b/jGbL sfod u/L j8f;+usf] ;dGjo / j8f k|zf;lso k|d'v -j8f 

;lrj_sf] sfo{ljj/0fdf ;d]t k+hLs/0fsf] sfo{ ;dfj]z ul/Psf] 5 .  

4= hg:jf:Yo zfvf, :jf:Yo rf}sL / :jf:Yo s]Gb|df /xg] b/jGbL ldNbf] of]Uotfsf kbdf lhDd]jf/L lbg ;lsg] 

u/L :j:Yo;+u ;DalGwt sd{rf/Lsf] hDdf b/jGbL pNn]v÷Joj:yf ul/Psf] 5 .  

5= ;fdflhs ;'/Iff;Fu ;DalGwt lhDd]jf/L / bfloTj a9\b} uPsf] ;Gbe{nfO{ Wofg lbO{ kl~hs/0f tyf ;fdflhs 

;'/Iff zfvfnfO{ clws[td'ns agfO{Psf] 5 . o; zfvfsf] sfo{ lhDd]jf/Ldf ;fdflhs ;'/Iff;Fu ;Da4 ;a} 

sfo{x? ;d]l6Psf] 5 .  
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6= sd{rf/L ;dfof]hgsf ?kdf o; b/jGbL tflnsfdf pNn]v ePeGbf dflyNnf] txsf] sfd{rf/L ;dfof]hg e} 

sfo{/t /x]sf] cj:yf ePdf To:tf] sd{rf/L ;]jfdf /x];Dd ;dfof]hg eO{ cfPsf] dflyNnf] tx cg';f/s} 

;]jf ;'ljwf / kbgfd P+j tx sfod u/L zfvf jf dxfzfvfsf] pkNnf] lhDd]jf/L lbg'kg{] 5 .  

7= b/aGbL ;+/rgfdf dxfzfvfx?NffO{ Ps} ;dfgsf] kb;f]kfg /xg] kl/sNkgf ul/Psf] 5 .  

8= j8f sfof{no / :jf:Yo rf}sL P+j :jf:Yo s]Gb|x? afx]s gu/kflnsfdf /xg] zfvf÷pkzfvf÷ OsfO{x?df 

cfo'j{]b pkzfvfdf afx]s sfof{no ;xof]uL 5'§} pNn]v ePsf] 5}g . cfGtl/s Joj:yfkg zfvfn] ;du| 

b/jGbL dWo]af6} cfjZostf cg';f/ sfof{no ;xof]uLx?nfO{ sfdsf] lhDd]jf/L lbg]5 .  

9= Ol~hlgo/÷;jOl~hlgo/x? k|fljlws dxfzfvf cGt{utsf zfvfx? / j8fx?df u/L b/jGbL ;+/rgfdf 

/flvPsf] 5 . kbsf] of]Uotf cg';f/ gu/kflnsfn] lhDd]jf/L x]/km]/ ug{ ;Sg] x'G5 . cl;:6]G6 ;j–

Ol~hlgo/sf] xsdf b/jGbLnfO{ s|dzM kl5Nnf] r/0fdf s6f}lt ub{} hfg'kg{] x'G5 . 

10= ;]jf/t / gu/kflnsfsf] zfvfdf /xg] p:t} k|s[ltsf sd{rf/Lx?nfO{ b/jGbL cg';f/ Ps csf{{] :yfgdf 

lhDd]jf/L lbg ;lsg] 5 .  

11= b]xfo adf]lhd c:yfoL b/jGbL Joj:yfkg ug{] .  

 इर्ेन्ि मेनेिर   

 gu/ k|x/L, sf=;=, KnDa/, On]lS6«l;og, rf}lsbf/, dfnL ju}r] -gu/kflnsfsf] cfjZostf / cf}lrTo 

x]/L lg0f{o ug{]_  

 :jf:Yo, vfg]kfgL tyf ;/;kmfO{ Joj:yfkgsf] nflu -gu/kflnsfsf] cfjZostf / cf}lrTo x]/L 

lg0f{o ug{]_  

– ;/;kmfO{ s'lrsf/÷;xof]uL÷x]Nk/ 

– ;jf/L rfns -ef/L / xn'sf ;jf/L rfns_ 

 cfof]hgfx?sf] sfof{Gjogsf qmddf vf; ;dosf nflu cGo kIf;Fu ePsf] ;Demf}tf jf sfo{ljlw 

cg';f/sf sfo{x?sf nflu gu/kflnsfn] cfjZostf / cf}lrTo x]/L lg0f{o ug{] .  

 cGo cTofjZos sfo{x?sf nflu ;]jf s/f/ u/L gu/kflnsfnfO{ lb3{sflng bfloTj kg{] b/jGbLx? 

36fpb} n}hfg] .  
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वडा कार्ाालर्हरुका लागि प्रगतिगवि जनशगि 

zfvf pk 

zfvf÷OsfO{ 

kb, gfd :t/ tx k|f=  k|=  hDdf s}lkmot 

jडा 

कार्ायलर्x? 

k|zf;lso 

k|d'v 

j8f k|zf;lso 

;xfos÷ j8f 

k|zf;lso 

k|d'v 

;xfos÷clws[t kfFrf}÷5}6f}+  %±$ ( ( j8fx?df u/L 5}6f} 

txsf] $ hgf / 

kfFrf} txsf] % hgf 

u/L ( hgfsf] 

b/jGbL /xg] . 

gu/kflnsfsf] 

cfjZostf c'g;f/ 

5}6f} jf kfFrf} txsf 

sd{rf/LnfO{ 

j8fx?df lhDd]jf/L 

lbg] .  

प्रशासन शाखा प्रशासकीर् 

सहार्क 

सहार्क rf}yf]÷पााँचौ  ( (  

कार्ायलर् सहर्ोिी सहार्क k|yd  ( (  

 रािश्व तथा n]vf 

;xfos 

लेखा सहार्क सहार्क rf}yf]÷पााँचौ  ( ( /fjZj tyf n]vf 

k|zf;g zfvfdf 

gu/kflnsfsf] 

cfGtl/s >f]t, Ifdtf 

/ j8fsf] cfjZosQf 

x]/]/ dfq g=kf=n] o; 

kbsf] hgzlQm 

Joj:yfkg ug{'kg{] . 

sfdsf] jf]em sd 

ePsf] cj:yfdf 

k|zf;lso 

;xfosnfO{ yk 

lhDd]jf/L lbg ;lsg]  

 प्राचवचिक शाखा ;j–इचञ्िचनर्र ;xfos kfFrf} ( – (  

 s'n hDdf     ( #^ $%  

नोिः  

1= र्समा अर्ोिनाित सांरचनाहरु समावेश िररएको छैन। साथै, निरपाचलका अन्तियत रही सञ्चालन ह ने स्वार्तिय चनकार् समेत र्समा 

सांलग्न िररएको छैन ।  
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2= आचथयक सक्षमता कार्म ह द ै िएपचछ वडा सचचवको छुटै्ट  पदपचुतय िने िरी हाल वडामा कार्यरत िनशिी मध्र्े िररष्ठ कमयचारीलाई 

वडा  सचचवको चिम्मेवारी चदन सझुाव िररएको छ ।  

3= ;+3Lo÷k|b]z ;/sf/af6 :yfgLo txdf ;dfof]hg eP/ gu/kflnsfdf cfPsf hgzlQmx?nfO{ lgh sfo{/t 

/xbf ;Dd ;f]xL txsf] ;]jf ;'ljwfdf /xg] t/ clgjfo{ cjsf; / ;?jf eP kZrft] k|:tfljt ;+/rgfut 

tx cg';f/ x'g] u/L Joj:yfkg ug"{kg{] .  

4= gu/kflnsfsf ljifout ;dfof]lht zfvf -lzIff, s[lif, kz', hg:jf:Yo_ df b/aGbL k|:tfljt ubf{ j8f 

sfof{nox?sf] nflu ;d]t gu/kflnsf s} b/jGbLdf ;dfj]z ul/Psf] 5 .  

 

 

महािाखा प्राववलिक प्रिासनीक जम्मा कैवफर्त 

सामधर् प्रिासन महािाखा १ ३३ ३४  

सामान्जक ववकास महािाखा २८ १९ ४७  

पूवायिार ववकास महािाखा ७ ५ १२  

आलथयक ववकास महािाखा ११ ३ १४  

ववि व्र्वस्थापन महािाखा 
 

९ ९  

बडा कार्ायिर्हरु ९ २७ ३६ 

वडा सन्चवको पद 
पछी मात्र पदपलुतय 
हनुे भएकोिे र्हाँ 
नदेखाईएको ।  

जम्मा ५६ ९६ १५२  
 

तह प्राववलिक प्रिासलनक जम्मा 
आठौं २ ४ ६ 

सातौं ४ ३ ७ 

छैटौं १२ १० २२ 

पाँचौं २९ २३ ५२ 

चौथो २० २१ ४१ 

सहर्ोगी स्तर 
 

२४ २४ 

जम्मा ६७ ८५ १५२ 

नोटः र्समा तह ४ मात्र र तह ४/५ िेन्खएकोिाई तह ४/५ को कोिममा, तह ५ मात्र र तह ५/६ िेन्खएकोिाई तह ५/६ को कोिममा,  तह ६ 
मात्र र तह ६/७ िेन्खएकोिाई तह ६/७ को कोिममा तह िेन्खएको। 
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एकाचतर निरपाचलकाको दाचर्त्विाि चवमखु ह न सचकने अवस्था ह दनै र्ने अकोचतर िाचनन सक्ने क्षमता पचन उचतियकै महत्वप ूयह न्छ 

। र्सका लाचि निरपाचलकाको वतयमान अवस्था सांर्ावना र श्रोत चवचको तालमेल िस्ता कुराहरुमा चवशेष रुपमा ध्र्ान चदनपुदयछ । 

 

र्हााँ प्रतिाव िरिएको संिचना अनुसािको दिवन्दीको दागर्त्वको आकलन िल िागलकामा प्रतिुि िरिएकोछ । 

tflnsf ६ M k|:tfljt b/aGbLsf] nflu cfjZos cfly{s bfloTjsf] cg'dflgt ljj/0f 

प्रस्ताववत संगठन ढाचँा अनसुारको दरवधदीका िालग आवश्र्क आलथयक दावर्त्वको आकिन  

क्र सं पद मालसक तिव बावषयक खचय 
[१३ मवहना 
वरावरको 
(कोिम 
३X१३)] 

संख्र्ा जम्मा (कोिम 
४X५) 

अवकाि कोष 

दावर्त्वका िालग 
[१ मवहना 
वरावरको 
(कोिम ३ 
अनसुार)] 

कुि जम्मा 
(कोिम ६+७) 

कैवफर्
त 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ 

१ दिौ तह ४७३८० 615940 १ 615940 47380 663320   

२ नवौं तह ४३५८० 566540 १ 566540 43580 610120   

३ आठौ तह ४०३८० 524940 ६ 3149640 242280 3391920   

४ सातौ तह ३७८७० 492310 ७ 3446170 265090 3711260   

५ छैटौ तह ३५९९० 467870 २२ 10761010 827770 11८४९२०   

६ पाँचौ तह २८२०० 366600 ५१ 18696600 1438200 20134800   

७ चौथो तह २६६१० 345930 २८ 9686040 745080 10431120   

८ सवारी चािक २२०१० 286130 २ 572260 44020 616280   

९ कार्ायिर् 
सहर्ोगी 

१९४८० 253240 ३ 759720 58440 818160   

क) जम्मा     122 48253920 3711840 51४6१९००   

  अस्थार्ी संरचनामा रहन सक्ने (करारमा रान्खनेहरुको हकमा समेत) 
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  अलिकृत स्तरको 35990 431880 3 1295640   1295640 १२ 
मवहनाको 
अनमुान 
गदाय 

  सहार्क स्तरको 26610 319320 6 1915920   1915920 

  सहर्ोगी स्तरको 19480 233760 ५० 11688000   11688000 

ख) जम्मा     59 14899560 0 14899560   

कुि जम्मा (क+ख)     181 63153480 3711840 66865320   

 

नोि 

1= स्थार्ी सांरचनाको दाचर्त्व आकलन िदाय तह ७र८ र्एकोलाई तह आठौंमा, तह ६र७ र्एकोलाई तह सातौंमा, तह ५र६ र्एकोलाई 

तह छैिौंमा, तह ४र५ र्एकोलाई तह पााँचौमा तह ४र५र६ र्एकोलाई तह पााँचौमा राखी माचथको दाचर्त्व आकलन िररएको । 

2= अस्थार्ी सांरचनाको लािी राचखएको अनमुान माथी दरिन्दी ताचलकामा दखेाइएका करारमा प्रस्ताव िररएको िनशचि र अन्र् 

अत्र्ावश्र्क रुपमा थप ह न सक्ने  अस्थार्ी प्रकृतीका कार्यहरुका लािी अनमुान िररएको ।   

र्समा आकलन िररएको कमयचारी कलर्ा  कोष/कर्मचारी अवकाश कोषसाँि सम्िद्ध दाचर्त्व  संघबाट सर्ायोजन भ ै आएका 

कर्मचारीसँग सम्बन्धित हुने दचेखन्छ । िनु दाचर्त्व र्हााँ आकलन िररएको छैन । आिामी वषयहरुमा निरपाचलका स्वर्मले करीव रु ३५ लाख 

र्न्दा िढी रकम कमयचारी कलर्ा  कोषको व्र्वस्था िद ैिान ुपछय ।  

प्रस्ताचवत सांरचनामा र्एका आिारर्तू सांख्र्ा र शरुु स्केलमा मात्र आिाररत र्ै िररएको प्रस्तुत आाँकलनलाई हदेा कररव रु ५ करोडको 

हाराहारी र्न्दा माचथ तलव र्तियासाँि सम्वचन्ित दाचर्त्व आवश्र्क पनय सक्छ । र्समा अवकाश कोषमा राख्द ैिानपुने दाचर्त्व र अस्थार्ी 

सांरचनामा ह नसक्ने दाचर्त्व समेत रहकेो छ । र्ो आाँकलन न्र्नूतम ्हो। र्समा पदाचिकारीहरुको सचुविाहरु, स्वास््र् सेवा चवस्तार िस्ता 

चवस्ताररत सेवासुचविाको पक्ष समावेश िररएको छैन । निरपाचलकाको श्रोतको पररचालन क्षमता र सांर्ावनाको आाँकलन िदाय आफ्नो 

दाचर्त्व परुा िनय पाचलकाले सेवा सांरचनामा चवस्तार नै िनुयपने दचेखन्छ । निरपाचलकाको दाचर्त्व चवस्तार ह द ैिाने तर सो अनसुार िाचनन सक्ने 

क्षमताको चवस्तार सांकुचन ह ने अवस्था रहन सक्छ। र्हााँ उललेख िररएका कचतपर् अस्थार्ी सांरचनाित दाचर्त्वहरुलाई आर्ोिनाित रुपमा 

व्र्वस्थापन िरी दाचर्त्व कम िराउने र आन्तररक सािन पररचालन िढाउने सवाल निरपाचलकाको प्राथचमकतामा पनुयपदयछ । 

निरपाचलकालाई  चदघयकाचलन दाचर्त्वको चाप ज्र्ादा ह ने दचेखन्छ । तसथय प्रस्ततु दरवन्दी सांरचनालाई सकेसम्म वैकचलपक व्र्वस्थापनको 

शैली अवलम्िन िनय ध्र्ान चदनपुछय । र्सै अनसुारको नीचत निरपाचलकाले अवलम्वन िनुयपछय । अत्र्ावश्र्क िाहके दरिन्दी सांरचनामा 

राचखएका कचतपर् पदहरु हाल स्थार्ी पदपतुी िनुय ह दनै । आर्ोिनाित प्रकृचतका अस्थार्ी सांरचनाहरुको पररचालन िनुयपदाय र्सका लाचि 

श्रोतको प्रवन्ि छुिै रुपमा िराउन कोचशस िनुयपछय। र्सो िनय सचकएमा चनर्चमत आचथयक दाचर्त्वको र्ार आन्तररक श्रोतमा केही कमी िराउन 

मदत त ह न िान्छ । 
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र्स सांिठन तथा व्र्वस्थापन अध्र्र् न प्रचतवेदनको कार्ायन्वर्नका लाचि निरपाचलकाले चनम्नानसुारको नीचत एवां कार्यर्ोिनाको अवलम्वन 

िनुय उपर्िु ह न्छ । 

 

क) निरपाचलकाको कार्यक्षेत्र अनसुारको र्चूमका चनवायहको कार्य परुा िनय ध्र्ान चदने । 

ख) साझा अचिकारको सचूी अनसुार निरपाचलकालाई हस्तान्तर  िररएका दाचर्त्वहरुको चनवायह िदाय र्सका लाचि सांरचना र 

श्रोतसािनको सम्वन्िमा ध्र्ान चदने । 

ि) नािररकका आिारर्तू सेवा र नािररकका लाचि प्रत्र्ार्तू िररएका सेवाहरुको चवतर  कार्य सदवै प्राथचमकतामा रहने। 

घ) सांिठनमा चनर्न्त्र  प्रवन्ि कार्म राख्ने । 
ङ) निरको नीचत चनमाय  एवां चविाचर्की दाचर्त्व र न्र्ाचर्क व्र्वस्थापनको कार्यलाई चनर्चमत प्रचक्रर्ामा आवद्ध िराइ सांिठनलाई 

पररचालन िने । 

च) वडालाई सेवा प्रवाहको पचहलो चवन्दकुो रुपमा स्थाचपत िने र र्सको सक्षमता प्राथचमकतामा रहने । 
छ) अस्थार्ी सांरचनाहरु र आवचिक दाचर्त्वसाँि सम्वचन्ित कार्यहरुलाई चनर्चमत वा स्थार्ी सांरचनामा आवद्ध निरी आर्ोिनाको 

रुपमा सञ्चालन िने प्रवन्ि चमलाउने । र्स्ता आर्ोिनाहरुको समन्वर्का लाचि निरपाचलकाको स्थार्ी सांरचनासाँि आवद्ध िने  

ि) निरपाचलकाको कार्यक्षेत्र र दाचर्त्वका आिारमा कार्यचववर  तर् िरी सो अनसुार सांरचना पररचालन िने । 

झ) सांघिाि कमयचारी समार्ोिन ह ाँदाको अवस्थाको तहित दाचर्त्वका कार  हाल कचतपर् अवस्थामा तहित पदसोपान र दरवन्दी 

सांरचना अनसुार तहहरु नचमलेको अवस्थालाई क्रमशः व्र्वस्थापन िद ैलिी एकरुपता कार्म िने । 

ञ) कामको चिम्मेवारी अनसुार अचिकृतमलूक र सहर्ोिी र्चूमकाको चिम्मेवारी प्रदान िने । 

ि) क्षमता चवकासका चक्रर्ाकलापहरुलाई प्राथचमकतामा राचख कार्ायन्वर्न िने  । 

ठ) प्रत्र्ेक कार्यप्र ालीमा िनप्रचतचनचिको चनिरानीलाई सदुृढ िराउदै लैिाने । 
 

र्स सांिठन तथा व्र्वस्थापन अध्र्र्न प्रचतवेदनको कार्ायन्वर्न दहेार् अनसुार िनुयपने ह न्छः 

क्र.स. गक्रर्ाकलाप िरिका गजम्मेवािी 

१)  अध्र्र्न प्रचतवेदनको सम्वन्िमा 

निरपाचलकाले चन यर् िने 

 निरपाचलकामा छलफल 

 निरपाचलकाको चन यर्  

 निरसर्ामा पेश िने 

निर कार्यपाचलका 

२)  निरसर्ाले अनमुोदन स्वीकृत 

िन े

 सर्ाको कार्यसचूीमा समावेश िने 

 सर्ािाि पाररत िने 

निर कार्यपाचलका 
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३)  स्वीकृत ढााँचा अनसुार सांरचना 

तर् िन े

 सांरचनाित प्रवन्ि चमलाउने  

 शाखा तथा इकाईहरुको पनुःसांरचना िने 

 चिम्मेवारी तोक्ने  

निरपाचलकाको 

कार्ायलर् 

४)  सांरचना अनसुार कार्यचववर  

चदन े

 प्रत्र्ेक शाखा तथा इकाईको कार्यचववर  िारी 

िन े

 प्रत्र्ेक कमयचारीलाई कार्यचववर  चदने 

 कार्यसम्पादन मलूर्ाकां नका लाचि सचूकहरु र 

लक्ष्र् चनिायर  िने 

निरपाचलकाको 

कार्ायलर् 

५)  कार्यचववर  अनसुार मलूर्ाकां न 

िने र प्रिचतको समीक्षा िने 

 खास अवचि तोकी कार्यचववर  अनसुार 

कामको मलूर्ाकां न िने 

 खास अवचि तोकी समीक्षा िराउने 

निरपाचलकाको 

कार्ायलर् 

६)  क्षमता चवकासका कार्यहरु िने  अचर्मचुखकर  कार्य िने 

 कार्यचववर  अनसुार सचूकहरु िनाउने 

 कार्य सरलीकर का लाचि कार्यचवचि र 

म्र्ानरु्लहरु तर्ार िन े

 ताचलम कार्यक्रमहरु सञ्चालन िने  

निरपाचलकाको 

कार्ायलर् 

७)  आचथयक दाचर्त्वका सम्वन्िमा 

चवस्ततृ अध्र्र्न िने  

 प्राचिको श्रोत र खचयको प्रकृचत अनसुार 

खचडडकृत सचूनाहरु राख्ने 

 प्राचिको प्रकार र खचयको प्रकृचत अनसुार तलुना 

िरी चवशे्लष  िने 

 निरपाचलकाको आचथयक श्रोत पररचालनको 

सांर्ावनाको पचहचान र चवशे्लष  िने 

 आन्तररक श्रोत अचर्वचृदत को र्ोिना कार्यक्रम 

तर् िरी कार्ायन्वर्न िन े

 श्रोत प्राचि र पररचालनका अन्र् क्षेत्रहरुको 

पचहचान िरी सो का लाचि आवश्र्क प्रर्ासहरु 

िने  

निर कार्यपाचलका 
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सेवा प्रवाहको सदुृचढकर का लाचि चनम्न कार्यहरु िनुयपने ह न्छः 

 कार्य चिम्मेवारी अनसुार सांरचना िनाउने । 

 सांरचनालाई सेवाग्राहीको पह ाँच सहि ह ने िरी व्र्वस्था चमलाउने । 

 प्राचवचिक सेवाको चवस्तार िने । र्सका लाचि प्राचवचिक िनशचिको व्र्वस्थापनमा ध्र्ान चदने । 

 निरपाचलकाको चिम्मेवारीमा रहकेा सामाचिक सेवाहरु खास िरी स्वास््र्, चशक्षा र सामाचिक सुरक्षा एवां सांरक्ष का कार्यहरुलाई 
व्र्वचस्थत र प्रर्ावकारी िनाउन क्षेत्रित चवशेषज्ञता र्एका िनशचि र श्रोतसािन सचहतको व्र्वस्थापन कार्यलाई प्राथचमकता चदने 

 नािररक िडापत्र र सेवा प्रवाह सम्वन्िी म्र्ानरु्ल तर् िरी सेवा प्रवाह कार्य पारदशी िराउने । 

 सेवा प्रवाहसाँि सम्वचन्ित र्ै र्ौचतक सािन श्रोतको प्रवन्ि चमलाउने । 

 सचूना प्रचवचिको प्रर्ोि िढाई सेवालाई सरलीकर  िने । 

 कामको सपुररवेक्षकको प्रवन्ि िरी आवश्र्क सहर्ोि चनदशेन र सिुार कार्यलाई चनरन्तरता चदने । 
 

 निरपाचलकाको कार्यक्षेत्रमा आिाररत र्ै चवशे्लष  िररएको खडड ३ को लेखािोखा ताचलका अनसुार र्चूमका चनवायह िनयका लाचि 

क्रमशः सांरचनाहरु तर्ार िनुयपछय । 

 सांरचना अनसुार िनशचिको व्र्वस्था िरी कार्यचववर  सचहत पररचालन िनुयपछय । 

 कार्यचववर का आिारमा मलूर्ाकां न सचूकहरु चनिायर  िरी चनर्चमत रुपमा कार्यसम्पादनको परीक्ष  र सेवा प्रवाह चस्थचतको 

लेखािोखा िनुयपछय । 

 कार्यचिम्मेवारी चनवायह िनय सहि ह ने िरी आवश्र्क सािनको व्र्वस्था चमलाउनपुछय । 

 प्रत्र्ेक कार्यका लाचि सांर्ि र्एसम्म सचूना प्रचवचिको प्रर्ोि िढाइ सरलीकर  र प्रर्ावकारी िराउनपुछय ।  

 कामको स्पष्टताका लाचि कार्यचवचि, मापदडड, म्र्ानअुल, चेकचलष्ट आचदको व्र्वस्था िरी सो अनसुार कार्य िनय िराउन 

प्राथचमकता चदनपुछय ।  

 अचर्मचुखकर ऽ ताचलम र समीक्षा िस्ता चक्रर्ाकलापहरु चनरन्तर रुपमा सञ्चालन िनुयपछय । 

 िनप्रचतचनचिहरुको सांलग्नता र चनिरानीको उचचत प्रवन्ि िरी स्वाचमत्व र सहिीकर  प्रचक्रर्ा सदुृढ िराउनपुछय । 
 
 

 

र्स सांरचना कार्ायन्वर्न िदाय मलूतः चनम्न कुराहरुमा ध्र्ान चदनुपछयः 

क ) र्समा सांचविान र स्थानीर् सरकार सञ्चालन  नमा र्एको व्र्वस्थाका साथै हालसम्म निरपाचलकालाई हस्तान्तर  र्एका वा चिम्मा 

चदइएका कार्यहरुको लेखािोखा िररएको ह ाँदा निरपाचलकाको आचथयक क्षमताले भ्र्ाएसम्म र्सको सम्पादनका लाचि सांरचना खडा िरी 

कार्ायन्वर्न िनुयपछय । 
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ख) निरपाचलकाको हालको आचथयक क्षमता समेत चवचार िरी र्ो सांरचना प्रस्ताव िररएको ह ाँदा पचहलो चर मा र्स अनसुार अघी िढ्न ु

उपर्िु ह न्छ । 

ि) सांघिाि र्एको कमयचारी समार्ोिन अनसुार समार्ोचित र्एका कमयचारीहरुको व्र्वस्थापन िनुयपरेको कार ले र्स सांरचनामा पदसोपनका 

पक्षहरुमा कचतपर् अवस्थामा तालमेल ह न सकेको छैन। हाल कार्यरत िनशचि कार्यरत रहीरहाँदासम्म चनिको सेवाशतयको साचवक 

अनसुार नै ह नपुने र्एकोले त्र्स्तो िनशचिको स्थान ररि ह ाँदा ह ने पदपचूतय र अन्र् व्र्वस्थापनका कार्यहरु र्हााँ प्रस्ताव िरे अनसुार 

चमलाउद ैिानपुछय । 

घ) र्समा िडा कार्ायलर्, प्राचवचिक िनशचि र सामाचिक दाचर्त्वका क्षेत्रहरुको व्र्वस्थापन कार्यहरुलाई चवशेष प्राथचमकता चदई सांरचना 

प्रस्ताव र्एको ह ाँदा कार्ायन्वर्नमा समेत सोही अनसुारका क्षेत्रहरु िढी प्राथचमकतामा राख्नपुछय । 

ङ) निरपाचलकाको चविाचर्की कार्य तथा न्र्ार्सम्पादन कार्य, अन्र् सचमचतहरुका कार्यहरुको व्र्वस्थापनमा सचचवालर्को र्चूमका 

महत्वप ूय ह ने र्एकोले कार्यचववर  चदई सांरचनाका इकाईहरुलाई पररचालन िरी िनप्रचतचनचिका कामहरुलाई थप व्र्वचस्थत र 

प्रर्ावकारी िराउन ध्र्ान चदनपुछय । 

च) र्स सांरचनामा मलूतः चनम्न तीन प्रकारका सांरचनाहरुमा रही व्र्वस्थापन िनय प्रस्ताव िररएको ह ाँदा सो अनसुार निरपाचलकाले आफ्नो 

र्चूमकाको प्रर्ावकाररताको आकलन िरी सांरचनाहरु पररचालन िनुयपछय । 

 स्थार्ी सांरचना र स्थार्ी मानवश्रोतको व्र्वस्था 

 आर्ोिनाित सांरचना 

 निरपाचलकाको चनर्न्त्र मा रहने िरी स्वार्तिय व्र्वस्थापन ह ने खालको सांरचना 

छ) सेवा केन्रहरुको सांचालन र व्र्वस्थापनमा वडाको सचक्रर् र्चूमका िनाउनपुछय। आवश्र्कता र प्रर्ावकाररताको आकलन िरी एक र्न्दा 

वढी वडाहरुमा सेवा चदन सकने सेवाकेन्रहरुको व्र्वस्थापन पचन ह न सक्ने कुरालाई र्ो अध्र्र्नले सझुाव िरेको छ। र्समा ध्र्ान चदनपुछय।  

ि) र्ो अध्र्र्नले निरपाचलकाको आचथयक क्षमताको वारेमा राम्ररी अध्र्र्न चवशे्लष  ह न आवश्र्क र्एको कुरालाई चवशेष िोड चदन्छ। 

त्र्सैले आन्िरिक श्रोि परिचालन ि अन्र् साधनको प्रागि एवं परिचालनका सम्वन्धमा छुटै्ट िहन अध्र्र्न चवशे्लष  आवश्र्क छ। 

सो चवशे्लष का आिारमा नै सांरचनाको चवस्तार िने, र्सका लाचि उपर्िु व्र्वस्थापनको तररका अवलम्वन िने तथा चदिोपनाका लाचि 

आिार िन्नेछ र्न्ने कुरालाई र्ो प्रचतवेदनले निरपाचलकालाई चिशेष ध्र्ानाकषय  िराउाँदछ। 
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 gu/kflnsfsf] ;lrjsf] ?kdf :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]gsf] bkmfdf pNn]v ePsf sfo{x? ug{] .  

 gu/ :t/Lo sfo{qmddf x'g] ljsf; lgdf{0f / ;]jf k|jfxdf Ps?ktf x'g] u/L ;dGjo, ;xhLs/0f ug{] .  

 dxfzfvf, zfvf, pkzfvf, OsfO{, j8f k|zf;lso k|d'vx? / cGo sd{rf/Lsf] sfo{ lgodg, ;dGjo, 

d"Nofs+g, kb:yfkg /  lgoGq0f ug{] u/fpg] .  

 gu/ :t/df ;+rfng ePsf÷x'g] ;/sf/L, lghL jf u};;sf hg;/f]sf/ sfo{qmddf ;dGjo, ;'kl/j]If0f, 

d"Nofs+g / ;dLIff u/L nlIft sfddf ePsf sld sdhf]/L ;'wfg{ lgb{]zg / k|f]T;fxg ug{], u/fpg] .  

 ;+3Lo ;/sf/ tyf k|b]z ;/sf/sf ljleGg dGqfno, lgsfo cflbaf6 lbOg] lhDd]jf/L P+j sfdx? ug{] 

u/fpg] .  

 gu/kflnsfdf kl/ cfpg] cfsl:ds k|sf]k Joj:yfkg ug{ ;Da4 lgsfo;+u ;dGjo ug{] .  

 ljsf; / ;]jfsf sfo{qmdnfO{ ;dfj]zL gLlt cg';f/ Jojxfl/s sfo{ of]hgf agfpg] .  

 j8f :t/ b]lv gu/;Dd ljs]GbLs/0f / ;'zf;gsf cg'e"lt x'g] jftfj/0f agfpg ;lqmo kxn ug{] .  

 gu/kflnsfsf] >f]t ;fwg klxrfg, k|j4{g, ;+sng / pkof]u / kf/blz{tf, u'0f:t/Lotf sfod ug{] 

dfxf]n agfpg e'ldsf lgjf{x ug{] .  

 cfk'mdf /x]sf] clwsf/ lhDd]jf/L lgod cg';f/ dxfzfvf jf cGo clws[t jf cGo ;Da4 sd{rf/LnfO{ 

lhDdf lbO{ sfof{Gjog ug{] u/fpg] .  

 sd{rf/Lsf] sfo{ ;Dkfbg d"Nofs+g ug{ ;'kl/j]Ifs tf]Sg] / ;f] sf] cfwf/df sd{rf/Lsf] d"Nofs+g ug{] 

u/fpg] .  

 k|rlnt P]g, lgod, lgb{]zg / gLltn] clVtof/ u/]sf cGo sfd ug{], ug{ nufpg] .  

 ;DalGwt clws[t jf dxfzfvf k|d'vnfO{ sfo{ lhDd]jf/L lbO{ clwsf/ k|Tofof]hg ug{] gLlt lng] .  

 cGt{/fli6«o ;DaGwsf] sfd ug{] clws[t, gf]8n clws[t / gu/kflnsf] k|jQmf tf]Sg] .  

 ;+3Lo ;/sf/, k|b]z ;/sf/, gu/ ;ef, gu/kflnsf jf]8{ jf bft[ lgsfoaf6 x'g] cfb]z lgb{]z ;Demf}tf 

cfu|xnfO{ gu/kflnsfsf] sfo{ of]hgf cg';f/f sfof{Gjog / ;"rgf k|jfx ug{] .  

 gu/kflnsfsf] j[xQ/ lxt / rf}tkmL{ ljsf;df k|ToIf 6]jf k'Ug] b[li6n] /fli6«o / cGt//fli6«o gu/x?;+u 

elulg ;DaGw (Sister city relation)hf]8\g] .  

 elugL ;DaGwsf nflu k|:tfj ul/g] jf ePsf gu/x?;+u ;DaGw hf]8\g] / ;DaGwaf6 6]jf k'Ug] cfk;L 

;xof]u, ;fem]bf/Lsf If]q :ki6 klxNofpg] .  
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 elugL ;DaGw sfod eO{ ;s]sf gu/x? P+j ;DaGw sfod x'[g] qmddf /x]sf] gu/x? ;+u cfk;L 

;DaGw ;xsfo{ / cg'ej cfbfg k|bfg ;'b[9 ub{} o:tf ;DaGw kZrft gu/kflnsfsf] s'g If]qdf 

of]ubfg k'Uof] / s] l;sfO{ eof] o;sf] glthfd'vL k|ltjb]g tof/ ug{] .  

 elugL ;DaGw kZrft k|fKt ePsf ;xof]ux?sf] ;d'lrt pkof]u ;'lglZrttf ub{} gu/kflnsfn] wfGg 

;Sg] If]qdf dfq ;xof]u lng] gLlt th'{df ug{] .  

 /fli6«o cGt/fli6«o ;:yf÷;~hfnx?sf] sfod ;b:otfx? gljs/0f ug{], ;b:otf lg/Gt/tfsf] 

k'g/fjnf]sg ug{] / eljiodf gu/kflnsfsf] lxt kf]if0f x'g] ;+:yf klxrfg u/L dfq ;b:otf lng] tkm{ 

pGd'v /xg] .  

 ko{6g k|j4{gsf nflu ljb]zL ;+3, ;+:yf, gu/sf 8]lnu];g P+j gu/kflnsfn] ;Ddfg lbg'kg{] pRr kb:y 

kbflwsf/Lx?sf] e|d0f sfo{qmd ldnfpg] , :jfut ug{], gu/sf] ;frf] x:tfGt/0f P+j clegGbg h:tf 

cf}krfl/s sfdx?sf] ;dGjo ug{] .  

 gu/kflnsfnfO{ ;s] ;Dd cfly{s bfloTj gkg{] u/L cfk;L lxt k|j4{g / l;sfO{sf] nflu cWoog, 

cjnf]sg e|d0f sfo{qmdx? ldnfpg], ;dGjo / ;xhLs/0f ug{] .  

 

1= :yfgLo ;8s tyf oftfoft ;DaGwL gLlt agfpg], sfg"gsf] th'{df ug]{, dfkb08 tof/ kfg]{ tyf 

lgodg ug]{ . 

2= a:tL ljsf; ;DaGwL gLlt, sfg"g, tyf dfkb08 agfpg] tyf ;f] ;DjGwL of]hgf th{'df / cfof]hgf 

klxrfg ug]{ . 

3= k'jf{wf/ ljsf; ;DaGwL u'? of]hgfsf] th'{df, cfof]hgfsf] klxrfg ug]{, ag]sf cfof]hgfsf] plrt dd{t 

;Def/sf] aGbf]a:t ldnfpg] . 

4= ejg lgdf{0f tyf gS;fkf; ;DaGwL gLlt, sfg"g tyf dfkb08 agfpg], ;f] sf] sfof{Gjog, cg'udg  / 

lgodg ug]{ . 

5= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug]{ . 

6= /fli6«o ejg ;+lxtf tyf dfkb08sf] kfngf / sfof{Gjog ug]{ . 

7= e"–pkof]u ;DalGw gLlt agfpg], of]hgf th'{df ug]{ / sfof{Gjog ug]{ u/fpg] . 

8= l;+rfO{ ;DaGwL u'?of]hgfsf] th'{df / sfof{Gjogdf ;xlhs/0f ug]{ . 

9= gjLs/0fLo phf{ tyf j}slNks phf{, ;8s aQL tyf vfg]kfgL ;DaGwL dfkb08 agfpg], of]hgf th'{df 

tyf sfof{Gjog / lgodg ug]{ . 

10= ;8s aQLsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

11= :jLs[t of]hgf tyf sfo{j|mdx?sf] klxnf] rf}dfl;sleq nfut cg'dfg tof/ ug]{ u/fpg], gu/:t/Lo 

of]hgf ;Demf}tfsf] nflu k]z ug]{, sfof{Gjog ug]{ u/fpg], cg'udg tyf ;'kl/j]If0f ug]{ . 

12= cfkm\gf] zfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj k|To]s aif{sf] r}q d;fGtleq tof/ u/L ljQ Joj:yfkg 

zfvfdf k7fpg] . 

13= gu/jf6 x'Fg] ;fj{hlgs lgdf{0fsf] u'0f:t/ sfod ug]{ . 

14= jftfj/0fd}qL, hnjfo' kl/jt{g cg's"ng, ckfËtf / n}lËsd}qL oftfoft k|0ffnLsf] k|j4{g ug]{ . 
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15= cfwf/e"t oftfoft ;]jf lj:tf/ ;DaGwdf k|b]z ;/sf/;Fu ;dGjo ug]{ . 

16= lghL oftfoft ;]jfsf] lgodg tyf Joj:yfkg ug]{ . 

17= cfwf/e"t cfjf;sf of]hgf th'{df / sfof{Gjog ug]{ . 

18= cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug]{ . 

19=  cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] . 

20= dxfzfvf k|d'v jfx]ssf zfvf, pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt 

sd{rf/LnfO pknAw u/fpg] . 

21= :yfgLo ;fj{hlgs oftfoftsf] ?6 lgwf{/0f,;]jfsf] u'0f:t/, ef8f b/ lgwf{/0f / lgodg ;DaGwL sfo{  

ug]{ . 

 

 

1. gu/n] sfof{Gjog ug]{ k'j{fwf/ ;DalGwt ;a} sfo{j|mdsf] ;Demf}tfsf] nflu cfjZos sfuhftsf] tof/L 

ug]{ . 

2. j8f ;ldlt dfkm{t ;~rfng x'g] sfo{j|mdx? sfof{Gjogsf] nflu cfjZos ;xhLs/0f ug]{ . 

3. pkef]Qmf ;ldltsf nflu k|lzIf0f sfo{j|md ;~rfng ug{] . 

4. ;+3Lo / k|fb]lzs cfof]hgf, kl/of]hgf sfof{Gjogdf ;dGjo, ;xhLs/0f / ;xof]u ug]{ . 

5. lgdf{0f Joj;foL tyf pkef]Qmf ;ldltx?sf] kl/rfng, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

6. of]hgf km/kmf/s tyf sfo{j|md x:tfGt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

7. ;DkGg ePsf ;Dk"0f{ k"jf{wf/ ;DaGwL of]hgfx?sf] clen]v /fVg] . 

8. ljsf; cfof]hgf tyf kl/of]hgf ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 lgdf{0f ug]{ .  

9. :yfgLo ljsf; gLlt, cNksfnLg, dWosfnLg tyf bL3{sfnLg ljsf; of]hgf Pj+ u''?of]hgf th"{df ug]{ 

10. ljQ Joj:yfkg dxfzfvf;+u ;dGjo ul/ jflif{s ljsf; of]hgf tyf sfo{qmd th'{df ug]{,ljsf;sf 

k|fyldstf  If]q lgwf{/0f ug]{  

11. ljsf; of]hgfsf] cg'udg tyf d"Nof+sgsf] cfwf/ tyf k|lj|mof lgwf{/0f ug]{ .  

12. cfof]hgfsf] k|efj d"NofÍg ug]{ u/fpg] .  

13. zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= ;+3 tyf k|b]zsf] lhDdfdf k/]sf afx]s ;a} :yfgLo ;8s, u|fdL0f ;8s, s[lif ;8s, k'n, emf]n'Ë] k'n, 

sNe6{ / t6aGwg ;DaGwL of]hgfsf] clen]v /fVg] . 

2= :jLs[t of]hgf tyf sfo{j|mdsf] klxnf] rf}dfl;s leq Ol:6d]6, 8«OË, l8hfOg tof/ u/L ;Sg] . 

3= k"jf{wf/ ;DaGwL of]hgfsf] sfof{Gjog, cg'udg tyf d"Nof+sg u/L h]7 d;fGt leq clGtd e'StfgLsf] 

nflu l;kmfl/; u/L ;Sg] . 

4= kfls{Ë :yn tf]Sg],kfls{Ë :ynsf] lgdf{0f tyf ;~rfng u/fpg] . 

5= lgdf{0f Joj;fo btf{ tyf gjLs/0fsf nflu l;kmfl/; ug]{ . 
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6= k"jf{wf/ of]hgfx?sf] vl/b of]hgf tof/ u/L >fj0f d;fGtleq vl/b OsfO{df pknAw u/fpg] . 

7= ;8s jQLsf] Joj:yfkg, dd{t, ;Def/ tyf lgodg ug]{ . 

8= gu/sf] lhDdf /x]sf vfg]kfgL cfof]hgfsf] dx;'n lgwf{/0f / vfg]kfgL ;]jf Joj:yfkg ug]{ . 

9= kfgLsf] d'xfgsf] ;+/If0f ug]{ u/fpg] . 

10= ;fj{hlgs :yndf lkpg] kfgL Joj:yfkg ug]{ u/fpg] . 

11= ljsf; of]hgfx?sf] jftfj/0fLo k|efj d"Nof+sg ;DalGw sfo{ ug]{ . 

12= :jLs[t of]hgfx?sf] ;dod} l8hfOg / ldtJooL nut O:6Ld]6 tof/L ug{] .  

13= ;dod} :jLs[t of]hgfx? sfof{Gjog ug{] . 

14= sfof{Gjogdf cfPsf of]hgfx?sf] lgwf{l/t k|fljlws :t/ sfod ug{] .  

15= of]hgfsf] ;+efJotf cWoog ug{] sfo{df zfvf k|d'vnfO{ ;xof]u ug{] .  

16= ;+efJo of]hgfsf] ;e{], l8hfOg, n=O{= ug{] u/fpg] .  

17= :jLs[t of]hgfsf] sfo{ tflnsf agfO{ 7]Ssfk§f eP 7]Ssf adf]lhd / pkef]Qmf ;ldlt tyf cdfgt eP 

k|s[of k'/f u/L :jLs[tLsf nflu k]z ug{] .  

18= lhNnfsf] :jLs[t b//]6nfO{ cfwf/ dfgL n=O{= ug{] u/fpg] .  

19= dd{t ;+ef/ ug{] of]hgfsf] n=O{= u/L :jLs[tLsf nflu k]z ug{] .  

20= :jLs[t of]hgfx?s]f nut /fvL k|fyldstf tf]Sg] sfo{df cfkm\gf] /fo dxfzfvf k|d'v ;dIf k]z ug{] 

pkef]Qmf ;ldlt u7g ug{ ;xof]u ug{] .  

21= pkef]Qmf ;ldlt / lgdf{0f Joj;foL ;+u ;Demf}tf ug{] .  

22= ;Demf}tf cg';f/ lgwf{l/t ?kdf of]hgf ;DkGg ug{ tf/ tfs]tf ug{] .  

23= of]hgfx?sf] gfkL lstfj, /lgª ljn d'Nofs+g, sfo{ ;DkGg k|ltj]bg tof/ u/L k]z ug{] .  

24= ;DkGg cfof]hgfx?sf] hfFr kfz u/L km/kmf/ssf nflu k]z ug{] .  

25= of]hgf ;+rfngdf ljjfb P+j ;d:of pTkGg ePdf ;f]sf] hfgsf/L ofylz3| dxfzfvf k|d'vnfO{ u/fpg] .  

26= ;+rflnt of]hgfx?sf] j]Unf–a]Un} kmfOn v8f u/L /fVg], /fVg nufpg] .  

27= of]hgf ;Eemf}tf eP kl5 /lhi6/ v8f u/L /]s8{ /fVg nufpg]  

28= dfl;s, rf}dfl;s, jflif{s k|ult k|ltj]bg tof/ u/L k7fpgsf nflu dxfzfvf k|d'vnfO{ cfjZos 

;xof]u ug{] .  

29= rf}dfl;s / aflif{s k|ult ;ldIff a}7sdf k|ult k]z ug{] sfo{df dxfzfvf k|d'vnfO{ cfjZos ;xof]u 

ug{] .  

30= dfu / cfjZostfsf cfwf/df ;DaGwLt 6f]n ljsf; ;+:yfnfO{ ;d]t ;+nUg u/fO{ ;8s aQL h8fg 

u/fpg] .  

31= h8fg ePsf alQsf] nut /fVg] .  

32= cfkm' dftxtsf ;a–O{lGhlgo/, ;xfos, On]S6Ll;og, 8f]h/ / nf]8/ ck/]6/sf] sfdsf] ;'kl/j]If0f / 

;xhLs/0f ug{] .  

33= ;j O{lGhlgo/x?nfO{ sfdsf] ls6fg u/L sfddf nufpg]   

34= dxfzfvf k|d'vsf] cGo lgb{]zgsf] kfngf ug{] / zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 
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1= /fli6«o ejg ;+lxtf tyf dfkb08 adf]lhd ;'/lIft ;fj{hlgs, ;/sf/L tyf lghL ejg lgdf{0fsf] 

cg'dltsf] nflu gS;fkf; ug{ l;kmfl/; ug]{, :jLs[t gS;f adf]lhd ejg ag] gag]sf] jf/] cg'udg u/L 

k|ltj]bg lbg nufpg] tyf lgodg ug]{ . 

2= gSzf ;+zf]wgsf] nflu l;kmfl/; ug]{ . 

3= :jLs[t gS;fsf] cWofjlws clen]v /fVg] . 

4= gS;f :jLs[t k|lj|mofnfO{ Jojl:yt / ;/nLs[t ug{ cjDnjg ug{' kg]{ ljleGg pkfox?sf] ljsNk ;lxt 

ljZn]if0f u/L sfo{ljlw tof/ kfg]{ . 

5= ejg dfkb08 ;'wf/ ug{ cfjZos cWoog cg';Gwfg u/fpg] . 

6= j8f sfof{nox?sf] nflu pko'Qm x'g] gd'gf gS;f tof/ ug]{ . 

7= sfof{nosf] tkm{af6 gS;f tof/ ug]{ u/L ePsf] Joj:yfsf] k|efjsf/L sfof{Gjogsf] nflu ;dod} 3/ 

gS;f tof/ ug]{ . 

8= ejg lgdf{0f tyf gS;fkf; ;+u ;DalGwt ;a} sfd ug]{ . 

9= gu/kflnsfaf6 3/ lgdf{0f :jLs[lt k|fKt ug'{kbf{ ckgfpg' kg{] sfo{ ljlw ;DalGwt JolQmnfO{ hfgsf/L 

u/fpg] .  

10= 3/ gS;f :jLs[ltsf] nflu lgj]bg kmf/d pknAw u/fpg] .  

11= gS;f kf;sf] lgj]bg btf{ ug{], 3/ gS;f kf; r]s ug{] k|df0f x]/L !% lbg ;"rgf 6fF; ug{] u/fpg] .  

12= ;h{ldg d"r'Nsf / k|fljlws k|ltj]bg tof/ ug{], k|fljlws k|ltj]bg ;lxt dxfzfvf k|d'v dfkm{t k|d'v 

k|zf;sLo clws[t ;dIf :jLs[tLsf] nflu k]z ug{] .  

13= :jLs[t gS;f adf]lhd sfo{ If]qdf uO{ ;8s dfkb08 5'§fpg] .  

14= :jLs[t gS;fsf] clen]v  / /]s8{ /fVg] .  

15= Dofb yk ;DaGwL lgj]bgdf sf/jfxL ug{] .  

16= 3/ gS;fsf] k|ltlnkL dfu ePdf k|ltlnlk pknAw u/fpg] .  

17= gS;f gfd;f/L lgodfg';f/ ug{] .  

18= ljgf Ohfht 3/ lgdf{0f ePsf] kfOPdf lgdf{0f sfo{ /f]Ssf /fvL sf/jfxL cuf8L a9fpg] .  

19= :jLs[t O{hfht adf]lhd 3/ lgdf{0f eP gePsf] hfFr ug{] .  

20= lgdf0f{ ;DkGg k|df0f kq dfu ePdf tof/ u/L k]z ug{] .  

21= clgoldt tl/sfn] lgdf{0f ePsf kvf{n, 3/ nufotsf ;+/rgfx?sf] /f]Ssfsf] nflu cg'udg ug]{ .  

22= gu/ If]q leq /x]sf] 3/x?sf] 3/ gDjl/Ë u/L 3/ gDj/ ljt/0fsf] Joj:yf ldnfpg] .  

23= 3/ gS;f kf; eO{ ;s] kl5 ;f]sf] nfut /fhZj zfvfdf k7fpg] .  

24= gu/ If]q leqsf] 3/ hUuf k|dfl0ft u/L 3/ af6f]sf] l;kmfl/; ug{] .  

25= ;8ssf] juL{s/0f, gfdfs/0f / lgwf{/0f ePsf] dfkb08 sfof{Gjog ug{] .  

26= dfkb08 kl/dfh{g, yk lgwf{/0f ug{'kg{] ePdf k|d'v k|zf;sLo clws[t dfkm{t gu/kflnsf jf]8{df k]z 

ug{] .  

27= gu/kflnsf If]q leq lgdf{0f ePsf ;8sx?sf] nut /fVg] .  

28= ejg lgdf{0f ;DaGwL dfkb08sf] k|rf/ k|;f/ ug{] .  
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29= e'–sDk k|lt/f]ws 3/ lgdf{0f u/fpg k|of; / kxn ug{] .  

30= k|d'v k|zf;sLo clws[t4f/f k|fKt cGo lgb{]zgx?sf] kfngf ug{] .  

31= cfˆgf] OsfO{df cfO{ k/]sf cGo sfo{x? ug{] .  

 

 

1. jftfj/0f lbj; dgfpgsf nflu ;DalGwt lgsfo;+u ;dGjo ug{] .  

2. jftfj/0f ;'/Iffsf nflu xl/ofnL If]q tf]Sg ;xof]u ug{] .  

3. ;fj{hlgs v'Nnf :yfgdf lj?jf /f]Kg kxn ug{] .  

4. gu/ If]qsf ;fd'bflos tyf sj'lnotL jgsf ;d"x;+u ;do ;dodf 5nkmn tyf k/fdz{ ug{] .  

5. jftfj/0fLo k|efj cg's'ngsf nflu cWoog ug{] .  

6. gu/ If]qdf jftfj/0fLo ;DaGwL ljleGg cGt/lqmof sfo{qmdx? ug{] .  

7. zx/L jftfj/0f ;+/If0fsf nflu lb3{sflng tyf tTsflng gLlt lgwf{/0fdf ;xof]u k'¥ofpg] .  

8. gu/nfO{ x/fe/f /fVg / jftfj/0fdf ;Gt'ng sfod ug{ ljleGg :yfgx?df j'Iff/f]k0f, ;f]sf] ;+/If0f kfs{ 

tyf pBfgx?sf] ;+/If0f / lj:tf/ h:tf s'/fx?df ;xsf/L tyf u}/ ;/sf/L ;+:yfx?;+u ;Dks{df /xL 

k|efjsf/L sfo{qmd ;+rfngsf nflu cfjZos Joj:yf ldnfpg] .  

9. zx/L jftfj/0fdf :jR5tf sfod ug{ jftfj/0f ;+/If0f lzIffsf] Jofks k|rf/ u/L hgr]tgf clej[l4df 

;xof]u k'Ug] sfo{qmdx? ;+rfng ug{] .  

10. jftfj/0f ;+/If0fdf ;xof]u k'¥ofpg] JolQm jf ;d"xnfO{ ;d"bfoaf6 g} k'/:s[t ug{] .  

11. gofF pBf]u jf Joj;fosf] :yfkgf / ;+rfngsf nflu cfjZos kg{] Ohfht tyf l;kmfl/;df jftfj/0f 

;+/If0fnfO{ Wofg lbb} cfkm\gf] /fo ;'emfj ;DalGwt zfvfdf pknAw u/fpg] .  

12. ;8s lsgf/fx?, vf]nf gfnfsf] lsgf/f, rf}/ 8fF8f kfvfx?df j[Iff/f]k0fsf] Joj:yf ug{] u/fpg] / ;f]sf] 

;+/If0fsf] Joj:yf ;d]t ldnfpg] .  

13. ljkb\ Joj:yfkg sfo{df u};;, lglh If]q tyf :yfgLo ;d"bfo ;d]tsf] ;fem]bf/L clej[l4 ub{} ;"rgf 

k|jfx / ;dGjo sfo{ k|efjsf/L agfpg kxn ug]{ .  

14. ljkb\af6 pTkGg x'g] kl/l:ylt;+u h'6\g k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf tof/ ug{] .  (Preparedness 

and Response) 

15. Plss[t ;"rgf s]Gb|, cfkt\sflng sfo{ ;+rfng s]Gb|, cfkt\sflng p4f/ nufotsf sfo{x?df 

gu/kflnsfsf] e'ldsfnfO{ kl/eflift ug{] / ;dGjo ug{] .  

16. ljkb Joj:yfkgdf gu/kflnsf;+u ;dGjo ug{] /fli6«o / cGt/fli6«o ;fem]bf/ ;+:yfx?sf] klxrfg ug{], 

;+o'Qm sfo{ of]hgf tof/L ug{] / hf]lvddf k/]sf :yfgx?sf] gS;fs+g ug{] .  

17. ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL g]kfn ;/sf/sf] gLlt / sfo{ of]hgf cg's'ng gu/ :tl/o gLlt th{'df ug{] .  

18. ljkb\ Joj:yfkgdf :yfgLo ;d'bfo / ;fd'bflos ;+:yfx?sf] Ifdtf ljsf; nufot hgr]tgf clej[l4sf 

sfdx? ug{] .  

19. k|fs[lts k|sf]kaf6 x'g]  hgwgsf] Iflt sd ug{ lg/f]wfTds tyf p4f/sf sfdx? ug{ ;dGjo ug{] .  

20. gu/ :t/Lo gu/ k|fs[lts k|sf]k p4f/ ;ldltsf] ;lrjfnosf] sfd ug{] .  

21. jg, hËn, jGohGt', r/fr'?ËL, hn pkof]u, hnfwf/ ;+/If0f, jftfj/0f, kof{j/0f tyf h}ljs ljljwtf 

;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 / of]hgf agfpg] . 
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22. jg pkef]Qmf ;d"xsf] Joj:yfkg ug]{ . 

23. gbL lsgf/, gbL s6fg, bxQ/, jxQ/, gx/ lsgf/ tyf ;8s lsgf/df j[Iff/f]k0f Joj:yfkg ug]{, 

24. lghL tyf Jofj;flos jgsf] k|a¢{g / lgodg ug]{ . 

25. e";+/If0f / hnfwf/ Joj:yfkghGo ;fd'bflos cg's"ngsf sfdx? ug]{ . 

26. :jR5 tyf :j:y jftfj/0f / hnfwf/ tyf jGohGt'sf] ;+/If0f Joj:yfkg ;DaGwL gLlt tyf sfg"g 

lgdf{0f ug]{ . 

27. ljkb\ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf :yfgLo :t/sf cfof]hgfsf] klxrfg ug]{ . 

28. ljkb\ Joj:yfkgdf ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{ 

ug]{ . 

29. hnjfo" kl/jt{g cg's'ng ;DalGw sfo{ ug]{ . 

30. jfo' tyf Wjlgsf] k|b"if0f lgoGq0f ;DalGw sfo{ ug]{ . 

31. klx/f] lgoGq0fdf ;xof]u ug]{ . 

32. ljkb\ k"j{ tof/L tyf k|ltsfo{ of]hgf, hf]lvd Go"gLs/0f sfo{ of]hgf tof/L tyf sfof{Gjog ug]{, 

33. ljkb\ k"j{ tof/L, vf]h tyf p4f/, /fxt ;fdu|Lsf] k"j{ e08f/0f, ljt/0f / ;dGjo ;DalGw sfo{ ug]{ . 

34. ljkb\ hf]lvd If]qsf] gS;fÍg tyf a:tLx¿sf] klxrfg / :yfgfGt/0fsf nflu l;kmfl/; ug]{ . 

35. ljkb\ Joj:yfkgdf ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;d'bfo, ;+3 ;+:yf, lghLIf]q;Fu ;xof]u, ;dGjo / ;xsfo{ 

ug]{ . 

36. ljkb\ sf]ifsf]  :yfkgf tyf ;~rfng / ;|f]t ;fwgsf] kl/rfngdf ;xlhs/0f ug]{ . 

37. af?0foGqsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

38. :yfgLo cfkt\sflng sfo{ ;~rfng k|0ffnLsf] sfof{Gjog ug]{ . 

39. zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1. gu/ If]qleq jftfj/0fnfO{ k|b'lift t'Nofpg] u/L kmf]xf]/ d}nf, wF'jf cflb pTkfbg ug{] k;n, xf]6n, 

snsf/vfgf cflbsf] nut   /fvL k|b'if0f /f]Sg] pkfox? ckgfpg] .  

2. gu/ If]qdf kmf]xf]/sf] dfqf 36fpg gu/jf;LnfO{ ;f] ;DaGwL lzIff tyf 1fg k|bfg ug{] .  

3. gu/ If]q leq :yfkgf ePsf ;+3 ;+:yfx?nfO{ zx/L ;kmfO{ ;DaGwL 1fg lbO{ ;kmfO{ ;DaGwL hgr]tgf 

clej[l4 ug{] sfo{df ;dGjostf{sf] e'ldsf lgefpg] .  

4. gu/df kmf]xf]/sf] dfqf sd ug{] sDkf]li6ª ug{], afof]UofF; phf{sf] k|of]u ug{] tyf cGo v]/ hfg] lrhx?sf] 

pkof]uaf/] ljleGg ;Lkd'ns tflndx?sf] cfof]hgf ug{] . 

5. kmf]xf]/ d}nf Joj:yfkg ;DaGwL ;"rgf tyf hfgsf/L a'n]l6g :yfgLo :t/df k|bfg ug{] .  

6. xl/t gu/sf nflu g;{/L :yfkgfsf If]q klxrfg u/L 6f]n ljsf; ;+:yf nufot ljBfno tyf sn]hx?nfO{ 

kl/rfng ug{] . 

7. kmnkm'n / j[Iff/f]k0fsf] nflu ;DalGwt ;/f]sf/jfnfx? ;+u ;dGjo u/L :yfg ljz]if kmnkm'n / j[Iff/f]k0fsf] 

Joj:yf ldnfpg] .  

8. ;f}Gbo{s/0fsf If]qx? klxrfg u/L km"n au}rf lgdf{0f u/L ;+/If0fsf] Joj:yf ldnfpg] .  

9. gu/ If]qdf ljBdfg 9ngfnfx?sf] nut tof/ u/L ;e{] / l8hfOgsf] Joj:yf ldnfpg] .  
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10. Knfli6ssf emf]nfsf] ljsNk lbgsf nflu lghL If]qx?;+u ;xsfo{ ug{] .  

11. z'ne zf}rfnox?sf] cleofg rnfpg cfjZos k|rf/ k|;f/ / ;fdfu|Lsf] pknAw ug{] .  

12. sDkf]i6 dn agfpg] k|ljlw ljsf;sf nflu lglh If]qsf] ;xeflutf j[l4 ug{] .  

13. kmf]xf]/ d}}nf Joj:yfkg :yn 5gf}6 / Joj:yfkgdf ;dGjo / cg'udg ug{] .  

14. j]jfl/;] nf;sf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug{] .  

15. t/sf/L ahf/, xf6 ahf/, kz' jwzfnfsf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug{] .  

16. 5f8f kz' tyf e":ofxf s's'/ lgoGq0f ug{] .  

17. :yfgLo ;/;kmfO{ tyf kmf]x/ Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{, of]hgf agfpg] / 

sfof{Gjog ug]{ . 

18. kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg ;DalGw sfo{ ug]{  

19. ;/;kmfO{ tyf kmf]x/ Joj:yfkg ;DaGwL sfg"g tyf dfkb08 tof/ ul/, ;f] adf]lhd of]hgf th'{df / 

sfof{Gjog ug]{ . 

20. kmf]x/nfO{ ;|f]td} jlu{s/0f u/L Joj:yfkg ug]{ pkfox?sf] cjnDang ug]{ . 

21. kmf]x/d}nf ;Íng, k'gM pkof]u, k|zf]wg, lj;h{g / ;f]sf] ;]jf z'Ns lgwf{/0f / lgodg ;DalGw sfo{ ug]{  

22. Nof08lkmn ;fO{6 Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ug]{ . 

23. :jf:YohGo kmf]x/d}nf Joj:yfkgsf] dfkb08 lgwf{/0f, Joj:yfkg tyf lgodg ;DalGw sfo{ ug]{ . 

24. ;fj{hlgs zf}rfno :yfkgf / ;xlhs/0f ;DalGw sfo{ ug]{ . 

25. dxfzfvf k|d'v tyf k|=k|=c=n] tf]lsP adf]lhd cGo sfo{ ug]{ .  

 

 

1. k|f/lDes afn lzIff, cfwf/e"t tx, dfWolds tx, cgf}krfl/s lzIff, v'nf tyf j}slNks lzIff -u'?s'n, 

db/;f, u'Daf cflb_, lg/Gt/ l;sfO tyf ljz]if lzIff ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, 

sfof{Gjog / lgodg ug]{ . 

2. ljBfnosf] gS;fÍg, cg'dlt, :jLs[tL, ;dfof]hg tyf lgodg ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

3. k/LIff ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

4. ljBfyL{ k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQsf] Joj:yfkg ug]{ . 

5. :yfgLo :t/sf] kf7\\oj|md lgdf{0f / sfof{Gjog ug]{ . 

6. k|fljlws lzIff tyf Jofj;flos tflndsf] of]hgf th{'df ug]{, cfjZos k|s[of k'u]sf lgsfonfO{ cg'dltsf 

nflu l;kmfl/; ug]{  /  To:tf lgsfosf] lgodg ug]{ . 

7. :yfgLo :t/sf] z}lIfs 1fg, ;Lk / k|ljlwsf] ;+/If0f, k|j4{g / :t/Ls/0f ug]{ . 

8. o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng ug]{ . 

9. :yfgLo :t/df v]ns"b k|zf;g tyf  v]ns'b ;DalGw ;ª\3 ;+:yfsf] lgodg / ;dGjo ug]{ . 

10. v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g ug]{ . 

11. dxfzfvf k|d'v jfx]ssf pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ ul/ ;DalGwt sd{rf/LnfO{ 

pknAw u/fpg] . 

12. :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] btf{, 

gjLs/0f / vf/]hLsf] nflu l;kml/; ug]{ . 
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13. u};; kl/rfng tyf cg'udg Pj+ lgodg ug]{ .  

14. u'7L, sf]if tyf cGo 6«i6x?sf] Joj:yfkg ug]{ u/fpg] . 

15. u}/;/sf/L If]q;Fu ;dGjo / ;xsfo{sf] nflu sfo{ljlw tyf dfkb08 tof/ ug]{ .  

16. ;fdflhs kl/rfng ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

17. 6f]n ljsf; ;+:yfnfO{  kl/rfng ug]{ .  

18. dlxnf xs ;DaGwL gLlt tyf of]hgf th'{df,sfof{Gjog, ;dGjo / lgodg ug]{, 

19. sdhf]/ ju{sf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zQmLs/0f / d'nk|jflxs/0f ;DalGw sfo{ ug]{,  

20. n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j4{gfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DalGw sfo{ ug]{ 

u/fpg] . 

21. afnd}qL zf;sLo k|jGw, afn Sna, afn ;+/If0f ;ldlt tyf afn ;~hfnsf] k|a4{g ug]{ . 

22. c;xfo afnaflnsf / ;8s afnaflnsf Joj:yfkg ug]{ u/fpg] . 

23. afn lx+;f lgoGq0f ;DalGw sfo{ ug]{ u/fpg] . 

24. afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf tyf ;+rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ / lgodg ug]{ . 

25. afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf th'{df ug]{, sfof{Gjog ug]{ 

u/fpg] / lgodg ug]{ . 

26. cfw'lgs k|ljlw dfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b / wd{k'q wd{k'qL_ 

Joj:yfkg ug]{ . 

27. JolQmut 36gf tyf ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL clen]v Joj:yfkg tyf k|ltj]bg tof/ kfg]{ . 

28. Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

29. Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ug]{ 

. 

30. ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;'ljwfsf] 

Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DalGw sfo{ ug]{ . 

31. ckfËtf ePsf JolQm / c;Qmx¿sf] Joj:yfkg ;DjGwL cGo sfo{ ug]{ . 

32. ljwjf tyf Psn dlxnf ;DaGwL sfo{ . 

33. ;xof]ufk]IfL ;8s dfgj Joj:ykfg ;DalGw sfo{  . 

34. cflbjf;L, hghflt, dl':nd, cNk;+Vosx?sf] lxt k|j{wg ;DaGwL gLlt agfpg], sfg"g th'{df ug]{ / 

sfof{Gjog ug]{ . 

35. :yfgLo :t/df ;dfhsNof0f ;DjGwL ;+3;+:yf -u}/;/sf/L, ;fdflhs tyf ;fd'bflos ;+3;+:yf_ sf] btf{, 

gjLs/0f tyf vf/]hLsf nflu l;kmfl/; ug]{ . 

36. cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug]{ . 

37. cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] . 

38. dxfzfvf k|d'v jfx]ssf pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ ul/ ;DalGwt sd{rf/LnfO 

pknAw u/fpg] . 
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1= cfwf/e"t :jf:Yo / ;/;kmfO{ ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgfsf] lgdf{0f, sfof{Gjog tyf lgodg 

ug]{ .  

2= /fli6«o tyf k|b]z:t/Lo nIo / dfkb08 adf]lhd :yfgLo:t/sf] :jf:Yo ;DaGwL nIo / u'0f:t/ 

lgwf{/0fdf ;xof]u ug]{ .  

3= /fli6«o / k|fb]lzs dfkb08 cg'?k hg/n c:ktfn, gl;{Ë xf]d, lgbfg s]G› tyf cGo :jf:Yo 

;+:yfx¿sf] lSnlgs btf{ tyf ;~rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; / lgodg ug]{ .  

4= cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g ug]{ .  

5= :jf:Yo ;]jf ;DaGwL ef}lts k"jf{wf/ ljsf; tyf Joj:yfkg ug]{ .  

6= ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 ug]{ . 

7= /Qm ;~rf/ ;]jf tyf :yfgLo / zx/L :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

8= cf}iflw k;n ;~rfngsf] btf{ tyf cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ . 

9= cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0fdf ;xlhs/0f ug]{ . 

10= :jf:Yo aLdf nufotsf ;fdflhs ;'/Iff sfo{qmdsf] ;~rfngdf ;xlhs/0f ug]{ . 

11= cf}iflw tyf cGo d]l8sn pTkfbgx¿sf] Go"gtd d"No lgwf{/0f ug]{ / kfngf eP gePsf] lgodg ug]{ . 

12= cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/bsf] of]hgf lgdf{0f ul/ lhG;L zfvfdf k7fpg], vl/b ePsf cf}iflwsf] 

e08f/0f / ljt/0f ug]{ . 

13= :jf:Yo ;"rgf k|0ffnLsf] Joj:yfkg ug]{ . 

14= hg:jf:Yo lgu/fgL -klAns x]Ny ;e]{n]G;_ ;DalGw sfo{ ug]{ . 

15= k|j¢{gfTds, k|ltsf/fTds, k|fylds pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng 

ug]{ . 

16= h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f ug]{ . 

17= ;'lt{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4 ug]{ . 

18= cfo'j]{lbs, o'gfgL, cfDrL, xf]ldof]Koflys, k|fs[lts lrlsT;f nufotsf k/Dk/fut :jf:Yo pkrf/ 

;]jfsf] Joj:yfkg ug]{ . 

19= :j:y hLjgz}nL, kf]if0f, zf/Ll/s Jofofd, of]u cEof;, :jf:Yo j[Qsf] kfngf, k~rsd{ nufotsf 

hg:jf:Yo ;]jfsf] k|j{wg ug]{ . 

20= hg:jf:Yo, cfktsfnLg :jf:Yo tyf dxfdf/Lsf] lgoGq0f of]hgf agfpg] / cfjZostfg';f/ sfof{Gjog 

ug]{ . 

21= ;?jf tyf g;g]{ /f]usf] lgoGq0f tyf /f]syfd ;DalGw sfo{ ug]{ . 

22= of]u, Wofg s]Gb|sf] ;~rfng ug]{ u/fpg] . 

23= cfkm\gf] zfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug]{ . 

24= hg:jf:Yo ;+u ;DalGwt cGo cfjZos sfo{x? ug]{ . 

25= gu/kflnsfn] ;+rfng u/]sf c:ktfn tyf :jf:Yo ;]jf s]Gb|nfO{ ;s[otf k'j{s ;+rfng ug{ k|d'v 

e'ldsf lgjf{x ug{] .  
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26= xfn ;+rfngdf /x]sf zx/L :jf:Yo s]Gb|x? dfkm{t gu/kflnsfnfO{ Preventive Health Care Service 

k|bfg ug{ ljleGg ;/f]sf/jfnf lgsfox?;+u ;dGjo / ;xsfo{ ug{] . 

27= dft[ lzz' :jo+d;]ljsfx?sf] Ifdtf ljsf;sf] sfdx? ug{] / /fli6«o vf]k / le6fldg v'jfpg] sfo{qmdx? 

k|efjsf/L agfpg] .  

28= gu/sf o'jf o'jtLnfO{ s'nt / b'Jo{;gaf6 arfpg hgr]tgf d"ns sfo{qmdx? ;+rfng ug{]] .  

29= Ifo/f]u lj/fdLnfO{ Dots k4lt k|efjsf/L ePsf]n] xfn gu/kflnsfaf6;+rflnt hg:jf:Yo ;]jfx?nfO{ 

k|efjsf/L agfpg] .  

30= hg:jf:Yo ;DaGwL gu/ :t/Lo sfo{qmd th'{df ubf{ ;+3Lo ;/sf/, :jf:Yo ;]jf ljefu, k|b]z ;/sf/ / 

:yfgLo c:ktfnx?;+u ;dGjo / ;xsfo{ u/L :jf:Yo ;]jf 3'DtL lzlj/x? ;+rfng ug{] .  

31= gu/kflnsfdf ;dfof]hg ePsf ;fljssf uflj;x?df ;+rflnt :j:Yo rf}sL tyf pk:jf:Yo rf}sLx?sf] 

gu/ :t/Lo :jf:Yo sfo{qmd cGt{ut ;dGjo u/L :jf:Yo ;'ljwf lj:tf/ ug{] .  

32= dxfdf/L, emf8fkvfnf h:tf /f]ux? lgoGq0f ug{ ;dGjo ug{]  

33= hg:jf:Yo ;DaGwL hgr]tgfd'ns sfo{x? ;+rfng ug{] u/fpg] .  

1= gful/sx?nfO{ :jf:Yo ;DaGwL ljleGg lsl;dsf cfwf/e't ;"rgfx? k|bfg ug]{ . 

2= ;do ;dodf ljleGg /f]u h:t} wg'i6+sf/, bfb'/f, Eofu't] /f]u, nx/] vf]sL, kf]lnof], 6LaL,  h:tf /f]u 

lj?4 vf]k sfo{qmd ;~rfng ug]{ . 

3= uef{jtL dlxnfsf] lgoldt :jf:Yo hfFr b]lv cGo cfjZos k/fdz{ ;]jf pknAw u/fpg] . 

4= kl/jf/ lgof]hg ;]jf pknAw u/fpg] .  

5= /St cNktf, pRr /Strfk / slxn]sfFxL of}g ;+qmd0fx? nufot PrcfO{eL /f]u h:tf ljleGg /f]usf] 

k/LIf0f ug]{ . 

6= cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g ug]{ . 

7= ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 ug]{ . 

8= cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0fdf ;xlhs/0f ug]{, 

9= cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/bsf] of]hgf lgdf{0f ul/ lhG;L zfvfdf k7fpg], vl/b ePsf cf}ifwLsf] 

e08f/0f / ljt/0f ug]{ . 

10= k|j¢{gfTds, k|ltsf/fTds, k|fylds pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng 

ug]{ . 

11= h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f ug]{ . 

12= ;'lt{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4 ug]{ . 

13= dft[ lzz' :jo+d;]jLsfx?sf] Ifdtf ljsf;sf] sfdx? ug{] / /fli6«o vf]k / le6fldg v'jfpg] sfo{qmdx? 

k|efjsf/L agfpg] .  

14= gu/sf o'jf o'jtLnfO{ s'nt / b'Jo{;gaf6 arfpg hgr]tgf d"ns sfo{qmdx? ;+rfng ug{]] .  

15= dxfdf/L, emf8fkvfnf h:tf /f]ux? lgoGq0f ug{]{ sfo{ ug{]  . 

16= hg:jf:Yo ;DaGwL hgr]tgfd'ns sfo{x? ;+rfng ug{] .  
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1= gful/sx?nfO{ :jf:Yo ;DaGwL ljleGg lsl;dsf cfwf/e't ;"rgfx? k|bfg ug]{ . 

2= ;do ;dodf ljleGg /f]u h:t} wg'i6+sf/, bfb'/f, Eofu't] /f]u, nx/] vf]sL, kf]lnof], 6LaL,  h:tf /f]u lj?4 vf]k 

sfo{qmd ;~rfng ug]{ . 

3= uef{jtL dlxnfsf] lgoldt :jf:Yo hfFr b]lv cGo cfjZos k/fdz{ ;]jf pknAw u/fpg] . 

4= kl/jf/ lgof]hg ;]jf pknAw u/fpg] .  

5= /St cNktf, pRr /Strfk / slxn]sfFxL of}g ;+qmd0fx? nufot PrcfO{eL /f]u h:tf ljleGg /f]usf] k/LIf0f ug]{ 

. 

6= cfwf/e"t :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng / k|a¢{g ug]{ . 

7= ;/;kmfO{ ;r]tgfsf] clej[l4 ug]{ . 

8= cf}iflwhGo jg:klt, h8La'6L / cGo cf}iflwhGo j:t'sf] pTkfbg, k|zf]wg / ljt/0fdf ;xlhs/0f ug]{, 

9= cf}iflw / :jf:Yo pks/0fsf] vl/bsf] of]hgf lgdf{0f ul/ lhG;L zfvfdf k7fpg], vl/b ePsf cf}ifwLsf] e08f/0f / 

ljt/0f ug]{ . 

10= k|j¢{gfTds, k|ltsf/fTds, k|fylds pkrf/fTds, k'g:yf{kgfTds / KoflnPl6e :jf:Yo ;]jfsf] ;~rfng ug]{ . 

11= h'gf]l6s / sL6hGo /f]usf] lgoGq0f ug]{ . 

12= ;'lt{, dlb/f / nfu" kbfy{hGo j:t'sf] k|of]u lgoGq0f tyf ;r]tgf clej[l4 ug]{ . 

13= dft[ lzz' :jo+d;]jLsfx?sf] Ifdtf ljsf;sf] sfdx? ug{] / /fli6«o vf]k / le6fldg v'jfpg] sfo{qmdx? 

k|efjsf/L agfpg] .  

14= gu/sf o'jf o'jtLnfO{ s'nt / b'Jo{;gaf6 arfpg hgr]tgf d"ns sfo{qmdx? ;+rfng ug{]] .  

15= dxfdf/L, emf8fkvfnf h:tf /f]ux? lgoGq0f ug{]{ sfo{ ug{]  . 

16= hg:jf:Yo ;DaGwL hgr]tgfd'ns sfo{x? ;+rfng ug{] .  

 

 

 

1= ljBfno / lzIfs tyf sd{rf/Lsf] clen]v cBfjlws u/fO{ /fVg] . 

2= ljBfnosf] gS;fÍg, cg'dlt, :jLs[tL, ;dfof]hgsf] nflu l;kmfl/; ug]{ . 

3= z}lIfs k"jf{wf/ lgdf{0f / dd{t ;Def/sf] cfjZostf klxrfg u/L l;kmfl/; ug]{ . 

4= ljBfyL{ l;sfO pknlAwsf] k/LIf0f / Joj:yfkg ug]{ . 

5= k|f]T;fxg tyf 5fqj[lQ kfpg] ljBfyL{sf] clen]v Joj:yfkg ug]{ . 

6= afn u[x, k'gM:yfkgf s]Gb|, lzz' :ofxf/ s]Gb| / afn ljsf; s]Gb| Joj:yfkg ug]{ . 

7= cfwf/e"t tx;Ddsf] z}lIfs sfo{j|mdx?sf] ;dGjo / lgodg ug]{ . 

8= ;fd'bflos, ;+:yfut, u'7L, ;xsf/L ljBfnox?sf] cg'udg lgodg ug]{ . 

9= ljBfno afx]ssf :yfgLo :t/df ;~rflnt z}lIfs ;+3 ;+:yfx?;Fusf] ;dGjo, ;xhLs/0f, cg'udg, 

lgodg ug]{ . 

10= kf7\oqmd / kf7\o ;fdu|Lsf] ljt/0f tyf sfof{Gjog ug]{ . 

11= z}lIfs k/fdz{ ;]jfsf] cg'dlt tyf lgodg ug]{ . 
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12= :yfgLo :t/sf] z}lIfs 1fg, ;Lk / k|ljlwsf] ;+/If0f, k|j{wg / :t/Ls/0f ug]{ . 

13= ljBfnodf /x]sf k':tsfnox?sf] clen]v /fVg] . 

14= :yfgLo k':tsfno, jfrgfno tyf ;fd'bflos cWoog s]Gb| ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

15= o'jf hfu/0f, ;zlQms/0f / kl/rfng ;DalGw sfo{ ug]{ .  

16= o'jf ;Lk, pBdlzntf tyf g]t[Tj ljsf; ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

17= v]ns"bsf] ljsf; / k|j¢{g . 

18= v]ns"b k|ltof]lutf cfof]hgf / ;xeflutf . 

19= cltl/Qm lqmofsnfk ;DaGwL sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog . 

20= efiff, snf, ;flxTo ;+:s[ltsf] ;+/If0f, ;Dj4{g, ljsf; / k|j{wg ug]{ . 

21= efiff, ;+:s[lt, ;flxTo, ;Dkbf / nlntsnfsf] ;+/If0f / ljsf; ;DaGwL :yfgLo:t/sf of]hgf th'{df 

sfof{Gjog / lgodg ug]{ . 

22= hfqf, kj{ / nlntsnfsf] ;+/If0f, k|a4{g / ljsf; ;DaGwL sfd ug]{ . 

23= :yfgLo af}l4s ;DklQsf] ;+/If0f, k|j¢{g / clen]vfÍg ug]{ / zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= dlxnfsf] cfly{s, ;fdflhs, /fhgLlts ;zQmLs/0f, Ifdtf ljsf;;Fu ;DalGwt sfo{j|md ;~rfng ug]{ . 

2= n}lus lx+;f lgjf/0fsf nflu lg/f]wfTds, k|j{wgfTds, ;+/If0ffTds pkfo / k'gM:yfkgf ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

3= ah]6sf] n}+lus lx;fan] ljZn]if0f ug]{ / n}lu+s pQ/bfoL ah]6 lgdf{0f ug{ ;xlhs/0f ug]{ . 

4= :yfgLo :t/df ;dfj]lztf / d"n k|jfxLs/0f ;DaGwL cGo sfo{x? ug]{ . 

5= afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f;Fu ;DalGwt sfo{x? ug]{ . 

6= afn ;~hfnnfO{ ;anLs/0f ug]{ . 

7= afn Gofo k|j4{g ug]{ . 

8= c;xfo afnaflnsf, ;8s afnaflnsf Joj:yfkg ug{ ljleGg ;+3 ;+:yfx?;Fu ;dGjo tyf ;xsfo{ ug]{ . 

9= afn lx+;f lgoGq0fsf nflu ljleGg pkfox? cjnDjg ug]{ . 

10= afn;'wf/ tyf k'gM:yfkgf s]Gb| :yfkgf / ;+rfng cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ . 

11= afnaflnsfsf] xslxt ;+/If0f ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf,lgdf{0f ug]{ / sfof{Gjog 

ug]{ .  

12= ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt agfpg], dfkb08 lgwf{/0f ug]{ .  

13= ;ª\3 tyf k|b]zn] lgwf{/0f u/]sf] dfkb08 adf]lhd ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ .  

14= ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;Fu ;Dks{, ;dGjo / ;xsfo{ 

ug]{ .  

15= :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf th'{df ug{ cfjZos tYof+s ;+sng ug]{ . 

16= h]i7 gful/s, c+3 ckfË, blnt / cGo ;fdflhs ;d"xx?sf] kl/rfng, ;xhLs/0f / ;zlQms/0fsf 

sfo{qmd ;+~rfng ug{] .  

17= Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ .  
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18= ;ª\3 tyf k|b]z;Fusf] ;dGjodf ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng / 

Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{ .  

19= ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf 

;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

20= ckfËtf ePsf JolQmd}qL k"jf{wf/ lgdf{0f tyf ;~rfng ug{ kxnsbdL ug]{ .  

21= ljwjf tyf Psn dlxnfnfO{ nlIft u/L ;xof]u k'Ug] sfo{sf] klxrfg ug]{ .  

22= ;fdflhs ;'/Iff sfo{j|mdsf] Joj:yfkg, ;~rfng, clen]v Joj:yfkg / k|ltj]bg ug]{ .  

23= ;xof]ufk]IfL ;8s dfgj Joj:yfkg ug]{ / zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= s[lif, s[lif k|;f/, kz'k+IfL ljsf;, gZn ;'wf/,kz' :jf:Yo, s[lif tyf kz'k+IfL pTkfbg, Joj:yfkg;DaGwL 

:yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{, of]hgf agfpg] / sfof{Gjog ug]{ tyf tT;DalGw ljifo lgodg 

;d]t ug]{ . 

2= s[lif tyf kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ u/fpg] . 

3= s[ifs tyf kz' kfnsx¿sf] Ifdtf clej[l4, k|fljlws ;]jf, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f ;DalGw 

sfo{ ug]{ u/fpg] . 

4= cg'bfg ljt/0f tyf sfo{qmd ;~rfng ;DalGw sfo{ljlw lgdf{0f ug]{ tyf x/]s aif{ cfjZostfg'';f/ 

kl/dfh{g ug]{ . 

5= s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg ug]{ Joj:yf 

ldnfpg] . 

6= s[lif tyf kz'k+IfL ahf/ ;"rgf ;+sng tyf Joj:yfkg ug]{, xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fsf] nflu 

l;kmfl/; ug]{ . 

7= s[lif, kz'kfng tyf kz' :jf:Yo ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ u/fpg] . 

8= ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08sf] lgdf{0f, sfof{Gjog / lgodg ug]{ u/fpg] . 

9= :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, ;dfof]hg, vf/]hL / lj36gsf] nflu l;kmfl/; ug]{ . 

10= :yfgLo;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; ug]{ tyf cfly{s ljsf; / /f]huf/L ;[hgfsf nflu kl/rfng ug]{ . 

11= /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{ . 

12= n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hLsf] nflu l;kmfl/; ug]{ / lgodg ;d]t ug]{. 

13= n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; / k|j4{gdf ;xof]u ug]{ . 

14= :yfgLo txdf ;'s'Daf;Lsf] klxrfg / clen]v Joj:yfkg ug]{ . 

15= ko{6sLo dxTjsf :yn tyf ;Dkbfsf] klxrfg, ;+/If0f / k|j4{g ug]{ . 

16= efiff, ;flxTo, ;+:s[lt, hfqf, kj{ / nlntsnfsf] ;+/If0f, k|a4{g / ljsf; u/L ko{6g k|j4{gdf ;xof]u 

ug]{ . 

17= cfkm\gf] pkzfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj k|To]s aif{sf] r}q d;fGtleq tof/ u/L cfly{s k|zf;g 

zfvfdf k7fpg] . 
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18= cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg / lgoGq0f ug{] .  

19= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug{] . 

20= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] . 

21=  dxfzfvf k|d'v jfx]ssf zfvf, pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt 

sd{rf/LnfO pknAw u/fpg] . 

 

 

 

1= s[lif, s[lif k|;f/, s[lif pTkfbg Joj:yfkg ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08, of]hgf tof/L tyf 

sfof{Gjog ug]{ . 

2= s[lif ahf/ ;"rgf, s[lif ahf/ tyf xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0f, ;fgf l;FrfO{ lgdf{0f, tflnd, k|ljlw 

k|;f/, k|fljlws 6]jf, s[lif ;fdu|L cfk"lt{ / s[ifs Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng ug]{ . 

3= s[lifhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ . 

4= s[lif jftfj/0f ;+/If0f tyf h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j¢{g ug]{ . 

5= s[lif k|;f/ tyf hgzlQmsf] k|If]k0f, Joj:yfkg / kl/rfng ug]{ . 

6= pRr d"Noo'Qm s[lifhGo j:t'sf] k|j¢{g, ljsf; tyf ahf/Ls/0f ug]{ . 

7= s[lif ;DjGwL jLdf / shf{ ;xhLs/0f ug]{ . 

8= zLt e08f/0fsf] Joj:yfkg ug]{ . 

9= s[ifsx¿sf] Ifdtf clej[l4, 6]jf, ;Lk ljsf; / ;zQmLs/0f ;DalGw sfo{ ug]{ . 

10= s[lif aLpljhg, gZn, dnvfb / /;fog tyf cf}iflwx¿sf] cfk"lt{, pkof]u / lgodg ug]{ . 

11= s[ifs ;d"x, s[lif ;xsf/L / s[lif ;DaGwL :yfgLo ;ª\3 ;+:yfx¿sf] ;dGjo, Joj:yfkg / lgodg ug]{ . 

12= s[lif ;DaGwL k|ljlwsf] ;+/If0f / x:tfGt/0f ug]{ . 

13= s[lif tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL tyf s[lif ;DaGwL ;"rgfsf] k|rf/k|;f/ ug]{ . 

14= s[lif ;|f]t s]Gb|sf] Joj:yfkg ug]{ . 

15= s[lif yf]s ahf/ s]Gb|sf] lgdf{0f tyf Joj:yfkgdf ;xhLs/0f ug]{ . 

16= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

1= kz'kfng, kz' :jf:Yo, dT:o ljsf; ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ kfg]{, of]hgf agfpg] / 

sfof{Gjog ug]{ . 

2= kz'k+IfL ahf/ ;"rgf, kz'k+IfL xf6ahf/sf] k"jf{wf/ lgdf{0fsf] klxrfg, tflnd, k|fljlws 6]jf, s[ifs 

Ifdtf ljsf; sfo{qmdsf] ;~rfng / lgodg ug]{ . 

3= 5f8f rf}kfosf] lgoGq0f / Joj:yfkg ug]{ u/fpg] . 

4= kz'k+IfLhGo k|fs[lts k|sf]k tyf dxfdf/L /f]usf] lgoGq0f ug]{ . 
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5= kz'k+IfL lrlsT;f ;]jfsf] Joj:yfkg ug]{ . 

6= kz'gZn ;'wf/ k4tL ljsf; / Joa:yfkg ug]{ . 

7= kz'k+IfL ;DaGwL aLdf / shf{ ;xhLs/0f ug]{ . 

8= kz' cfxf/sf] u'0f:t/ lgodg ug]{ . 

9= :yfgLo:t/df kz'k+IfL ;DaGwL tYofÍsf] Joj:yfkg / ;"rgf k|0ffnL ;'wf/ ug]{ . 

10= kz' awzfnf lgdf{0fdf ;xlhs/0f tyf awzfnf ;~rfngsf] lgodg ug]{ . 

11= kz'kfng tyf kz' :jf:Yo ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ u/fpg] . 

12= sfGhL xfp; ;~rfng / Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{ u/fpg] . 

13= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

 

1= ;xsf/L ;+:yf ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 agfpg] . 

2= :yfgLo ;xsf/L ;+:yfsf] btf{, cg'dlt, vf/]hL / lj36gsf] nflu l;kmfl/; ug]{ . 

3= ;xsf/L jrt tyf C0f kl/rfng ;DaGwL :yfgLo dfkb08 lgwf{/0f ug]{ . 

4= ;xsf/L ;DaGwL /fli6«o, s]G›Lo, ljifout, k|fb]lzs / :yfgLo ;+3 ;+:yf;Fu ;dGjo / ;xsfo{ ug]{  

5= ;xsf/L ;DaGwL :yfgLo tYofÍ Joj:yfkg ug]{ . 

6= :yfgLo ;xsf/Lsf] Ifdtf clej[l4 ug]{ . 

7= :yfgLo ;xsf/L If]qsf] k|j¢{g, ljsf; / kl/rfng ug]{ . 

8= /f]huf/ tyf a]/f]huf/sf] tYofÍ ;Íng, k|zf]wg / ;"rgf k|0ffnLsf] :yfkgf ug]{ . 

9= :yfgLo :t/df /x]sf ljb]zL >ldssf] nut ;Íng tyf ;"rgf Joj:yfkg ug]{ . 

10= /f]huf/Lsf cj;/x?sf] l;h{gf ug]{ . 

11= c;Ful7t If]qsf >ldsx?sf] kl~hs/0f ug]{ . 

12= /f]huf/ 8]S; ;~rfng Joj:yfkg ug]{ . 

13= ul/aL klxrfg ;DaGwL :yfgLo dfkb08 tof/ ug]{ . 

14= :yfgLo:t/df ;'s'Djf;Lsf] hLljsf]kfh{g / j;f]jf; Joj:yf ldnfpg ;xlhs/0f ug]{ . 

15= ul/aL lgjf/0fsf] :yfgLo /0fgLlt th"{df ug]{ . 

16= n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] ljsf; / k|j{wg ug]{ .  

17= pBdlzntf k|j{wg ug]{ .  

18= Jofkfl/s kmd{, k;nsf] btf{, cg'dlt, gjLs/0f, vf/]hLsf] nflu l;kmfl/; ug]{ .  

19= ;Lk ljsf; ;DaGwL sfo{sf] k|a4{g ug]{ .  

20= k|rlnt sfg"g adf]lhd n3', 3/]n' tyf ;fgf pBf]usf] btf{, gjLs/0f, vf/]hL ;DalGw dfkb08  

agfpg] . 

21= vfgL tyf vlgh kbfy{sf] ;+/If0f Pj+ pkof]u ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, dfkb08 agfpg] . 

22= klxrfg ePsf ul/a 3/kl/jf/ Pj+ nlIft ;d"xsf] cfly{s ljsf;sf of]hgf th'{df / sfof{Gjog ug]{ . 
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23= k'/ftflTjs dxTjsf k|frLg :df/s tyf ;+u|xfnosf] ;+/If0f, ;Def/, k|a¢{g / ljsf; ug]{ . 

24= k/Dk/fut ?kdf rlncfPsf hfqf tyf kj{sf] ;~rfng / Joj:yfkg ug]{ . 

25= :yfgLo dxTjsf wfld{s tyf ;f+:s[lts ;Dkbfsf] Joj:yfkg ug]{ . 

26= ko{6sLo dxTjsf :yn tyf ;Dkbfsf] klxrfg, ;+/If0f / k|j{wg ug] . 

27= ko{6g k"jf{wf/ ljsf;sf sfo{x?nfO{ k|f]T;fxg ug]{ . 

28= kfs{x?sf] ljsf;, ;+/If0f / k|j4{g ug]{ . 

29= :yfgLo Jofkf/ k|j¢{g ;xhLs/0f tyf lgodg ug]{ . 

30= ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/L ;DaGwL :yfgLo gLlt, sfg"g, of]hgf lgdf{0f, sfof{Gjog cg'udg / lgodg 

ug]{ . 

31= :yfgLo ;fj{hlgs—lghL ;fem]bf/Lsf cfof]hgf 5gf}6 tyf sfof{Gjog k|s[of cl3 a9fpg] . 

32= ;fj{hlgs ;fd'bflos ;fem]bf/L ;DalGw sfo{ ug]{ . 

33= :yfgLo ljsf;df lghL If]qsf] nufgL k|a4{g ug]{  . 

34= k|d'v k|zf;sLo clws[tn] tf]lslbPsf ;flg;f ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

35= :yfgLo j:t' / ;]jf Jofkf/sf] u'0f:t/sf] cg'udg / lgodg ug{] . 

36= :yfgLo Jofkf/, jfl0fHo, j:t'sf] dfu cfk'lt{ Joj:yfkg ug{] .  

37= :yfgLo j:t'x?sf] d'No lgwf{/0fdf ;xhLs/0f / cg'udg ug{] .  

38= pkef]Qmfsf] clwsf/ tyf lxt ;DaGwL gLlt tyf sfg"g lgdf{0f / ;f] sf] sfof{Gjog ug{] .  

39= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= cJojl:yt a;f]af; ug]{x?sf] nut ;+sng tyf clen]v Joj:yfkg ug]{. 

2= Joal:yt j:tL ljsf;sf nflu ;Defljt :ynx?sf] klxrfg ug]{ . 

3= PsLs[t a:tL ljsf;sf nflu hUufsf] PsLs/0f tyf hUuf ljsf; / Joa:yfkg ;DalGw sfo{ ug]{ . 

4= e"–pkof]u ;DaGwL of]hgf tof/L ug]{ . 

5= ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd :yfgLo txdf e'ldlxg ;'s'Djf;L klxrfg u/L clen]v /fVg] . 

6= 3/hUuf wgL btf{ k|df0fk'hf{ ljt/0f tyf nut Joj:yfkg ug]{ . 

7= e"ldsf] juL{s/0f cg';f/sf] nut /fVg] . 

8= e"ld nut -gSzf, ;|]:tf_ lgdf{0f / ;+/If0f ug]{ . 

9= ;/sf/L k|of]hgsf nflu hUuf k|flKt, d'cfAhf lgwf{/0f tyf ljt/0fdf ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

10= hUuf ljjfb ;dfwfgdf d]nldnfk / dWo:ytf ug]{ . 

11= k'/ftflTjs dxTjsf :ynx? nufot jg, ;Ld;f/ If]q, t6jtL{ If]qsf hUuf ;DaGwL nut /fVg] . 

12= ef}ule{s gS;f k|sfzg ug]{ . 

13= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 
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1= j8fx?df kz' :jf:Yosf af/]df 3/b}nf] cleofg rnfO{ hghfu/0f ;+rfng ug{] .  

2= kz'k+5Lx?sf] ljleGg vf]k ;+rfng ug{], j8fdf cfjZos kg{] cf}ifwL tyf pks/0fx?sf] Joj:yf  ldnfO{ 

e08f/0fsf] Joj:yf ug{] .  

3= gu/kflnsfn] tf]s]sf] j8fx?df lgoldt e|d0f u/L kz'k+5L kfnsx?;+u 5nkmn, k/fdz{ u/L s:tf k|sf/sf 

/f]ux? ljBdfg 5g\ To:sf] hfgsf/L lnO{ j8f sfof{nodf ;Dks{ ug{] .  

4= gu/kflnsfaf6 kz'k+5Lsf] dn d'qsf] kl/If0f ug{] cf}hf/sf] ljj/0f lbO{ pQm ;fdfu|L pknAw ug{] .  

5= j8faf;Lx?nfO{ kz' pkrf/sf ;DaGwdf cfsl:ds tyf b'|t ;]jf pknAw u/fpg] .  

6= k|To]s dlxgf j8fsf d'Vo s]Gb|x?df kz' pkrf/ SofDk /fVg], o;sf] k|rf/ k|zf/ ug{] .  

7= pGgt kz' k+5Lsf af/] ls;fg tyf kz'kfnsx?nfO{ hfgsf/L lbg] .  

8= pGgt gZnsf] nflu gu/kflnsf;Fu ;dGjo u/L k|fljlws ;xof]u k'¥ofpg] .  

9= pGgt ufO{, e};L, afv|f /  k+5L kfngsf nfuL j8f af;LnfO{ clek|]l/t u/L k|fljlws ;xof]u k'¥ofpg] .  

10= /]ljh lj?4sf] vf]k tyf h'sf, gfDn] cflbsf] ;xh ;'ljwf pknAw u/fpg] .  

11= kz' :jf:Yosf] cj:yfsf af/]df gu/kflnsfdf dfl;s ?kn] k|ltj]bg k]z ug{] / ePsf lg0f{o cg';f/ sfo{ 

ug{] .  

12= j8f cWoIfsf]  ;Nnfx / k/fdz{df cGo cTofjZos sfo{x?df k|fyldstf lbO{ sfo{ ug{] .  

 

 

1= :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkg ;DaGwL gLlt, dfkb08, ;]jf zt{ tof/ ug]{ / lgodg ug]{ . 

2= ;+u7g ljsf;, ;+u7g ;+/rgf tyf b/aGbL lgwf{/0f, hgzlQm Joj:yfkg, Ifdtf ljsf; / j[lQ ljsf; 

;DalGw sfo{ ug]{ . 

3= :yfgLo ;]jfsf] Joj:yfkgdf ;"rgf tyf ;+rf/ k|ljlwsf] pkof]u, k|j4{g / lgodg ug{] .  

4= ;+3 tyf k|b]z txdf ;+ljwfg tyf sfg"g adf]lhdsf] ;xeflutfsf] Joj:yfkg ug]{ . 

5= j8f sfof{nox?;Fu ;Dks{, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

6= gu/ sfo{kflnsf tyf ;efdf k]z ug'{kg]{ ljleGg gLlt, P]g, lgod tyf sfg"gsf] d:of}bf tof/Ldf 

dxfzfvfut ;dGjo /  ;+of]hg ug]{ .  

7= gu/;ef tyf gu/sfo{kflnsfsf] a}7ssf] k|:tfj tof/ ug]{, j}7s Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{ / gu/n] 

ug]{ jf gu/df x'Fg] cGo ;ef ;df/f]x ;DaGwL gu/n] ug'{kg]{ sfo{ ug]{ . 

8= gu/sf] :jfldTjdf /x]sf] ;DklQsf] cBfjlws ljj/0f ;lxt clen]v /fVg] . 

9= ;a} dxfzfvf;Fu ;dGjo ul/ x/]s aif{sf] aflif{s vl/b of]hgf >fj0f d;fGtleq tof/L ul/;Sg] . 

10= gu/ k|x/Lsf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ;DalGw gLlt, sfg"g, dfkb08 tof/ ug]{ tyf ;f]sf] sfof{Gjog 

/ lgodg ug]{ . 
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11= ;a} sd{rf/Lx?sf] sfo{ ;Dkfbg d'Nof+sg eg{ nufO{ zfvf k|d'v jf ;f] eGbf d'lgsf sd{rf/Lx?sf] 

;DalGwt ;'kl/j]Ifsjf6 ;'kl/j]If0f u/fO{ tyf dxfzfvf k|d'vsf] l;w} k|d'v k|zf;sLo clws[t ;dIf 

k]z ug]{ . 

12= cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, ;xhLs/0f, cg'udg / lgoGq0f ug]{ . 

13= cfkm\gf] dxfzfvfsf] nflu cfjZos ah]6 k|:tfj r}q d;fGtleq tof/ ul/ ljQ Joj:yfkg dxfzfvfdf 

k7fpg] . 

14= gu/ tyf j8fsf] nflu gful/s j8fkq tof/L ug]{ tyf x/]s jif{ >fj0f d;fGtleq cWofjlws ug]{, 

15= cGo dxfzfvf tyf zfvfsf lhDd]jf/Ldf gk/]sf ;a} sfdx? ug]{ . 

16= :yfgLo pT;j, hfqf cflbsf] Joj:yfkg tyf pkfwL tyf lje'if0f ;DaGwL l;kmfl/;sf] clen]v /fVg], 

17= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu ;dod} sfo{zt{ tof/L u/L k|d'v 

k|zf;sLo clws[t ;dIf k]z ug]{ . 

18= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg] . 

19= dxfzfvf k|d'v jfx]ssf dxfzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt sd{rf/LnfO{ 

pknAw u/fpg] . 

20= dfgj ;+;fwg ljsf;sf nflu cNksflng tyf bL3{sflng of]hgf th"{df ug{] .  

 

 

1= gu/ k|x/Lsf] cfjZostfg';f/ lgo'lQsf] k|s[of clenDa u/L kl/rfngsf] Joj:yf ug{] .  

2= gLlt, sfg"g, dfkb08, lg0f{ox? sfof{Gjogdf ;xof]u ug]{ . 

3= ;fj{hlgs ;DklQsf] ;+/If0f ug]{ . 

4= gu/kflnsfdf x'g] ;ef ;df/f]x, k/Dk/f tyf hfqf rf8kj{sf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{ . 

5= :yfgLo ahf/ tyf kfls{Ë :ynsf] Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{ . 

6= ;/;kmfO{ ;DaGwL dfkb08sf] sfof{Gjog ug{ ;xof]u ug]{ / s;"/ pk/ 5fgljg / cg';Gwfg u/L 

k|ltj]bg k]z ug]{ . 

7= sfof{nosf ;Dk'0f{ ;jf/L ;fwgsf] clen]v /fVg] . 

8= ;/;kmfO{ afx]ssf ;jf/L ;fwg kl/rfng ug]{ . 

9= gu/kflnsf sfof{nosf ;a} k|sf/sf rf/kfu|] ;jf/L ;fwgsf] ;jf/L nua's k|of]u ug]{ / kbflwsf/Ljf6 

lgoldt ?kdf k|dfl0ft u/fO{ /fVg] . 

10= :yfgLo Goflos ;ldltn] u/]sf cfb]z, km};nf sfof{Gjogdf ;xof]u ug]{ . 

11= sfof{no kl/;/, ;Dkbf, ;fj{hlgs, P]nfgL, klt{ hUuf, ;fj{hlgs ejg tyf ef}lts k"jf{wf/sf] ;+/If0f / 

;'/Iff ug]{ . 

12= ck/fw /f]syfd tyf cg';Gwfgdf ;xof]u ug]{ . 

13= km"6kfy v'nf /fVg lg/Gt/ gu/ k|x/L kl/rfng ug]{ . 

14= 6\ofS;L, c6f] l/S;f h:tf ;fgf ;jf/L ;fwgsf] Joj:yfkg / lgodg ug{] . 

15= gu/ k|x/L ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ . 
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16= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= gu/kflnsfsf] nflu ;fj{hlgs vl/b tyf cGo aGbf]a:tLsf ;fdfgsf] cfjZostf klxrfg u/L vl/bsf] 

of]hgf tof/ ug]{ . 

2= ljleGg k|sf/sf j:t' tyf ;]jf cfk"lt{ ug{ OR5's JolQm, ;+:yf, sDkgL nufotsf] ;"lr cWofjlws 

u/fpg] . 

3= x/]s cfly{s jif{sf] ;'?d} cg'dfg ul/Psf cfjZos ;fdfgx?sf] b//]6 dfu u/L :jLs[t u/fO{ /fVg] . 

4= gu/kflnsfleqsf] ;/sf/L ;DklQ, cfˆgf] :jfldTjdf /x]sf] ejg nufot l:y/ ;DklQsf] clen]v 

cBfjlws ug]{ . 

5= lnnfd ug'{kg]{ tyf dd{t ug'{kg]{ ;fdfgsf] k|To]s jif{sf] klxnf] rf}dfl;s leq ljj/0f tof/ u/L lnnfd 

ug'{kg]{ ;fdfgsf] xsdf lnnfd ug]{ k|lj|mof cl3 a9fpg], dd{t ug'{kg]{ ;fdfgsf] nfut cg'dfg tof/ 

u/L dd{tsf] nflu k]z ug]{ . 

6= sfof{nosf] gfddf /x]sf ;Dk"0f{ ;jf/L ;fwgsf] cWofjlws ljj/0f tof/ u/L dd{t ug'{kg]{, lnnfd 

ug'{kg]{ b]lvPsf ;jf/L ;fwgsf] ;f]xL adf]lhd k|lj|mof cufl8 a9fpg] . 

7= vl/b ug'{kg]{ b]lvPsf ;fdfgx? ;dodf g} vl/b u/L sfo{ ;~rfngdf cefj gx'g] Joj:yf ldnfpg], 

8= k|rlnt sfg"g adf]lhd k|To]s jif{ lhG;L lg/LIf0f u/fpg] . 

9= sfof{nosf nflu cfjZos lhG;L ;fdfgsf] Joj:yfkg, e08f/ bflvnf, lgsf;L ;DaGwL ;a} k|s[ofsf 

sfd ug]{ . 

10= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1. ;f]wk''5 ug{ cfpg]nfO{ cfjZos hfgsf/L u/fpg] ;DaGwL sfo{ ug{] .  

2. sfof{nodf cfPsf kqx? btf{ ug{] / ;DaGwLt dxfzfvf, zfvf÷kmfF6df a'emfpg] ;DaGwLt sfo{ ug{] .  

3. sfof{noaf6 ePsf sfdx? rnfgL u/L ;DaGwLt 7fFpdf k7fpg] ;DaGwL sfo{ ug{] .  

4. sfof{noaf6 ePsf l;kmfl/;x?sf] k|ltlnkL Jojl:yt ul/ /fVg] .  

5. cfGtl/s 6]lnkmf]g ;+rfng ;DaGwL sfo{ ug{] .  

6. k|rlnt sfg"g / dxfzfvf, zfvf / OsfO{ ;+u ;DaGwLt tf]lsPsf cGo cGo sfo{x? ug{] .  
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1= sfo{kflnsf tyf ;efdf k]z ug'{kg]{ ljleGg gLlt, lgod tyf sfg"gsf] d:of}bf tof/L sfo{sf] ;+of]hg / 

;dGjo ug]{ . 

2= dfgj clwsf/ k|j{wg tyf d]nldnfk / dWo:ytf, lg0f{o tyf km};nf sfof{Gjog ug]{ u/fpg] . 

3= Goflos ;ldltsf] ;lrjfno ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

4= dfgj clwsf/sf] ;+/If0f tyf k|j{wg ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

5= JolQm / ;d'bfoaLr d]nldnfk / dWo:ytfsf] clen]v /fVg] . 

6= Goflos ;ldltsf] lg0f{o tyf km};nf sfof{Gjog ug{ ;xlhs/0f ug]{ . 

7= Goflos k|lt/Iff Pj+ k'k{If;Fu ;DalGwt sfo{ ug]{ tyf 5fgljg tyf hfFra'em ;+u ;DalGwt ljleGg 

lgsfojf6 dfu ePsf] ljj/0f / hjfkm k7fpg] . 

8= gLlt tyf sfg"gsf] k|dfl0fs k|ltsf] ;+/If0f, k|sfzg / clen]v /fVg] . 

9= sfof{nosf] sfdsf] ;Gbe{df sfg"gL /fo tyf k/fdz{ ;DaGwL sfo{x? ug]{ . 

10= P]g, lgod, sfo{ljlw, cfb]z, lgb]{zg, dfkb08sf] k|dfl0fs/0f Joj:yfkg, /fhkq k|sfzg / clen]v 

Joj:yfkg ug]{ . 

11= ljwfog ;ldltsf] ;lrjfno ;DjGwL sfo{ ug]{ . 

12= pkzfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x?ug]{ . 

 

1= gu/ tyf j8fdf sfo{/t ;a} sd{rf/Lx?sf] cWofjlws ljj/0f tof/L ug]{ . 

2= Ifdtf ljsf; ;DaGwL sfo{j|mdx?sf] k|:tfj tof/L ug]{ . 

3= sfo{kflnsf, gu/ ;efsf] a}7s tyf cGo ;ef ;df/f]x Joj:yfkgdf ;xof]u ug]{ . 

4= sfo{kflnsf tyf gu/ ;efsf lg0f{ox? clen]vLs/0f, k|sfzg tyf sfof{Gjogsf nflu ;Dk|]if0f ug]{ . 

5= j8f sfof{no;Fusf] ;Dks{, ;dGjo, ;xlhs/0f tyf k|zf;sLo cg'udg / k[i7–kf]if0f ug]{ . 

6= sfo{ ;Dkfbg d"Nof+sgsf] clen]v /fVg] . 

7= sd{rf/Lsf] Joj:yfkg, ;?jf, j[lQ ljsf; tyf b08, k'/:sf/sf] nflu l;kmfl/; dxfzfvf k|d'v dfkm{t 

l;kmfl/; ug]{ . 

8= b}lgs xflh/L lgoGq0f ug]{, ljB'lto xflh/Lsf] clen]v dfl;s ?kdf clgjfo{ ?kdf le8fpg] . 

9= kbflwsf/L tyf sd{rf/Lx?sf] ;DklQ ljj/0f k]z ug{ ;"lrt ug]{, ;+sng ug{] .  

10= gu/af6 ePsf] dxTjk'0f{ l;kmfl/; kqsf] clen]v /fVg] . 

11= sfof{nosf] btf{ rnfgL Joj:yfkg / lgoGq0f ug]{ . 

12= k|d'v, pkk|d'v tyf k|d'v k|zf;sLo clws[tsf] ;lrjfno Joj:yfkg ;DaGwL ;a} sfo{ ug]{, cfjZos 

Joj:yf ldnfpg] .  

13= lgoldt ?kdf gu/ If]qsf] lg/LIf0fsf] Joj:yf ldnfpg] . 

14= ljgf O{hfht lgdf{0f ePsf ef}lts ;+/rgfx?sf] :ynut cWoog u/L sfof{nodf k|ltj]bg k]z ug{] .  

15= ;8s k]6L cflbdf cJojl:yt tl/sfn] ;fdfg /flvPsf] kfO{Pdf x6fpg nufpg] .  
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16= ;fj{hlgs :yndf htfefjL kmf]xf]/d}nf kmfNg] sfo{df lgoGq0f ug{] tyf ;DemfO{ a'emfO{ ug{] .  

17= gu/kflnsfsf] P]g, lgod tyf cfb]zsf] pNn3g ug{] JolQmnfO{ sfof{nodf pkl:yt u/fpg] .  

18= gu/ If]qdf ;+rflnt ljsf; lgdf{0f sfo{df cj/f]w ;[hgf pTkGg ePdf ;dfwfg ug{] u/fpg]  Joj:yf 

ldnfpg] .  

19= ;a} Joj;foLx?n] gu/kflnsfdf Joj;fo btf{ u/] gu/]sf] cg'udg ug{] .  

20= gu/kflnsfsf] O{hfht kq cg';f/ ;DalGwt Jofkf/Ln] Joj:ffo ;+rfng u/] gu/]sf] lgoldt cg'udg 

ug{] .  

21= gu/sf] ;fj{hlgs ;bfrf/ tyf  s/ b:t'/ cflb h:tf ljifodf gu/kflnsfaf6 eP u/]sf lg0f{ox?sf] sfo{ 

If]qdf g} uO{ sfof{Gjog ug{] u/fpg] .  

22= cJojl:yt kfls{ËnfO{ Jojl:yt kfg{] / Jojl:yt kfg{ of]hgf agfpg] .  

23= gu/ If]qnfO{ ;kmf–;'U3/ /fVgsf nflu cfjZos sfo{ ul/ ;fdflhs lhjgnfO{ ;'Jojl:yt ug{ u/fpg 

;xof]u ug{] . 

24= sfg"gn] lgif]w u/]sf vfB kbfy{ tyf Dofb gf3]sf j:t'x?sf] j]rljvg aGb ug{ nufpg], hkmt ug{] .  

25= ;8sdf /flvPsf cJojl:yt lgdf{0f ;fdfu|Lx? x6fpg nufpg] .  

26= sfof{nosf] crn ;Dkltsf] ;'/Iffsf] cg'udg ug{]  

27= gu/kflnsfsf] :jfldTjdf /x]sf ef}lts ;+/rgfx?sf] ;'/Iff ug{] .  

28= ;fj{hlgs ;Dkltx?sf] ;'/Iffsf] cg'udg ug{] .  

29= lgodfg';f/ ;jf/L ;fwg s/, 3/ axfn s/, k6\s] ;jf/L s/ / cGo s/ c;'nLdf ;xof]u ug{] .  

30= sfof{nosf] cToGt h?/L kqx? ;DalGwt kIfnfO{ a'emfpg ;xof]u ug{] .  

31= 5f8f rf}kfofx?nfO{ sfGhL xfp; ;Dd k'¥ofpg] Joj:yf ldnfpg] .  

32= gu/ If]qdf ;fdflhs ;/f]sf/sf ljifodf dfO{lsË u/L gu/jf;LnfO{ ;'lrt u/fpg] .  

33= gu/ If]q leq /x]sf] j]jfl/;] tyf d[ts cj:yfdf /x]sf hgfj/x? kfOPdf x6fpg] Joj:yf ug{] .  

34= gu/ lgl/Ifsx?n] sfof{noaf6 pknAw u/fOPsf] kf]zfsdf clgjfo{ ?kdf /xg' kg{] ;fy} sfof{non] v6fPsf] 

sfo{ ;Dkfbg ubf{ tyf lgoldt ahf/ cg'udg ubf{ klg kf]zfsdf /xL gu/ af;Lx?nfO{ cfkm\gf] klxrfg 

lbP/ sfd ug{] . 

 

 

1. cfˆgf] If]qleq OG6/g]6 ;]jf, 6]ln;]G6/, s]a'n tyf tf/ljxLg 6]lnlehg k|;f/0fsf] cg'dlt tyf 

gljs/0f ;DaGwdf l;kmfl/; ug]{ . 

2. Ps ;o jf6;Ddsf] Pkm= Pd= /]l8of] ;~rfng ;DaGwdf l;kmfl/; ug]{ . 

3. cfˆgf] If]qleq kqklqsfsf] k|sfzg cg'dltsf nflu l;kmfl/; ug]{ / clen]v /fVg] . 

4. clen]v Joj:yfkgdf gjLgtd ;"rgf k|ljlwsf] k|of]u ug]{ . 

5. ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwdf ;j{;fwf/0f hgtfsf] ;xh / ;/n kx'Fr tyf ;"rgf k|ljlwsf] ljsf; / 

lj:tf/ ;DaGwL sfo{qmd th'{df / sfof{Gjog ug]{  . 

6. j}1flgs cWoog, cg';Gwfg / k|ljlw ljsf;df nufgL k|j4{g ug]{ . 

7. ;"rgfsf] xssf] sfof{Gjogdf ;xof]u ug]{ . 
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8. ;"rgf tyf ;~rf/ k|ljlwdf cfwfl/t tYofÍ Joj:yfkg ug]{ . 

9. ;"rgf s]Gb|sf] :yfkgf / ;~rfngsf] Joj:yfkg ug]{ . 

10. tYofªs ;+sng, Joj:yfkg tyf k|of]u ;DaGwL gLlt, dfkb08 / of]hgf agfpg] . 

11. ;"rgf tyf clen]v s]G›sf] ;~rfng ug]{ . 

12. :yfgLo tYofªs ;+sng, k|zf]wg, clen]vLs/0f tyf ljt/0f ;DalGw sfo{ ug]{ . 

13. cfwf/e"t tYof+s ;+sng / Joj:yfkg M hg;flÎ\os, k|fs[lts, cfly{s, ;fdflhs, ;f+:s[lts, ef}lts 

k"jf{wf/, /f]huf/Lsf] cj:yf, s"n u|fx:Yo pTkfbg, k|ltJolQm cfo, dfgj ljsf; ;"rsfÍ, /fhZj tyf 

cfoJoo ;d]tsf] tYofÍ ;Íng / k|zf]wg u/L ;"rgf k|0ffnLdf cfj4tf / kfZj{ lrq tyf >f]t gS;fsf] 

cBfjlws Pj+ clen]v Joj:yfkg ug]{ . 

14. sfof{no;Fu ;DalGwt ;a} lsl;dsf tYof+sx?sf] PsLs/0f tyf ljt/0fsf] Joj:yfkg ug]{ . 

15. k|b]z tyf ;+3;Fu tYof+s Pj+ ;"rgf cfbfgk|bfg / ;dGjo ug]{ . 

16. ;DefJo k|fs[lts >f]t tyf ;fwgsf] clen]v -k|f]kmfO{n_ Joj:yfkg ug]{ . 

17. zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

18. ;"rgf ;++sng, ;u|x, clen]v ;DaGwL Joj:yfkg tyf ;"rgf k|bfg ug{] .  

19. dxfzfvfx?af6 cfPsf dfl;s sfo{ k|ult ljj/0f tof/ ul/ To;sf] clen]v /fvL ;DalGwt lgsfodf 

k7fpg] .  

20. ;"rgf k|sfzg, a'n]l6g, a|f];/ tyf cGo ;"rgf tyf hfgsf/L d'ns ;fdfu|Lx? k|sfzg ug{] .  

21. Od]n, O{G6/g]6 / j]e;fO6sf] ;+rfng / ;"rgfx?sf] cBfjlws Joj:yfkg ug{] .  

22. ;a} zfvf tyf j8f sfof{nodf eP u/]sf ultljlwx? ;"rgf k|ljlw tyf clen]v Joj:yfkg zfvfdf 

clen]vLs/0f ug{] .  

23. sfof{nodf cfpg] kqklqsfx?, ;"rgf zfvf dfkm{t lng] Joj:yf ug{] / cfjZostf cg';f/ u|fxs aGg] .  

24. sfof{noaf6 ljleGg lsl;dsf ;"rgf k|jfx ubf{ o;} zfvf dfkm{t ug{] .  

25. sfof{noaf6 ul/g] lg0f{o, gLlt tyf sfo{qmd, of]hgf, tTYofÍ, sfo{ k|ult ljj/0f, a'n]l6g, a|f];/, 

gful/s a8fkq tyf cGo To:tf hfgsf/L lbg] ;"rgf d"ns k|sfzgx? o; zfvfaf6 ug{] .  

26. ;"rgf k|ljlw zfvf sfof{nosf] Ps cleGg c+u ePsf]n] o;sf] prLt Joj:yfkg / sfof{Gjogdf hf]8 

lbg] .  

27. of]hgf th'{df, cg'udg / d"Nofs+gsf nflu cfjZos ;"rgf ;+sng, ljZn]if0f k|sfzg / ljt/0f ug{] .  

28. ;/f]sf/jfnfx?sf] cfly{s tyf k|fljlws ;xof]udf k|fylds tTYofÍ ;+sng u/L k|zf]wg ug{] ljleGg 

ljifout sfof{no, ;/sf/L tyf u}=;=;=x?af6 k|fKt x'g] tTYof+sx?nfO{ ;d]t Jojl:yt u/L k|of]udf 

Nofpg] .  

29. o; zfvfn] gu/sf] j:t'ut ljj/0f, If]qut ljZn]if0f k|ltj]bg, ljlQo ljZn]if0f, ;+:yfut k|ltj]bg 

ljsf; a'n]l6g, gu/ ;dfrf/, a|f];/x?s]f k|sfzg nufot ;f]sf] cBfjlws ug{] / ;/f]sf/jfnfx?nfO{ 

pknAw u/fpg] .  

30. gu/kflnsf sfof{nox?df pknAw k|sfzgx?, k|ltj]bg, ;"rgf tyf tTYof+sx? lgwf{/0f ul/Psf] d"Nodf 

;Mz'Ns ljqmL ljt/0f ug{] .  

31. j]?h' l:ylt, k|zf;lgs vr{, k"FhLut lgdf{0f cg'kft cfGtl/s ;|f]t cflbsf] ljZn]if0f ;lxtsf] k|ltj]bg 

tof/ kfg{] .  

32. gu/kflnsfn] u/]sf ;kmn sfo{ Best practice sf] k|sfzg tyf k|;f/ ug{] .  
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33. cfly{s lgoldttf tyf sfo{ ;Dkfbg l:ylt emNsLg] u/L t'ngfTds ljj/0f lgoldt ?kdf k|sflzt ug{] 

.  

34. zfvfnfO{ ;Ifd / lbuf] agfpg cfjZostf cg';f/ bIf k/fdz{bftfsf] ;xof]u lng] .  

35. ;"rgf Joj:yfkg, cg';Gwfg, k|sfzg / ljt/0fsf] sfo{ ug{] .  

36. ;"rgf k|ljlw s]Gb|nfO{ Plss[t ;"rgf s]Gb|sf] ?kdf ljsf; ul/ sfof{noaf6 tf]lsPsf] cGo sfo{x? ug{] 

.  

37. gu/kflnsfsf] sDKo'6/ tyf tt\;DalGwt cGo d]zLg/L ;fdfgx/sf] /]vb]v tyf dd{t ;Def/df ;xof]u 

ug{] .  

 

1= cfw'lgs k|ljlwdfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b / wd{k'q 

wd{k'qL_ sf] Joj:yfkg ug]{ . 

2= ;a} j8faf6 x'g] JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL clen]vsf] Joj:yfkg tyf dfl;s k|ltj]bg tof/ ug]{ . 

3= Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{df ;xlhs/0f 

ug]{ . 

4= Ho]i7 gful/s Snj, lbjf ;]jf s]G›, e]63f6:yn, cf>o s]G›sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ . 

5= ;ª\3 tyf k|b]z;Fusf] ;dGjodf ckfËtf k'gM:yfkgf s]G› tyf c;Qm :ofxf/ s]G›sf] ;~rfng / 

Joj:yfkgdf ;xlhs/0f ug]{ . 

6= ckfËtf ePsf JolQm tyf c;xfosf] nut cBfjlws, kl/rokq ljt/0f, ;fdflhs ;'/Iff tyf 

;'ljwfsf] Joj:yfkg tyf ljt/0f ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

7= ckfËtf ePsf JolQmd}qL k"jf{wf/ lgdf{0f tyf ;~rfng ug{ kxnsbdL ug]{ . 

8= ljwjf tyf Psn dlxnfnfO{ nlIft u/L ;xof]u k'Ug] sfo{sf] klxrfg ug]{ . 

9= ;fdflhs ;'/Iff sfo{j|mdsf] Joj:yfkg, ;~rfng, clen]v Joj:yfkg / k|ltj]bg ug]{ . 

10= ;xof]ufk]IfL ;8s dfgj Joj:yfkg ug]{ . 

11= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

12= cfw'lgs k|ljlwdfkm{t JolQmut 36gf btf{ -hGd, d[To', ljjfx, a;fO{;/fO{, ;DjGw ljR5]b / wd{k'q 

wd{k'qL_ sf] Joj:yfkg ug]{ .   

13= ;a} j8faf6 x'g] JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL clen]vsf] Joj:yfkg tyf dfl;s k|ltj]bg tof/ ug]{ . 

14= Ho]i7 gful/ssf] nut, kl/rokq, ;Ddfg, :jf:Yo ;'ljwf, ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{df ;xlhs/0f 

ug]{ .  

15= ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL :yfgLo gLlt agfpg], dfkb08lgwf{/0f ug]{, . 

16= ;ª\3 tyf k|b]zn] lgwf{/0f u/]sf] dfkb08 adf]lhd ;fdflhs ;'/Iff ;DaGwL sfo{qmd sfof{Gjog ug]{ . 

17= ;fdflhs ;'/Iffsf] sfof{Gjogsf] nflu ;ª\3, k|b]z / :yfgLo ;ª\3 ;+:yf;Fu ;Dks{, ;dGjo / ;xsfo{ ug]{ . 

18= :yfgLo ;fdflhs ;'/Iff of]hgf th'{df ug{ cfjZos tYof+s ;+sng ug]{ . 

19= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 
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1= x/]s cfly{s aif{sf] nflu /fhZj kl/rfng gLltsf] th'{df / s/sf b/ ljZn]if0f ;lxtsf] k|:tfj tof/L 

ug]{ . 

2= ah]6 ;Ldf lgwf{/0f / ah]6 tyf sfo{qmd th"{dftyf ah]6 tof/L ;DaGwL ;Dk'0f{ sfdx? ug]{ . 

3= C0f lng] / ltg]{ Ifdtfsf] ljZn]if0f ug]{ . 

4= ;DklQ s/, 3/axfn s/, 3/ hUuf /lhi6«]zg z'Ns, ;jf/L ;fwg s/, ;]jf z'Ns b:t'/, ko{6g z'Ns, 

lj1fkg s/, Joj;fo s/, e"lds/ -dfnkf]t_, b08 hl/jfgf, dgf]/~hg s/, axfnlj6f}/L s/, 3/hUuf 

s/, d[t jf dfl/Psf] hLjhGt'sf] xf8, l;Fu, KjfFv, 5fnfdf s/, k|fs[lts ;|f]t ;fwg, Jofj;flos s/ 

;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08, sfof{Gjog, lgodg tyf cGo cfo Joj:yfkg ;DalGw sfo{ ug]{ . 

5= j8f sfof{nojf6 ;+sng ul/g] /fhZjsf] lg/Gt/ cg'udg, ;dGjo tyf ;xhLs/0f ug]{ . 

6= xf6 ahf/ Joj:yfkg ug]{ . 

7= ;fj{hlgs vr{ tyf k|fs[lts ;|f]taf6 k|fKt x'g] /f]oN6L ;DaGwL gLlt, sfg"g, dfkb08 tyf lgodg / 

;f]sf] ;Íng tyf afF8kmfF8 ;DalGw sfo{ ug]{ . 

8= sfg"g adf]lhd 9'+uf, lu6\6L, jfn'jf, df6f], g'g, :n]6, vfgL tyf vlghhGo kbfy{sf] ;j]{If0f, cGj]if0f, 

pTvgg / ;f] ;DaGwL z'Ns ;Íng ug]{ . 

9= s/bftf lzIff tyf s/bftf ljj/0f cBfjlws ug]{ . 

10= gu/ sfo{kflnsf, j8f sfof{no jf gu/kflnsfåf/f Joj;flos k|of]hgdf nufPsf ejgx?sf] jxfn 

ef8f, lnh adf]lhdsf] /fhZj c;'nL Pj+ e'QmfgL ;DalGw sfo{ ug]{ . 

11= clGtd n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

12= ljlQo Joj:yfkg ;DalGw gLlt, sfg"g, sfo{ljlw, dfkb08 tof/L tyf  sfof{Gjog / lgodg ;DalGw 

sfo{ ug]{ . 

13= ;l~rt sf]if tyf cfsl:ds sf]ifsf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

14= a]?h" clen]v tyf km5f}{6sf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{ . 

15= C0f, cg'bfg tyf hdfgtsf] Joj:yfkg / lgodg ;DalGw sfo{ . 

16= ;+3, k|b]z ;/sf/af6 k|fKt ;z{t ah]6sf] vr{ Joj:yfkg . 

17= cfly{s k|zf;g / Joj:yfkg ;DaGwL cGo ljifo . 

18= cfkm' dftxtsf zfvfx?sf] sfdsf] ;dGjo, kl/rfng, cg'udg, d'Nof+sg / lgoGq0f ug]{ . 

19= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt k/fdz{ ;]jf ;DalGw sfdsf] nflu sfo{zt{ tof/L ug]{ . 

20= cfkm\gf] dxfzfvf ;+u ;DalGwt lg0f{ox? ;"/lIft tj/n] /fVg], /fVg nufpg] . 

21= ljlQo Joj:yfkg ;DalGw cGo sfo{x? ug]{ . 

22= O{–l/S;f tyf l/S;fsf] btf{ tyf ;~rfng cg'dtL;DalGw sfo{ljlw / dfkb08 lgdf{0f / ?6 lgwf{/0f 

;DaGwL sfo{ ug]{ . 

@#= dxfzfvf k|d'v jfx]ssf pkzfvf dftxtsf sd{rf/Lsf] sfo{ljj/0f tof/ u/L ;DalGwt    sd{rf/LnfO{ 

pknAw u/fpg] . 
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1= cfly{s -sfo{ljlw_ sfg"g / dfkb08sf] sfof{Gjog / cfly{s k|zf;g ;~rfng ug]{ . 

2= ;l~rt sf]if tyf cfsl:ds sf]ifsf] Joj:yfkg ug]{ . 

3= n]vf Joj:yfkg, vr{, /fhZj, w/f}6L, sfo{ ;~rfng sf]if tyf cGo ;/sf/L sf]ifsf] ;~rfng tyf 

PsLs[t ljj/0f tof/L ug]{ . 

4= ;dli6ut cfly{s cj:yfsf] ljZn]if0f u/L k]z ug]{ . 

5= nufgL k|If]k0f -;/sf/L, ;xsf/L tyf lghL_ / ljQLo Joj:yfkg ug]{ . 

6= nufgL / nfef+zsf] Joj:yfkg -hg;xeflutf tyf ;fd'bflos nufgLsf] clen]v ;d]t_ ug]{ . 

7= sf/f]af/sf] n]vf+sg, lgoGq0f tyf Joj:yfkg ug]{ . 

8= Joosf] cg'dfg ug]{ . 

9= a]?h" km5\of}{6 ug]{ u/fpg] . 

10= cfly{s k|zf;g / Joj:yfkg ;DaGwL cGo sfo{ ug]{ . 

11= n]vf k/LIf0f u/fpg] . 

12= C0f, cg'bfg tyf hdfgtsf] clen]v /fVg] . 

13= w/f}6L ;b/:ofxf tyf lkmtf{ ug]{ clen]v /f|Vg], . 

14= ;+3, k|b]z ;/sf/af6 k|fKt ;z{t ah]6sf] vr{ Joj:yfkg ug]{ . 

15= ;+3, k|b]z ;/sf/af6 k|fKt /sdsf] Joj:yfkg ug]{ . 

16= ljleGg sf]ifx?sf] ;~rfng tyf Joj:yfkg ug]{ u/fpg] . 

17= cfly{s sf/f]af/sf] n]vf k/LIf0f u/fpg] . 

18= j8f sfof{noaf6 x'g] u/L tf]lsPsf] cfly{s sf/f]af/sf] cfly{s k|zf;g, Joj:yfkg / n]vf k/LIf0f ug{ 

;xhLs/0f ug]{ . 

19= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ . 

 

 

1= /fhZjsf] bfo/f lj:tf/ ug]{ If]qx?sf] klxrfg, tYof+s ;+sng tyf ljZn]if0f ug]{ . 

2= cfGtl/s cfosf] jflif{s cg'dfg kmfNu'g d;fGtleq} tof/ ug]{, cfGtl/s /fhZjsf] ;+efJotf cWoog 

ug{] u/fpg] .  

3= ;Dk"0f{ s/bftfsf] clen]v Joj:yfkg ug]{ . 

4= cfkm\gf] If]qleq /fh:jsf b/ tyf z'Ns lgwf{/0f, ;+3Lo / k|b]z sfg"g adf]lhd k|fs[lts >f]t ;fwg / 

;]jf z'Ns tyf /f]oN6L ;Íng ug]{ . 

5= :yfgLo k"jf{wf/ ;]jf / pkof]udf ;]jf z'Ns tyf b:t'/ c;'nL ug]{ . 

6= dfnkf]t ;+sng÷;DklQ s/ ;+sng ug]{ . 

7= xf6 ahf/ Joj:yfkg ug]{ . 

8= k|rlnt sfg"g adf]lhd b08 hl/jfgf c;'n ug]{ . 
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9= /fhZj k/fdz{ ;ldltnfO{ cfjZos ;"rgf pknAw u/fpg] / ;lrjfno ;DaGwL sfo{ ug]{ . 

10= /fhZj ;+sngnfO{ k|efjsf/L agfpg k|j4{gfTds, pkfox?sf] cjnDag ug]{ . 

11= ;DalGwt zfvf tyf lgsfo;Fu /fh:j ;"rgf tyf tYofÍsf] cfbfg k|bfg ug]{ . 

12= afFsL aSof}tf /sdsf] nut / c;'n pk/ ug]{ . 

13= s/bftf lzIff ;DaGwL sfo{j|md ;~rfng ug]{ . 

14= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug{] . 

 

1. s/bftfn] ltg{'kg{] s/, z'Ns, b:t'/, hl/jfgf cflb to u/L c;'n ug{] sfo{ . 

2. gu/ If]q leqsf Joj;foL nfO{ Joj;fo k|df0f kq lbg] / gljs/0f ;DaGwL sfo{ ug{] .  

3. /fhZj ;DaGwL k|rf/ k|;f/ tyf cGt/lqmof, uf]li7 ;+rfng ;DaGwL sfo{ ug{] . 

4. s/ r'Qmf l;kmfl/; ;DalGw sfo{ ug{] . 

5. /fhZj k/fdz{ ;ldltsf] sfd sf/jfxLdf ;xof]u ug{] sfo{ .  

6. gu/ kflnsfsf] ;Dklt ef8fdf lbg] tyf /fhZj 7]Ssf k§f ;DaGwL sfo{ ug{] .  

7. s/bftfsf] ;j{]If0f ;DaGwL sfo{ ug{] .  

8. s/bftfx?nfO{ s/sf] bfo/f leq Nofpgsf] nflu cfjZos sfo{ ug{]  

9. k|ult k|ltj]bg tyf /fhZj ;DaGwL cGo ljj/0f tof/L ;DaGwL sfo{ ug{] .  

10. jflif{s tyf k6s] ;jf/L s/ ;DaGwL nut cBfjlws /fVg] ;DaGwL sfo{ ug{] .  

11. 3/ ef8f c;'nL tyf cBfjlws clen]v /fVg] sfo{  

12. ;jf/L s/ c;'nLsf] 7]Ssf aGbf]j:t ;DaGwL sfo{ ug{] .  

13. /fhZj ;DaGwdf gu/ ;efn] u/]sf] lg0f{ox? k'0f{ ?kn] kfngf ug{] u/fpg] .  

14. ;DkQL s/ ;DaGwdf gu/ jf;LnfO{ cjut u/fpg] . 

15. Joj;fo s/ ;DaGwL c;'nL clen]v Jojl:yt u/L /fVg] . 

16. ;jf/L s/ ;DaGwL /l;b lhDdf lng], c;'nL pk/ ug{] / clen]v /fVg] . 

17. c;'nL /sd b}lgs a}+s bflvnf ug{] / kmfF6jf/L k]z ug{], . 

18. dfnkf]t nut cBfjlws /fVg] / ;+sng ug{] . 

19. dfnkf]t /l;b lhDdf lng] , c;'n ug{] / clen]v /fVg] / ;+slnt /sdsf] kmfF6jf/L k]z ug{] . 

20. d'Nofs+gsf] cfwf/df ;DklQ s/ c;'n pk/ ug{] . 

21. 3/ axfn s/, k6\s] s/ Joj:ffo -xf6 ahf/_ s/ p7fpg] Joj:yf ug{] . 

22. s/bftfsf] clen]v cBfjlws ug{ ;km\6j]o/sf] k|of]u ug{] . 

23. zfvf k|d'vn] tf]lsPsf cGo sfo{x? ug{] .  
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1= gu/ ;efaf6 u7g x'g] n]vf ;ldltsf] ;Dks{ ;lrjfnosf] x}l;otdf ;f]xL adf]lhdsf sfdx? ug{] .  

2= gu/kflnsfsf] cfGtl/]s tyf k"j{ n]vfk/LIf0f ug]{ . 

3= k|To]s dlxgf gu/kflnsfsf] cfo Joosf] dfl;s ?kdf cfn]k ug{] / k|To]s rf}dfl;ssf] Psd'i6 

k|ltj]bg k]z ug{] .  

4= n]vfk/LIf0f ljj/0f -a]?h"sf] nut ;d]t_sf] clen]v Joj:yfkg ug]{ . 

5= clGtd n]vfk/LIf0f sfo{df ;xof]u, ;dGjo / ;xhLs/0f ug]{ . 

6= cfGtl/s n]vfkl/If0f k|0ffnLnfO{ ;du| cfly{s cg'zf;g / ljQLo hf]lvd Golgs/0f;+u cfj4 ug{ 

;xof]u ug{] .  

7= j8f sfof{noaf6 ;+sng ePsf /fhZjx?sf] nut /fVg] Joj:yf ldnfpg] . gubL /l;bsf] lgoGq0f 

vftf lgl/If0f ug{] / /fhZj bflvnfsf] dfl;s ?kdf cfn]k ug{] .  

8= /fhZj zfvf / cfly{s k|zf;g zfvfnfO{ ug{'kg{] ;'wf/x?sf] ljifodf k[i7kf]if0f ug{] .  

9= gu/kflnsfsf]  ;du| ljlQo cg'zf;g dof{lbt / kf/bzL{ agfpg ;'emfj lbg] .  

10= n]vfkfng ;DjGwL Ifdtf ljsf; sfo{ ug]{ . 

11= ;fd'bflos ljBfnox?sf] cfGtl/s n]vf k/LIf0f / clGtd n]vf k/LIf0fdf ;xlhs/0f / ;dGjo ug]{] .  

12= a]?h" clen]v tyf km5f}{6sf] Joj:yfkg ;DaGwL sfo{x? ug{] .  

13= zfvf;Fu ;DalGwt cGo sfo{x? ug]{ .  

s_ j8f :t/Lo tYofÍ ;+sng tyf cBfjlws ug{]  

 cfˆgf] j8f leqsf] a:t'ut ljj/0f -gbLgfnf, h}ljs ljljwtf, vlgh kbfy{, hg;+Vofsf] agf]6, cfly{s 

cj:yf , pBf]ueGbf, lzIff tyf :jf:Yo ;DaGwL ljj/0f cflb_ tof/ ug]{, cBfjlws ub{} n}hfg] .  

 lghL 3/ tyf 3/kl/jf/sf] nut /fVg] .  

 P]ltxfl;s, k'/ftflTjs, ;f+:s[lts tyf wfld{s dxTjsf ;Dkbf, k|flrg :df/s, ;fj{hlgs tyf 

;fd'bflos ejg, ;fj{hlgs, P]nfgL, ktL{ hUufsf] nut /fVg] tyf ;+/If0f ug{] . 

 v'Nnf If]q, rf]s,3f6, kf6L, kf}jf, ;Qn, wd{zfnf, d7, dlGb/, u'Djf, dl:hb, b]j:yn, db/;f, klt{ 

hUuf, 8fF8fkfvf, r/0fIf]q, kfgLsf] d"n, kf]v/L, tnfp, Ogf/, s'jf, wf/f, 9'Ë]wf/f, u'7L3/, af6f], ;8s, 

k'n k'n];f, s'nf] gx/, kfgL 3§, ldnsf] tYofÍ ;+Íng u/L cBfjlws nut /fVg], ;+/If0f ug{] / 

v08Ls[t tYofÍ / ;"rgf ;lxtsf] j8fsf] kfZj{ lrq tof/ tyf cBfjlws ug{] .  

 j8fsf] ljsf; lgdf{0fsf of]hgf th{'df, sfof{Gjog, cg'udg tyf cfjlws k|ult ;dLIff ug{] . 

 ;xeflutfd"ns of]hgf th'{df k|0ffnL cg';f/ a:tL jf 6f]n:t/af6 of]hgf th'{df k|lqmof cjnDag u/L 

a:tL tyf 6f]n:t/Lo of]hgfsf] dfu ;+Íng, k|fyldsLs/0f tyf 5gf}6 ug{] .  

 6f]n ljsf; ;+:yfsf] u7g / kl/rfng tyf j8fleq ;~rfng x'g] of]hgfx?sf nflu pkef]Qmf ;ldltsf] 

u7g tyf ;f]sf] cg'udg ug{] .  
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 j8fleqsf] of]hgf tyf ef}lts k"jf{wf/sf] ;+/If0f, dd{t ;Def/, /]vb]v tyf Joj:yfkg ug{] .  

 

v_ j8fsf] ljsf; lgdf{0fsf sfo{x? ug]{  

 afn pBfgsf] Joj:yf ug{] .  

 cgf}krfl/s lzIff sfo{qmd tyf k|f/lDes afn ljsf; s]Gb| ;~rfng / Joj:yfkg ug{] .  

 k':tsfno, jfrgfno, ;fd'bflos l;sfO{ s]Gb|, afn Snj tyf afn;~rfng / Joj:yfkg ug{] .  

 j8f txsf] :jf:Yo s]Gb| tyf pk s]Gb|sf] Joj:yfkg ug{] .  

 afnjflnsfx?nfO{ la=l;=lh=, kf]lnof], le6fldg æPÆ sf] Joj:yf ug{] .  

 kf]if0f sfo{qmdsf] ;~rfng ug{] .  

 j8f txdf :yf:Yo hgr]tgf ljsf; tyf :jf:Yo ;"rgf sfo{qmdsf] ;~rfng ug{] .  

 zx/L tyf u|fld0f :jf:Yo lSnlgssf] ;~rfng ug{], u/fpg] .  

 ;fj{hlgs zf}rfno tyf :gfg u[xsf] lgdf{0f / Joj:yfkg ug{], u/fpg] .  

 j8f:t/Lo ;fd'bflos wf/fsf] k|jGw, s'jf, Ogf/ tyf kf]v/Lsf] lgdf{0f, ;/If0f / u'0f:t/ lgodg ug{] .  

 3/af6 lgsf; x'g] kmf]xf]/d}nfsf] ;Íng / Joj:yfkg, rf]s tyf uNnLx?sf] ;/;kmfO{, 9n lgsf;, 

d/]sf hgfj/sf] Joj:yfkg, ;txL kfgLsf] lgsf; tyf kfgLsf] ;|f]t ;+/If0f ug{], u/fpg] .  

 s[lif tyf kmnkm'n g;{/Lsf] :yfkgf, ;dGjo, k|j4{g / j8f:t/Lo cu'jf s[ifs tflndsf] cled'vLs/0f 

ug{] .  

 s[lif dnsf] dfu ;+Íng ug{] .  

 s[lifdf nfUg] /f]ux?sf] ljj/0f tof/ ug{] .  

 k+z'k+5L ljsf; tyf 5f8f rf}kfofsf] Joj:yfkg .  

 j8fleqsf] r/0f If]q ;+/If0f tyf Joj:yfkg ug{] .  

 :yfgLo ;d'bfosf rf8kj{, efiff ;+:s[ltsf] ljsf;sf] nflu snf, gf6s, hg r]tgfd"ns tyf ;f+:s[lts 

sfo{qmd ug{] u/fpg] .  

 :yfgLo df}lnstf emlNsg] ;f+:s[lts /Llt/LjfhnfO{ ;+/If0f tyf k|j4{g ug{] .  

 j8fleq v]ns'b k"jf{wf/sf] ljsf; ug{] .  

 cGt/ ljBfno tyf jfn Snj dfkm{t v]ns'b sfo{qmdsf] ;~rfng ug{], u/fpg] .  

 j8f If]qleqsf] af6f]3f6f] rfn" cj:yfdf /fVg] tyf /fVg ;xof]u ug{] .  

 j8f leqsf] ;8s clwsf/ If]qdf cj/f]w / clts|d0f ug{ glbg] .  

 af6f]3f6f]sf] af9L klx/f] kG5fpg] .  

 3/]n' pBf]usf] nut ;+Íng tyf ;DefJotf klxrfg ug{] .  

 j8fleq 3/]n' pBf]usf] k|j4{g ug{] .  

 k|rlnt sfg"g adf]lhd JolQmut 36gf btf{, cBfjlws / ;f]sf] clen]v ;+/If0f ug{] .  

 JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL hgr]tgf sfo{qmd ;+rfng ug{] .  
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 ;fdflhs ;'/Iff eQf ljt/0f tyf clen]v cBfjlws ug{] .  

 j8fnfO{ afnd}qL agfpg] .  

 j8fleq cfly{s tyf ;fdflhs ?kdf kl5 k/]sf dlxnf, afnjflnsf, blnt, ckfËtf ePsf JolQm, h]i7 

gful/s, cNk;+Vos, ;LdfGts[t ;d'bfosf] clen]v /fvL ;fdflhs / cfly{s pTyfg ;DaGwL sfd  

ug{] . 

 ljleÌ ;d'bfosf aLr ;fdflhs ;befj / ;f}xfb{tf sfod ug{] .  

 afnljjfx, dlxnf lj?4sf] lx+;f, 5'jf5't, bx]h tyf bfOhf], xlnof k|yf, 5fpk8L, sdn/L k|yf, afn>d, 

dfgj j]rljvg, lg/If/tf h:tf ;fdflhs s'l/tL / cGwljZjf;sf] cGTo ug{], u/fpg] .  

 k|rlnt sfg"gsf] cwLgdf /xL dfnkf]t tyf e"ld s/, Joj;fo s/, jxfn s/, lj1fkg s/, ;Mz'Ns 

kfls{Ë , gofF Joj;fo btf{, l;kmfl/; b:t'/, ;jf/L ;fwg s/, dgf]/~hg s/sf] n]vfhf]vf / ;+sng u/L 

gu/kflnsfdf k|ltj]bg ;lxt /sd a'emfpg] .  

 c;Qm ladf/L ePsf] a]jfl/; jf c;xfo JolQmnfO{ glhssf] c:ktfn jf :yf:Yo s]Gb|df k'¥ofO{ 

cf}ifwf]krf/ u/fpg] .  

 c;xfo jf j]jfl/; JolQmsf] d[To' ePdf lghsf] bfx ;+:sf/sf] Joj:yf ldnfpg] . 

 ;8s afnjflnsfsf] p4f/ / k'g{:yfkgf ug{], u/fpg] . 

 j8fleqsf] ;fd'bflos jg, jghGo ;Dkbf / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / k|j4{g ug{] .  

 j8f, 6f]n, j:tL:t/df xl/ofnL If]q la:tf/ ug{], u/fpg] .  

 j8fnfO{ jftfj/0f d}qL agfpg] .  

 k|fËfl/s s[lif, ;'/lIft dft[Tj, ljBfyL{ egf{ k"0f{ vf]k, v'Nnf lbzfd'Qm ;/;kmfO{, jftfj/0fd}qL tyf 

afnd}qL zf;g h:tf k|j4{gfTds sfo{x? ug{], u/fpg] .  

 sfg"g adf]lhdsf lgodg sfo{ ug{] .  

 j8fleq ;~rflnt ljsf; of]hgf, cfof]hgf tyf ;+nUg pkef]Qmf ;ldltx?sf sfo{sf] lgodg ug{] .  

 3/ lgdf{0f u'0f:t/ tyf ejg ;+lxtf / dfkb08 cg';f/ eP gePsf] cg'udg ug{], l;sdL{, 8sdL{nfO{ 

e'sDk k|lt/f]wL ejg lgdf{0f ;DaGwL tflnd lbg] .  

 vfBfGg, df5f, df;',t/sf/L, kmnk''mn, k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdfu|Lsf] u'0f:t/ / d"No ;'rL cg'udg 

u/L pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug{] . 

 j8fleqsf pBf]u eGbf / Joj;fosf] k|j4{g u/L nut /fVg] .  

 xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug{], u/fpg] .  

 ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0f ug{] .  

 gftf, gful/stf cflbsf] l;kmfl/; tyf k|dfl0ft ug{] .  

 cfˆgf] ef}uf]lns If]q leqsf] lgdf{0f sfo{ tyf cGo ;]jfsf] k|of]hgsf nflu lgdf{0f ;fdfu|L, Hofnf, ef8f 

tyf dxz'nsf] :yfgLo b//]6 tf]Sg] .  

 cfˆgf] j8f leqsf] pkef]Qmf ;ldlt, ;xsf/L ;+:yf, lghL If]q nufotsf ;a} ljsf; ;fem]bf/x?;Fu 

ljsf; lgdf{0f tyf ;fj{hlgs ;]jf k|jfxdf ;dGjo ug{] .  

 ;do–;dodf g]kfn sfg"gn] tf]s]adf]lhd cGo sfd ug{] .  
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अनसूुची २ 

कार्ा सम्पादन मुलर्ांकन नमूना ढााँचा 

भीमेश्वर नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य सम्पादन मलुर्ाांकन फारमको ढााँचा 
कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन 

स्तररकरण 

महि १ महि २ महि ३ महि ४ 
20=  

   
21=  

   
22=  

   
23=  

   
24=  

   
25=  

   
26=  

   
27=  

   
28=  

   
29=  

   
ढााँचा प्रयोग गर्न ेतरीका  

१ महि १ मा सम्बन्धित पदको कमयचारीिाई ददइने कार्य वववरण राख्न े।  

२ महि २ मा सो काम गने सचुकिाई संभव भए सम्म पररमाण खपुने गरी उपिेख गने । 

३ महि ३ मा सो सचुक अनसुार कसरी मापन गररधट सोको व्र्होरा उपिेख गने ।  

४ महि ४ मा कार्य सम्पादनको स्तरिाई लनम्न तीन कुरामा स्तररकरण गने ।  

 उिम ÷ परुा कार्य सम्पादन गरेमा वा पररमाण एवकन भएको कम्तीमा ९० प्रलतित काम सम्पन्न भएकोिाई ।  

 मध्र्म ÷ आंन्िक रुपमा कार्य सम्पादन गरेको वा पररमाणा एवकन भएकोमा ६० प्रलतित देन्ख ९० प्रलतित 
सम्म काम सम्पन्न भएकोिाई ।  

 सामाधर् ÷ उिम र मध्र्मको भधदा कम अवस्थाको कार्य सम्पादन भएमा ४० देन्ख ६० प्रलतित सम्म काम 
सम्पन्न भएकोिाई मान्ने ।
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अनसुचुी ३ 

वडा सन्चवको िालग तर्ार गररएको नमूना कार्य सम्पादन मपुर्ाकंन ढाचँा 

भीमेश्वर नगरकार्यपालिकाको कार्ायिर् 

कार्य सम्पादन फारमको ढाचँा 
 
पद ÷ वडा सन्चव  

प्रत्रे्क कमयचारीहरुको कार्य सम्पादन लनम्न ढाँचाको फारम अनसुार भनय सझुाव गररएको छ । नमूनाको िागी वडा सन्चव पदको लनम्न ढाँचा 
बमोन्जम उपिेख गरी पठाइएको छ ।  

कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

s_ j8f :t/Lo tYofÍ ;+sng tyf cBfjlws ug{]  

 cfˆgf] j8f leqsf] a:t'ut ljj/0f -gbLgfnf, 

h}ljs ljljwtf, vlgh kbfy{, hg;+Vofsf] 

agf]6, cfly{s cj:yf , pBf]ueGbf, lzIff tyf 

:jf:Yo ;DaGwL ljj/0f cflb_ tof/ ug]{, 

cBfjlws ub{} n}hfg] .  

 

 

वडाको प्रोफाईि अद्यावलिक 
गरेको।  

वषयमा एक पटक पणुय रुपमा 
अद्यावलिक गरेको छ छैन जाँच्ने ।  

उिम ÷ परुा कार्य सम्पादन गरेमा वा 
पररमाण एवकन भएको कम्तीमा ९० 
प्रलतित काम सम्पन्न भएकोिाई ।  

मध्र्म ÷ आंन्िक रुपमा कार्य 
सम्पादन गरेको वा पररमाणा एवकन 
भएकोमा ६० प्रलतित देन्ख ९० 
प्रलतित सम्म काम सम्पन्न भएकोिाई 
।  

सामाधर् ÷ उिम र मध्र्मको भधदा 
कम अवस्थाको कार्य सम्पादन भएमा 
४० देन्ख ६० प्रलतित सम्म काम 
सम्पन्न भएकोिाई मान्ने ।  

 lghL 3/ tyf 3/kl/jf/sf] nut /fVg] .     
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

 P]ltxfl;s, k'/ftflTjs, ;f+:s[lts tyf wfld{s 

dxTjsf ;Dkbf, k|flrg :df/s, ;fj{hlgs tyf 

;fd'bflos ejg, ;fj{hlgs, P]nfgL, ktL{ 

hUufsf] nut /fVg] tyf ;+/If0f ug{] . 

   

 v'Nnf If]q, rf]s,3f6, kf6L, kf}jf, 

;Qn, wd{zfnf, d7, dlGb/, u'Djf, 

dl:hb, b]j:yn, db/;f, klt{ hUuf, 

8fF8fkfvf, r/0fIf]q, kfgLsf] d"n, 

kf]v/L, tnfp, Ogf/, s'jf, wf/f, 

9'Ë]wf/f, u'7L3/, af6f], ;8s, k'n 

k'n];f, s'nf] gx/, kfgL 3§, ldnsf] 

tYofÍ ;+Íng u/L cBfjlws nut 

/fVg], ;+/If0f ug{] / v08Ls[t tYofÍ / 

;"rgf ;lxtsf] j8fsf] kf> lrq tof/ 

tyf cBfjlws ug{] .  

सबै ऐलतहालसक, परुातान्त्वक, 
सास्कृलतक र िालमयक सम्पदाको 
खण्डीकृत िगत राख्न।े  

प्रत्रे्क वषय खन्ण्डकृत िगतहरु राख्न 
सरुु गरेको हेने ।  

” 

 j8fsf] ljs; lgdf{0fsf of]hgf th{'df, 

sfof{Gjog, cg'udg tyf cfjlws 

k|ult ;dLIff ug{] . 

  ” 

 ;xeflutfd"ns of]hgf th'{df k|0ffnL 

cg';f/ a:tL jf 6f]n:t/af6 of]hgf 

th'{df k|lqmof cjnDag u/L a:tL 

tyf 6f]n:t/Lo of]hgfsf] dfu ;+Íng, 

k|fyldsLs/0f tyf 5gf}6 ug{] .  

सहभालगतामूिक र्ोजना तजुयमा 
प्रणािी अनसुार र्ोजना तजुयमा 
प्रकृर्ा  

टोि देन्खका प्रकृर्ाहरु अविोकन 
गने ।  

” 

 6f]n ljsf; ;+:yfsf] u7g / kl/rfng 

tyf j8fleq ;~rfng x'g] 

उपभोक्ता सलमलतको गठन ऐन 
लनर्म अनसुार गररएको।  

गठन प्रकृर्ाका कृर्ाकिापहरु के-
के भएका छन ्अनगमुन गने ।  

” 
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

of]hgfx?sf nflu pkef]Qmf ;ldltsf] 

u7g tyf ;f]sf] cg'udg ug{] .  

 j8fleqsf] of]hgf tyf ef}lts 

k"jf{wf/sf] ;+/If0f, dd{t ;Def/, 

/]vb]v tyf Joj:yfkg ug{] .  

हरेक र्ोजनाको लनमायण पश्चात 
उपभोक्ता सलमलतबाट ममयत 
संभार।  

उपभोक्ता सलमलतको संझौतामा ममयत 
संभार बारे उपिेख भएको, नभएको 
हेने ।   

” 

v_ j8fsf ljsf; lgdf{0fsf sfo{x? ug]{  

 afn pBfgsf] Joj:yf ug{] .  

   

 cgf}krfl/s lzIff sfo{qmd tyf 

k|f/lDes afn ljsf; s]Gb| ;~rfng / 

Joj:yfkg ug{] . 

   

 k':tsfno, jfrfgfno, ;fd'bflos 

l;sfO{ s]Gb|, afn Snj tyf 

afn;~rfng / Joj:yfkg ug{] .  

   

 j8f txsf] :jf:Yo s]Gb| tyf pk 

s]Gb|sf] Joj:yfkg ug{] .  

   

 afnjflnsfx?nfO{ la=l;=lh=, kf]lnof], 

le6fldg æPÆ sf] Joj:yf ug{] .  

वािबालिकाका िागी  सबै 
प्रकारका खोपको सेवा अलनवार्य 
उपिब्ि भएको।  

खोप क्र्ाम्प र खोप न्िववरहरु 
संचािन भएको स्थानको जानकारी 
लिने ।  

” 

 kf]if0f sfo{qmdsf] ;~rfng ug{] .     

 j8f txdf :yf:Yo hgr]tgf ljsf; 

tyf :jf:Yo ;"rgf sfo{qmdsf] 

;~rfng ug{] .  

   

 zx/L tyf u|fld0f :jf:Yo lSnlgssf] 

;~rfng ug{], u/fpg] .  

िहरी र ग्रालिण स्वास््र् 
न्क्िलनकहरुमा लनर्लमत औषिी 

लनिायररत पररमाण अनसुारको औषिी 
पगेु नपगेुको हेने ।  

” 
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

पगेुको। 
 ;fj{hlgs zf}rfno tyf :gfg u[xsf] 

lgdf{0f / Joj:yfkg ug{], u/fpg] .  

   

 j8f:t/Lo ;fd'bflos wf/fsf] k|jGw, 

s'jf, Ogf/ tyf kf]v/Lsf] lgdf{0f, 

;/If0f / u'0f:t/ lgodg ug{] .  

   

 3/af6 lgsf; x'g] kmf]xf]/d}nfsf] 

;Íng / Joj:yfkg, rf]s tyf 

uNnLx?sf] ;/;kmfO{, 9n lgsf;, 

d/]sf hgfj/sf] Joj:yfkg, ;txL 

kfgLsf] lgsf; tyf kfgLsf] ;|f]t 

;+/If0f ug{], u/fpg] .  

   

 s[lif tyf kmnkm'n g;{/Lsf] :yfkgf, 

;dGjo, k|j4{g /j8f:t/Lo cu'jf 

s[ifs tflndsf] cled'vLs/0f ug{] .  

तरकारी र फिफुिको ववउ र 
ववरुवा ववतरण गररएको।  

कलत घरपररवारमा ववतरण गररर्ो 
जानकारी लिने/ रेकडय हेने ।  

” 

 s[lif dnsf] dfu ;+Íng ug{] .  प्रत्र्क घर पररवारबाट मि र 
ववउको माग भएको।  

सवैिाई जानकारी गराउन े र मि 
ववउ ववतरण गरेको रेकडय हेने ।  

” 

 s[lifdf nfUg] /f]ux?sf] ljj/0f tof/ 

ug{] .  

   

 k+z'k+5L ljsf; tyf 5f8f rf}kfofsf] 

Joj:yfg .  

   

 j8fleqsf] r/0f If]q ;+/If0f tyf 

Joj:yfkg ug{] .  

   

 :yfgLo ;d'bfosf rf8kj{, efiff    
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

;+:s[ltsf] ljsf;sf] nflu snf, gf6s, 

hg r]tgfd"ns tyf ;f+:s[lts 

sfo{qmd ug{] u/fpg] .  

 :yfgLo df}lnstf emlNsg] ;f+:s[lts 

/Llt/LjfhnfO{ ;+/If0f tyf k|j4{g ug{] 

.  

   

 j8fleq v]ns'b k"jf{wf/sf] ljsf; ug{] 

.  

   

 cGt/ ljBfno tyf jfn Snj dfkm{t 

v]ns'b sfo{qmdsf] ;~rfng ug{], 

u/fpg] .  

वाि क्िवहरु गठन भई 
खेिकुदका कार्यक्रम सरुु भएको।  

वाि क्िव गठन भई कुनैन कुनै 
खेिकुद संचािन भएका छन ् जाँच 
गने ।  

” 

 j8f If]qleqsf] af6f]3f6f] rfn" 

cj:yfdf /fVg] tyf /fVg ;xof]u ug{] 

.  

   

 j8f leqsf] ;8s clwsf/ If]qdf 

cj/f]w / clts|d0f ug{ glbg] .  

   

 af6f]3f6f]sf] af9L klx/f] kG5fpg] .     

 3/]n' pBf]usf] nut ;+Íng tyf 

;DefJotf klxrfg ug{] .  

   

 j8fleq 3/]n' pBf]usf] k|j4{g ug{] .     

 k|rlnt sfg"g adf]lhd JolQmut 

36gf btf{, cBfjlws / ;f]sf] clen]v 

;+/If0f ug{] .  

   

 JolQmut 36gf btf{ ;DaGwL hgr]tgf    
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

sfo{qmd ;+rfng ug{] . 

 ;fdflhs ;'/Iff eQf ljt/0f tyf 

clen]v cBfjlws ug{] .  

प्रत्र्क वषय सामान्जक सरुक्षा भिा 
प्राप्त गनेहरुको वववरण पनु्स्तका 
बनाइएको।  

वववरण पनु्स्तका अविोकन गने ।   

 j8fnfO{ afnd}qL agfpg] .     

 j8fleq cfly{s tyf ;fdflhs ?kdf 

kl5 k/]sf dlxnf, afnjflnsf, blnt, 

ckfËtf ePsf JolQm, h]i7 gful/s, 

cNk;+Vos, ;LdfGts[t ;d'bfosf] 

clen]v /fvL ;fdflhs / cfly{s 

pTyfg ;DaGwL sfd  

ug{] . 

वेग्िै खन्ण्डकृत पनु्स्तका बनाई 
नाम नामेिी र ठेगाना सवहत 
कन्म्तमा २ समूहको वडा 
कार्ायिर्मा राख्न सरुु भएको।  

कन्म्तमा २ समूहको खन्ण्डकृत नाम 
नामेिी हेने ।  

” 

 ljleÌ ;d'bfosf aLr ;fdflhs 

;befj / ;f}xfb{tf sfod ug{] .  

   

 afnljjfx, dlxnf lj?4sf] lx+;f, 

5'jf5't, bx]h tyf bfOhf], xlnof k|yf, 

5fpk8L, sdn/L k|yf, afn>d, dfgj 

j]rljvg, lg/If/tf h:tf ;fdflhs 

s'l/tL / cGwljZjf;sf] cGTo ug{], 

u/fpg] .  

अधतरवक्रर्ाहरु, छिफि संचािन 
गररएको।  

अधतरवक्रर्ाका सहभागीहरुको 
उपन्स्थती रेकडय हेने ।  

” 

 k|rlnt sfg"gsf] cwLgdf /xL dfnkf]t 

tyf e"ld s/, Joj;fo s/, jxfn s/, 

lj1fkg s/, ;Mz'Ns kfls{Ë , gofF 

Joj;fo btf{, l;kmfl/; b:t'/, ;jf/L 

;fwg s/, dgf]/~hg s/sf] n]vfhf]vf 

प्रत्रे्क मवहनाको न्िषयकगत उठ्ती 
राजश्व आर्को फाँटवारी बनाई 
वडा कार्ायिर्मा टाँस गने र 
त्र्सको प्रलत नगर- पालिकामा 
पठाउने व्र्वस्था भएको।  

मालसक राजश्व उठ्ती फाँटवारी हेने 
।वडा कार्ायिर्मा टाँस िरुु गरेको 
हेने।   

” 
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

/ ;+sng u/L gu/kflnsfdf k|ltj]bg 

;lxt /sd a'emfpg] .  

 c;Qm ladf/L ePsf] a]jfl/; jf 

c;xfo JolQmnfO{ glhsf] c:ktfn jf 

:yf:Yo s]Gb|df k'¥ofO{ cf}ifwf]krf/ 

u/fpg] .  

   

 c;xfo jf j]jfl/; JolQmsf] d[To' 

ePdf lghsf] bfx ;+:sf/sf] Joj:yf 

ldnfpg] . 

   

 ;8s afnjflnsfsf] p4f/ / 

k'g{:yfkgf ug{], u/fpg] . 

   

 j8fleqsf] ;fd'bflos jg, jghGo 

;Dkbf / h}ljs ljljwtfsf] ;+/If0f / 

k|j4{g ug{] .  

   

 j8f, 6f]n, a:tL:t/df xl/ofnL If]q 

la:tf/ ug{], u/fpg] .  

काठजधर् र फिफुिका वेनाय 
ववतरण गररएको।  

वेनाय ववतरण गररएको काजजात हेने 
।  

” 

 j8fnfO{ jftfj/0f d}qL agfpg] .     

 k|fËfl/s s[lif, ;'/lIft dft[Tj, ljBfyL{ 

egf{ k"0f{ vf]k, v'Nnf lbzfd'Qm 

;/;kmfO{, jftfj/0fd}qL tyf afnd}qL 

zf;g h:tf k|j4{gfTds sfo{x? ug{], 

u/fpg] .  

   

 sfg"g adf]lhdsf lgodg sfo{ ug{] .     

 j8fleq ;~rflnt ljsf; of]hgf, 

cfof]hgf tyf ;+nUg pkef]Qmf 
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

;ldltx?sf sfo{sf] lgodg ug{] .  

 3/ lgdf{0f u'0f:t/ tyf ejg ;+lxtf / 

dfkb08 cg';f/ eP gePsf] cg'udg 

ug{], l;sdL{, 8sdL{nfO{ e'sDk k|lt/f]wL 

ejg lgdf{0f ;DaGwL tflnd lbg] .  

भवन लनमायण संवहताको पािना गनय 
थालिएको।  

पाँस भएको नक्साहरुको अविोकन 
गने ।  

” 

 vfBfGg, df5f, df;',t/sf/L, kmnk''mn, 

k]o kbfy{ tyf pkef]Uo ;fdfu|Lsf] 

u'0f:t/ / d"No ;'rL cg'udg u/L 

pkef]Qmf lxt ;+/If0f ug{] . 

   

 j8fleqsf pBf]u eGbf / Joj;fosf] 

k|j4{g u/L nut /fVg] .  

   

 xf6 ahf/sf] Joj:yfkg ug{], u/fpg] .     

 ljB't r'xfj6 tyf rf]/L lgoGq0f ug{] .     

 gftf, gful/stf cflbsf] l;kmfl/; tyf 

k|dfl0ft ug{] .  

   

 cfˆgf] ef}uf]lns If]q leqsf] lgdf{0f 

sfo{ tyf cGo ;]jfsf] k|of]hgsf nflu 

lgdf{0f ;fdfu|L, Hofnf, ef8f tyf 

dxz'nsf] :yfgLo b//]6 tf]Sg] .  

   

 cfˆgf] j8f leqsf] pkef]Qmf ;ldlt, 

;xsf/L ;+:yf, lghL If]q nufotsf 

;a} ljsf; ;fem]bf/x?;Fu ljsf; 

lgdf{0f tyf ;fj{hlgs ;]jf k|jfxdf 

;dGjo ug{] .  

अधतवक्रर्ा तथा बैठकहरु संचािन 
गररएका हनुेछन ्।  

अधतवक्रर्ामा उपन्स्थत व्र्न्क्तहरुको 
रन्जष्टर जाचँ गने ।  

” 

 ;do–;dodf g]kfn sfg"gn]    
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कार्य वववरण मापन सूचक मापन गने तररका कार्य सम्पादन स्तररकरण 

tf]s]adf]lhd cGo sfd ug{] .  

ढााँचा प्रयोग गर्न ेतरीका  

१ महि १ मा सम्बन्धित पदको कमयचारीिाई ददइने कार्य वववरण राख्न े।  

२ महि २ मा सो काम गने सचुकिाई संभव भए सम्म पररमाण खपुने गरी उपिेख गने । 

३ महि ३ मा सो सचुक अनसुार कसरी मापन गररधछ सोको व्र्होरा उपिेख गने ।  

४ महि ४ मा कार्य सम्पादनको स्तरिाई लनम्न तीन कुरामा स्तररकरण गने ।  

 उिम ÷ परुा कार्य सम्पादन गरेमा वा पररमाण एवकन भएको कम्तीमा ९० प्रलतित काम सम्पन्न भएकोिाई ।  

 मध्र्म ÷ आंन्िक रुपमा कार्य सम्पादन गरेको वा पररमाणा एवकन भएकोमा ६० प्रलतित देन्ख ९० प्रलतित सम्म काम सम्पन्न भएकोिाई ।  

 सामाधर् ÷ उिम र मध्र्मको भधदा कम अवस्थाको कार्य सम्पादन भएमा ४० देन्ख ६० प्रलतित सम्म काम सम्पन्न भएकोिाई मान्ने  
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अनसूुची ४ 

प्रलतवेदन उपर नगरपालिकािे गरेको प्रलतकृर्ा कार्ायधवर्न गररएको  फारम 

 
 

क्रम 
संख्र्ा 

नगरपालिकाबाट प्राप्त सझुाव सझुाव कार्ायधवर्न गररएको व्र्होरा कैवफर्त 

! भाषागत र व्र्ाकरण ििुा िवुिमा ध्र्ान ददनपुने ।  समग्र प्रलतवेदनमा नै सकेसम्म भाषागत र व्र्ाकरणको 
ििुा िवुििाई लमिाईएको छ ।  

 

@ देहार्का छुट्टा छुटै्ट िाखागत व्र्वस्था हदुाँ रािो   
क स्वास््र् िाखा 
ख न्िक्षा िाखा 

नगरपालिकाको प्रस्ताववत संगठन संरचनामा छुट्टा छुटै्ट 
िाखागत व्र्वस्था गररएको छ ।  

 

# आलथयक ववकास िाखा लभत्र देहार्का िाखा हदुा रािो  
क कृवष सेवा िाखा 
ख पि ुसेवा िाखा 

आलथयक ववकास महािाखा लभत्र नै कृवष ववकास िाखा र 
पि ुववकास िाखा रान्खएको छ ।  

 

 

$ हािको अवस्थामा महािाखाको व्र्वहाररक प्रर्ोग आलथयक वहसाविे 
ववचार र्ोग्र् होिा  (संभावना कलत होिा?)  

 कामको वववरण र कार्यक्षेत्रको वहसाविे हेदाय 
महािाखा भलनन ुअधर्था हदैुन। महािाखाको नाम 
रान्खएता पलन प्रस्ताववत मानवश्रोतको तह र संख्र्ामा 
फरक पदैन।  

 नगरपालिकािे महािाखािाई िाखाको नाम ददने र 
िाखािाई उपिाखाको नाम ददन उपर्कु्त हनुे ठानेको 
भएमा सोवह अनसुार नामाकारण गनय सवकन।े  
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क्रम 
संख्र्ा 

नगरपालिकाबाट प्राप्त सझुाव सझुाव कार्ायधवर्न गररएको व्र्होरा कैवफर्त 

 र्सिे श्रोत पररचािनको हािको अवस्थामा कुनै फरक 
नपाने र हाि व्र्होरररवहएको दावर्त्वमा खासै फरक 
परेको छैन।  

 सझुावमा पलन खचय व्र्वस्थापनिाई ध्र्ान ददई 
महािाखा अधतगयतका बररष्ठ अलिकृतिाई महािाखा 
प्रमखुको न्जम्मेवारी ददने गरी व्र्वस्थापन गनुय उपर्कु्त 
हनुे। 

५ जनिन्क्तको प्रस्ताव १९१ रहेको सधदभय। नपाको आम्दानी रु २ 
करोडको हाराहारीमा रहेको  

 कामको वववरण र सेवाको आवश्र्कता सवहत हाि 
सम्पाददत कार्यबोझका आिारमा धरू्नतम ् संख्र्ामा 
मानवश्रोत संख्र्ा प्रस्ताव गररएको छ। 

 सझुाब अनसुार नगरप्रहरी अलिकृतको संख्र्ा कम गरी 
१६१ गनुय उपर्कु्त हधुछ। 

 महािाखा प्रमखुको हकमा हाि सो तहको र्ोग्र्ता 
भएका कार्यरत कमयचारी बाहेक नर्ाँ पदपूती नगरी सो 
महािाखा अधतगयतका बररष्ठ अलिकृतिाई न्जम्मेवारी 
ददन ु उपर्कु्त हनुे गरी प्रलतवेदनमा सझुाव गररएको 
छ। 

 खचय व्र्होने श्रोतको हकमा आधतररक श्रोत बाहेक 
राजस्व बाँडफाँड र सियत अनदुानको खचयिाई पलन 
हेररएको छ। नगरपालिकािे र्ो कुरामा ध्र्ान 
ददनपुछय। 

 प्रस्ताववत संख्र्ा मध्रे् कम्तीमा ३८ पदहरुको तिव 
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क्रम 
संख्र्ा 

नगरपालिकाबाट प्राप्त सझुाव सझुाव कार्ायधवर्न गररएको व्र्होरा कैवफर्त 

भिा सवुविा अनदुानबाट व्र्होररएको अवस्था 
देन्खधछ। र्ो क्रमको लनरधतरता नै रहने आकिन 
हािको कानूनी प्राविानबाट गनय सवकधछ।  

 नगरपालिकािे आधतररक श्रोतको बढोिरीका िालग 
राजश्व प्रके्षपणिाई व्र्वन्स्थत गरी श्रोत पररचािनमा 
ध्र्ान ददन ुनै पने हधुछ।  

 सेवाको अलनवार्यतामा आिाररत भै बजेवटङ्ग गदाय 
आधतररक श्रोत, समानीकरण अनदुान र सितय 
अनदुानबाट खचय व्र्वस्थापन गने कुराहरुको स्पष्ट 
ववभाजन सवहत िेखाङ्कनको प्रवधि गनुयपछय।  

^ नगर प्रहरी ७ जना प्रश्ताव भएकोिे त्र्सको इधचाजय जलुनर्र प्रहरी 
अलिकृत असई वा सई मात्र प्रस्ताव गदाय रािो होिा ।  

नगर प्रहरीमा ईधचाजय सहार्क स्तरको सई पाँचौ तहको र 
चौथो तहको असई प्रस्ताव गररएको छ ।  

 

& प्रत्रे्क पदको कार्य ववस्तलृतकरणसँग पररमाणात्मक मापन ढाँचा, 
वविी र  सोको आिारमा कार्य सम्पादन मूपर्ाकंन ढाँचा प्रस्ततु गने 
।  (J0b description & Metrics) 

र्स सम्बधिमा कार्य ववस्ततृीकरण पररमाणात्मक मापन 
एउटा पदको नमूना ढाँचा तर्ार गरीएको र वडा सन्चवको 
कार्य वववरणमा आिाररत भई ढाँचा अनसुारको नमूना 
मपुर्ाकन फारम संिग्न गररएको छ ।  

 

* सामान्जक सरुक्षा र पन्ञ्जकरण एकै स्थानमा राख्दा रािो पेज नं. 
४२ र ४४  

नगरपालिकाको कार्य के्षत्र ववश्लषेणमा सझुाव बमोन्जम नै 
एकै स्थानमा लमिाईएको ।  

 

( Goflos ;ldltsf] ;lrjfno / d]nldnfk s]Gb| Ps} :yfgdf 

/fVbf pko'Qm x'g] . -k]h ## / $^_ 

नगरपालिकाको कार्य के्षत्र ववश्लषेणमा सझुाव बमोन्जम नै 
एकै स्थानमा लमिाईएको । 

 

!) gu/kflnsfn] ug{'kg{] sfo{x?df u}/ ;/sf/L ;+:yf, afn Snj, 

6f]n ;'wf/ ;ldlt, ljleGg ;d"x btf{, gljs/0f ;dGjo, 

l;kmfl/; 5'6]sf] xf] sL <  

सामान्जक ववकास महािाखाको कार्य वववरणमा गैसस, 
बाि क्िव, टोि सिुार सलमलत, ववलभन्न समूह दताय, 
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क्रम 
संख्र्ा 

नगरपालिकाबाट प्राप्त सझुाव सझुाव कार्ायधवर्न गररएको व्र्होरा कैवफर्त 

नववकरण समधवर् र लसफाररसका कार्यहरु रान्खएको ।   

!! ul/jL lgjf/0f, ;xsf/L Joj:yfkg, a]/f]huf/ tTYofÍ Ps} 

7fFpdf eP /fd|f] -k]h @%,$@ / $#_ 

नगरपालिकाको कार्य के्षत्र ववश्लषेणमा सझुाव बमोन्जम नै 
एकै स्थानमा लमिाईएको ।  

 

!@ :yfgLo tTYofÍ clen]v ;+/If0f :yfgLo clen]v ;+/If0f Ps} 

:yfgdf /fVg] sL < -k]h ## / $&_  

नगरपालिकाको कार्य के्षत्र ववश्लषेणमा सझुाव बमोन्जम नै 
एकै स्थानमा लमिाईएको ।  

 

!# ;dfj]zLsf] s'/f 5'6]sf] xf] sL < dlxnf afnjflnsfdf dfq 

l;ldt g/fvL dlxnf afnaflnsf, h]i7 gful/s ckfË cfbL 

;d]6]sf] /fd|f]  

स्थानीर् सरकार समावेिी प्रकृलतको भएकोिे मवहिा, 
वािबालिका अपाङ्गता समावेिी सबै पक्षको सहर्ोग र 
सहकार्यका साथ अगाडी बढ्न ुपने भएकोिे र्ी पक्षहरुिाई 
नगरपालिकािे सम्बोिन गनुयपने नै हधुछ ।   

 

!$ कार्य वववरणमा समेत संघसंस्था छुटेको देन्खधछ ।   नगरपालिकाको सझुाव बमोन्जम सामान्जक ववकास 
महािाखाको कार्य वववरणमा संघ संस्था दताय नववकरण 
समधवर् र पररचािनको बदुाँ समावेि गररएको ।  

 

!% नगरपालिकाको न्जम्मेवारीमा पलन समावेिी कुरा छुटेको हो वक   नगरपालिकाको समग्र काम, कतयव्र् र भलुमकामा 
समावेिीता अविम्वन गनुयपने हदुाँ cross cutting को 
रुपमा रहेको समावेिीिाई छुटाउनै नहनुे भएकोिे उच्च 
प्राथलमकता ददन ुपने ।  

 

!^ दरबधदी चाटयमा तहगत कुराहरु हेरफेर गने हो वक  दरबधदी चाटय अनसुार तहगत व्र्होराको िेखा जोखा गरी 
पेज नं. ६२ मा समावेि गररएको ।  
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अनसुचुी ५  

;Gbe{ ;fdfu|Lx?M 

 

 g]kfnsf] ;+ljwfg, @)&@ 

 :yfgLo ;/sf/ ;+rfng P]g, @)&$  

 ljleGg gu/kflnsfx?sf] ;+u7g ljsf; cWoog k|ltj]bgx? 

 g]kfn ;/sf/ sfo{ lj:t[tLs/0f vfFsf / cGo cGt/ ;/sf/L ljlQo x:tfGt/0f P]gx?,   

 g]kfn ;/sf/n] :jLs[t u/]sf] ;femf clwsf/sf ;"rLx?;+u ;Da4 sfo{ lj:t[tLs/0f vfsf, 

 eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cy{ ;DaGwL k|:tfjnfO{ sfof{Gjog ug{ ag]sf] P]g, @)&^,  

 eLd]Zj/ gu/kflnsf, gu/kflnsfsf] sfof{no, ljlgof]hg P]g, @)&^, 

 eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cf=j= @)&%.)&^ sf] gLlt tyf sfo{qmdx?,  

 eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cf=j= )&%.)&^ sf] jh]6 jQmJo,  

 eLd]Zj/ gu/kflnsfsf] cf=j= )&^.)&& sf] jh]6 jQmJo,  

 eLd]Zj/ gu/kflnsf, ljlgof]hg P]g, @)&% 

 

 

 

 


